Defensoria Pdablica

Tabela de Temporalidade: Atividade-Fim

Fungdo: 100 — GESTAO DE ASSISTENCIA JURIDICA
Subfungao: 100.01 Prestar Assisténcia Juridica

Des~t|n Base Legal Observagdes
L. Tipologia Prazo de agdo Digi
Atividade A A.P.
documental Guarda 1 tal
100.01.01.
Inos?rgm(infolde 02 08 | X - Art. 653 do CC-02 (art. Sim
1.288 do CC-16)
Mandato
100.01.01.02 Art. 116 da Lei )
Termo de Acordo 02 08 | - X 8.666/1993 Sim
100.01.01.03
Termo de 02 08 | X - Art. 358 a 368 do NCPC Sim
Audiéncia
Art. 113 da Lei 8.078/90
100.01.01.04 (Cédigo de Defesa do
Termo de Consumidor), § 62 ao Art.
Compromisso de 02 08 | - X 52 da LACP, / Art. 211 da Sim
Ajustamento de Lei 8.069/90 (Estatuto da
Conduta Crianga e do
Adolescente)
100.01.01.05
100.01.01 Termo de~ 02 08 | X - Sim
L Declaragdo
Emissdo de 100.01.01.06 R
Termos Termo de Recomendagdo n2 37 de
Processuais . 02 30 | - X 15/08/2011 - CNJ, Sim
Reconhecimento alterada em 01/08/2012
de Paternidade
100.01.01.07
Termo de 02 08 | X - Sim
Transferéncia
100.01.01.08
Negativa de 02 08 | X - Sim
Atendimento
100.01.01.09
Declinio de 02 08 | X - Sim
Atribuigdo
100.01.01.10 .
Termo de 02 |08 | x| - /L\iltingd;;al ne 8.666/93, Sim
Inexigibilidade
100.01.01.11
Termo de Sessdo 02 08 | - X Sim
de Conciliagdo
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Tabela de Temporalidade: Atividade-Fim

100.01.01.12
Termo de 02 |08 Sim
Denegacdo de
Atendimento
100.01.02.01 Ata
do Procedimento 02 08 Sim
de Mediagdo
100.01.9%.02 Ata 02 ) Sim
de Reunido
100.91.02.03 Carta 02 02 Sim
Convite
Art. 353 a 356 CPP / Art.
100.01.02.04 Carta 02 08 377 do CPC/ Art. 632 do Sim
Precatéria Criminal CPC/ Art. 740, § 52 do
CPC
100.01.02.05 Carta Art. 237, inciso Ill, do
100'01'_02 " Precatéria 02 08 CPC Sim
Comunicagao R -
dos Atos Intimatéria
. 100.01.02.06 Artigos 238 e 239 do )
Processuais o 02 08 . . Sim
Citacdo Cddigo de Processo Civil
109'01'92'07 02 05 Art. 269, do CPC Sim
Intimagao
100.01.02.08
Mandado de 01 02 Art. 103 a 107 do CPC Sim
Notificagdo
100.01.02.09
Mandado de 02 05 Art. 269 a 275 do CPC Sim
Intimagdo
100.01.02.10 .
Mandado de 02 05 Ar’tl.gos 238 e 239 do L Sim
L Codigo de Processo Civil
Citagdo
- o P
o o
Boletim d 03 02 Si
o'e ”An 'e Artigo 340 do Cddigo 'm
Ocorréncia
100.01.03 Penal
Emiss3o d 100.01.03.02 Laudo Lei 5.869, Art. 473, § 32
P':'::Z‘L € de Pericia 03 | o8 CPC, § 22 CPC / Art. 478, Sim
Prscedimento 512e§228 CRC
Policial / Art. 62 e 72, LACP / Art.
sl 100.01.03.03 Pe¢a 23, § 49, Ato 484/06 / .
Jud ) :
udiciario de Informagdo 03 08 Art. 62, LACP e Art. 23, § Sim
42, Ato 484/06
100.01.03.04 03 08 Artigo 12 do Cédigo de Sim

Portaria de

Processo Penal
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Instauragdo de
Inquérito

100.01.03.05 Auto

de Prisdo em 03 08 Sim
Flagrante
Lei 4.357 de 16/07/1964
ég?c'glt'?jﬁclial 02 08 / Lei n2 6.899, de Sim
08/04/1981
100010802 o, g sim
Manifestagdo
100.01.04.03 03 08 sim
Parecer
100.01.04.04 Lei 13.105 de 2015, Art. )
Peticdo Inicial 01 |05 319/331 CPC Sim
100.01.(34.05 03 08 Lei 8.112 de 11/12/90, sim
Promogao Art. 33
100.01.94.06 03 08 Art. 203 ao 205 do novo Sim
Pronunciamento CPC
100.91;04.07 03 08 Cddigo Civil, Artigos 385 Sim
Remissdao a 388
100.01.04.08
Requerimento no Lei n? 13.105, de 16 DE .
100.01.04 " Andamento 02 105 MARGO de 2015 Sim
Fundamentagdo
- Processual
Juridica 100.01.04.09
Mandado de 03 | 08 Art. 58, LXIX, CF/88  Lei Sim
12.016/2009, Art. 1
Seguranca
Constituicdo Federal de
1988 prevé, em seu Art.
ac;ck))gals.()ctious 03 03 52, inciso LXVIII / Art. Sim
P 654, § 22 do Codigo de
Processo Penal
100.01.04.11 Agdo Lei Federal n2 7.347/85 / .
Civil Pablica 03 |08 Lei n2 8.078/90 CDC Sim
Art. 12 da Lei da Agdo
100.01.04.12 Agdo Popular — LAP (Lei .
Popular 03 |08 4.717, de 29/6/1965) / Sim
inciso LXXIII, Art. 52 da CF
Até a
100.01.04.13 Vigé Lei 13.'195{ 2015/ f'rla"?agao do )
L > 08 Constituigdo Federal em transito em Sim
Processo Judicial ncia X .
seu Artigo 12 julgado da
acgdo judicial
100.01.04.14 Vigé | 08 Lei 13.467/17 Até a Sim
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Processo de Acordo | ncia finalizagdo do
Extrajudicial transito em
julgado da
acdo judicial
Avigéncia
100.01.05.01 Trata-se dos documentos | encerra
Dossié Vigé 30 originais do assistido e quando Sim
Crianga/Adolescent | ncia de toda a trajetéria do termina a
e processo assisténcia
juridica
Avigéncia
Trata-se dos documentos | encerra
100.01.05.02 Vigé 30 originais do assistido e quando Sim
Dossié Familia ncia de toda a trajetoéria do termina a
processo assisténcia
juridica
Avigéncia
Trata-se dos documentos | encerra
100.01.05.03 Vigé originais do assistido e quando .
100.01.05 Dossié Idoso (a) ncia 30 de toda a trajetoéria do termina a Sim
Fiscalizagdo / A
Investigacdo processo .a\ssllsFenC|a
juridica
De acordo o Conselho
Federal de Medicina
(CFM), os exames, que
incluem imagens e
laudos, devem ser
100.01.05.04 Laudo 02 20 mantidos na instituigdo Sim
de Exame de DNA por, no minimo, 20 anos,
conforme diza
Resolugdo CFM n2
1.821/2007, no caso de
documentos impressos
em papel
Lei 5.869, Art. 473, § 32
;S%Srll,'gas'os taudo | o3 | gg CPC, § 22 CPC / Art. 478, Sim
§12e §292do CPC
100.01.05.06
Parece~r de 02 05 Constituigdo Federal, Art. Sim
Inspegdo de 71
Entidades
100.01.05.07
Parecer Técnico de 02 05 Sim
Vistoria
100.01.05.08 02 05 Artigo 127 da Sim
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Portaria de
Instauragdo

Constituigdo Federal de
1988

100.01.05.09
Solicitacdo de
Estudo de
Identificagdo
Humana

02

03

Sim

100.01.05.10
Solicitagdo de
Informagdo

02

05

Sim

100.01.05.11
Solicitagdo de
Inspecao

01

05

Sim

100.01.05.12
Solicitagdo de
Providéncia

02

05

Sim

100.01.05.13
Correigao
Ordinaria/
Extraordindria

Vigé
ncia

05

Lei 5.010/1966 / Lei

8.625/1993, Art. 32 / Art.

35, 36, 39 da Lei ne.
8.935/94

Até a
finalizagdo do
transito em
julgado

Sim

100.01.05.14
Sindicancia

Vigé
ncia

05

Art. 143, 145, 146, da Lei
n. 8.112/90

Até a
finalizagdo do
transito em
julgado

Sim

100.01.05.15
Processo
Administrativo
Disciplinar
Ordindrio/Sumario/
Servidor da DPE

Vigé
ncia

05

Art. 148 da Lei n2.
8.112/90

Até a
finalizagdo do
transito em
julgado

Sim

100.01.05.16
Relatério de
Correigdes

05

05

Sim

100.01.05.17
Declaragdo de
Suspeigdo

05

05

Lei n2 13.105 de
16/03/2015

Art. 144 e 145 do
CPC/2015

Art. 966, Il, CPC/2015

Sim

100.01.05.18
Declaragdo de
Impedimento

05

05

Lei n2 13.105 de
16/03/2015

Sim

100.01.05.19
Relatério de
Atividade Funcional
- RAF

03

05

Sim
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100.01.05.20
Relatério de
Término de
Exercicio/Assungdo

03

05

Sim

100.01.05.21
Procedimento de
Aprovagdo do Dano
Coletivo - PADAC

03

05

Sim

100.01.05.22
Procedimento de
Aprovagdo do Dano
Individual - PADIN

03

05

Sim

100.01.05.23
Processo de
verificagdo de
incapacidade fisica
ou mental

Vigé
ncia

05

Até a
finalizagdo do
transito em
julgado

Sim

100.01.05.24
Representagao

Vigé
ncia

05

Art. 59, inciso V, da

RESOLUGAO n2 12/2008

Até a
finalizagdo do
transito em
julgado

Sim

100.01.05.25
Violagdo de
Prerrogativa

Vigé
ncia

05

Vigente até a
finalizagdo do
processo.

Sim

100.01.05.26
Controle de
audiéncia de
custddia do Nucleo
de Prisdo em
Flagrante

02

08

Sim

100.01.05.27
Relatério de
atendimento

02

08

Sim

100.01.05.28
Notificagdo de Atos
Processuais

01

02

Sim

100.01.05.29
Relatdrio Técnico
de intervengdo de
Servigo
Social/Psicologia

03

08

Sim

100.01.06
Pronunciament
o Judicial

100.01.06.01
Acorddo

02

08

Art. 205 do Cédigo de
Processo Civil

Sim

100.01.06.02
Decisdo

02

08

Lei n2 5.869 de 11 de

Janeiro de 1973, § 22 do

Sim
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Interlocutdria

Artigo 162 do Cddigo de
Processo Civil e § 22 do
Artigo 203 do Novo CPC

100.01.06.03 Artigo 162, § 32 do )
Despacho 02 03 Cddigo de Processo Civil Sim
Cddigo de Processo
Penal, Art. 3812392/
;2:;2:]'26'04 02 03 Artigo 203,§1%2e 485 a Sim
¢ 487 do Codigo de
Processo Civil
ine
100.01.07.01 Lei n2 13.105 de 16 de
agravo de 02 08 margo de 2015 Sim
Ifstrumento Art. 1.015 a 1.018 do
NCPC
Lei n2 13.105 de 16 de
Margo de 2015/ Artigos
100'01'07'92 02 08 1.030; 1.042, § 62, todos Sim
Contra razdes o
do Cddigo de Processo
Civil
é&ot;grl 'Z'gz 02 | o8 Artigo 1.022 do Sim
g0° CPC/2015
Declaragdo
100.01.07.04 Artigo 600, paragrafo 49, .
Razdes 02 08 do CPP Sim
ﬁggﬁiﬂfs 02 | o8 Art. 1.009 3 1.014 do Sim
100.01.07 ~ CPC/2015
R Apelagdo
Pf::::ual Art. 105, inciso Il da
100.01.07.06 02 08 Constituigdo Federal / Sim
Recurso Especial Cddigo de Processo Civil,
Art. 1.029
ine
100.01.07.07 Lei n2 13.105 de 16 de
Margo de 2015 .
Recurso 02 08 Sim
Extraordinario Art. 102, 1ll, da
Constituicdo Federal
100.01.07.08 -
Recurso em 02 08 /;:;.ciijslod:eizﬁlgo de Sim
Sentido Estrito
100'01'07'09 - 02 | 08 Art. 895 da CLT Sim
Recurso Ordinario
100.91’.0.7.10 Agao 02 08 Art. 966 do NCPC Sim
Rescisoria
ine
100.01.07.11 02 08 Lei n? 13.105 de 16 de Sim

Embargos

Margo de 2015
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Infringentes Art. 942 do Cédigo de
Processo Civil
100.01.07.12
Protesto por Novo 02 08 | X - Lei n® 11.689/2008 Sim
Juri
100.01.07.13 Ndo
Interposicdo de 02 08 | X -
Recurso
100.01.08 1000108.01 02 | 03| X | - | Artigo364, NCPC Sim
Encerramento Alegacoes Finais
d a .01.08.
a Instrugao 100.01 O§ 02 02 03 | x ) Sim
Processual Parecer Final
Trata-se de
100.01.09.01 Ata Art. 216 do Cddigo Civil, copia. Original .
de Audiéncia 02 ) ) X no Titulo V, Da Prova no Poder Sim
100.01.09 ’ s
- Judiciario
Sessoes de
Julzamento Trata-se de
8 100.01.09.02 Pauta 01 X copia. Original Sim
de Audiéncia no Poder
Judiciario
ll\./?:d?:azo 100.01.10.01
. Proposta de 03 08 - X Lei 9.099/95, Art. 76 Sim
Despenalizador o
as Transagdo Penal
100.01.11.01
100.01.11 Termo de 05 |05 | X[ - sim
. Encerramento de
Promogdo de
Arqui ¢ Volume
rauivamento - 160.01.11.02
Homologada .
Termo de 05 05 | X - Sim
Arquivamento
Subfungio: 100.02 — Honorarios de Assisténcia Judiciaria
Prazo de Destin
" . Guard = -
Atividade Tipologia uarca 3gdo Base Legal Observagoes Digi
documental AC. | A. | E | A. tal
I. P.
100.02.01.01
100..02.01 Certlda’o.de 05 0s | - X Original. Sim
Pedido, Honorarios
Execugdo e Advocaticios
Recebimento de | 100.02.01.02 Oficio
Verbas de Resposta de 05 | 05| - | x Original. Sim
Sucumbenciais Pagamento de
Honorarios
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Fungdo: 101 — PROMOGAO DE POLITICAS PUBLICAS DE DIREITOS E MECANISMO DE
PARTICIPACAO SOCIAL
Subfung¢ao: 101.01 Atuar na Educagao em Direitos com a Sociedade Civil

Tipologia Prazo de Destin Digi

Atividade Base Legal Observagdes
vt documental Guarda acdo 8 vag tal

101.01.01.01
Abaixo Assinado
101.01.01.02 Carta
Aberta
101.01.01.03
Dossié de Ciclo de 02 08 | X - Sim
Debates
101.01.01.04
Dossié de
Conferéncia
Estadual
101.01.01.05
101.01.01 Dossié de Pré- 02 08 | X - Sim
Realizar Conferéncia
Audiéncias . Recomendagdo n2 37 de
Publicas, ;gigigisg Ficha | 02 |30 | x| - | 15/08/2011-CNy, Sim
Conferéncias e alterada em 01/08/2012.
Debates 101.01.01.07
Mocgao
101.01.01.08
Processo de
Audiéncia e
Consulta Publica

02 08 | X - Sim

02 08 | - X Sim

02 08 | X - Sim

02 08 | - X Sim

02 08 | X - Sim

Vigente até
conclusdo da
itinerancia.
01 | - X Documento Sim
importante
para memoria
institucional.

101.01.01.09
Itinerdncia Unidade | Vigé
Moével de ncia
Atendimento

101.01.02.01
Expediente de
Acompanhamento
de Atividades em 02 08 | - X Sim
Conselho
Municipal/Estadual
/Nacional
101.01.02.02 02 - - X Sim

101.01.02
Realizar
Intercambio
com Instituicdes
Publicas e
Privadas e Atuar
em Conselhos
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Processo de
Criagdo de Politica
Institucional
101.91.03 101.01.0?.01 Plano 02 08 Sim
Realizar de Pesquisa
Pesquisas
Cientificas e 101.01.03.02
Estudos de Processo de Estudo
Viabilidade de de Criagdo de 02 08 Sim
Criagdo de Nucleo
Nucleos Especializado
Especializados




