
 

      PLANO DE CLASSIFICAÇÃO - ÁREA FIM 

FUNÇÃO 

100  GESTÃO DE ASSISTÊNCIA JURÍDICA 

Refere-se à execução de assistência, consultoria e orientação judiciária, voltadas para a proteção e proteção 

dos direitos dos assistidos. 

SUBFUNÇÃO 

100.01 PRESTAR ASSISTÊNCIA JURÍDICA 

Refere-se à gestão e desenvolvimento das atividades relacionadas à assistência jurídica integral e gratuita aos 

que comprovem recurso insuficiente, para pagar as custas, despesas processuais e os horários advocatícios. 

ATIVIDADE 100.01.01  EMISSÃO DE TERMOS PROCESSUAIS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.01.01 Instrumento de Mandato 

100.01.01.02 Termo de Acordo 

100.01.01.03 Termo de Audiência 

100.01.01.04 Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta 

100.01.01.05 Termo de Declaração 

100.01.01.06 Termo de Reconhecimento de Paternidade 

100.01.01.07 Termo de Transferência 

100.01.01.08 Negativa de Atendimento 



100.01.01.09 Declínio de Atribuição 

100.01.01.10 Termo Inexigibilidade 

100.01.01.11 Termo de Sessão de Conciliação 

100.01.01.12 Termo de Denegação de Atendimento 

ATIVIDADE 100.01.02 COMUNICAÇÃO DOS ATOS PROCESSUAIS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.02.01 Ata do Procedimento de Medição 

100.01.02.02 Ata de Reunião 

100.01.02.03 Carta Convite 

100.01.02.04 Carta Precatória Criminal 

100.01.02.05 Carta Precatória Intimatória 

100.01.02.06 Citação 

100.01.02.07 Intimação 

100.01.02.08 Mandado de Notificação 

100.01.02.09 Mandado de Intimação 

100.01.02.10 Mandado de Citação 

ATIVIDADE 100.01.03  EMISSÃO DE PEÇA DE PROCEDIMENTO POLICIAL/JUDICIÁRIO 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.03.01 Boletim de Ocorrência 

100.01.03.02 Laudo de Perícia 

100.01.03.03 Peça de Informação 

100.01.03.04 Portaria de Instauração de Inquérito 

100.01.03.05 Auto de Prisão em Flagrante 



ATIVIDADE 100.01.04  FUNDAMENTAÇÃO JURÍDICA 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.04.01 Cálculo Judicial 

100.01.04.02 Manifestação 

100.01.04.03 Parecer 

100.01.04.04 Petição Inicial 

100.01.04.05 Promoção 

100.01.04.06 Pronunciamento 

100.01.04.07 Remissão 

100.01.04.08 Requerimento no Andamento Processual 

100.01.04.09 Mandado de Segurança 

100.01.04.10 Habeas Corpus 

100.01.04.11 Ação Civil Pública 

100.01.04.12 Ação Popular 

100.01.04.13 Processo Judicial 

100.01.04.14 Processo de Acordo Extrajudicial 

ATIVIDADE 100.01.05  FISCALIZAÇÃO/INVESTIGAÇÃO 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.05.01 Dossiê Criança/Adolescente 

100.01.05.02 Dossiê Família 

100.01.05.03 Dossiê Idoso(a) 

100.01.05.04 Laudo de Exame de DNA 

100.01.05.05 Laudo de Perícia 

100.01.05.06 Parecer de Inspeção de Entidades 

100.01.05.07 Parecer Técnico de Vistoria 

100.01.05.08 Portaria de Instauração de Inquérito 



100.01.05.09 Solicitação de Estudo de Identificação Humana 

100.01.05.10 Solicitação de Informação 

100.01.05.11 Solicitação de Inspeção 

100.01.05.12 Solicitação de Providência 

100.01.05.13 Correição Ordinária/ Extraordinária 

100.01.05.14 Sindicância 

100.01.05.15 Processo Administrativo Disciplinar Ordinário/Sumário/Servidor da DPE 

100.01.05.16 Relatório de Correições 

100.01.05.17 Declaração de Suspeição 

100.01.05.18 Declaração de Impedimento 

100.01.05.19 Relatório de Atividade Funcional - RAF 

100.01.05.20 Relatório de Término de Exercício/Assunção 

100.01.05.21 Procedimento de Aprovação do Dano Coletivo - PADAC 

100.01.05.22 Procedimento de Aprovação do Dano Individual – PADIN 

100.01.05.23 Processo de verificação de incapacidade física ou mental 

100.01.05.24 Representação 

100.01.05.25 Violação de Prerrogativa 

100.01.05.26 Controle de Audiência de Custódia do Núcleo de Prisão em Flagrante 



100.01.05.27 Relatório de Atendimento 

100.01.05.28 Notificação de Atos Processuais 

100.01.05.29 Relatório Técnico de Intervenção de Serviço Social/Psicologia 

ATIVIDADE 100.01.06  PRONUNCIAMENTO JUDICIAL 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.06.01 Acórdão 

100.01.06.02 Decisão Interlocutória 

100.01.06.03 Despacho 

100.01.06.04 Sentença 

ATIVIDADE 100.01.07  RECURSO PROCESSUAL 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.01.07.01 Agravo de Instrumento 

100.01.07.02 Contrarrazões 

100.01.07.03 Embargos de Declaração 

100.01.07.04 Razões 

100.01.07.05 Recurso de Apelação 

100.01.07.06 Recurso Especial 

100.01.07.07 Recurso Extraordinário 

100.01.07.08 Recurso em Sentido Estrito 

100.01.07.09 Recurso Ordinário 

100.01.07.10 Ação Rescisória 

100.01.07.11 Embargos Infringentes 

100.01.07.12 Protesto por Novo Júri 

100.01.07.13 Não Interposição de Recurso 



ATIVIDADE 100.01.08  ENCERRAMENTO DA INSTRUÇÃO PROCESSUAL 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
100.01.08.01 Alegações Finais 

100.01.08.02 Parecer Final 

ATIVIDADE 100.01.09  SESSÕES DE JULGAMENTO 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
100.01.09.01 Ata de Audiência 

100.01.09.02 Pauta de Audiência 

ATIVIDADE 100.01.10  MEDIDAS DESPENALIZADORAS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 100.01.10.01 Proposta de Transação Penal 

ATIVIDADE 100.01.11  PROMOÇÃO DE ARQUIVAMENTO HOMOLOGADA 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
100.01.11.01 Termo de Encerramento de Volume 

100.01.11.02 Termo de Arquivamento 

SUBFUNÇÃO 
100.02 HONORÁRIOS DE ASSISTÊNCIA JUDICIÁRIA Refere-se aos honorários que a parte 

sucumbente, ou seja, a parte vencida tem a obrigação de pagar a Defensora ou Defensor público. 

ATIVIDADE 100.02.01  PEDIDO, EXECUÇÃO E RECEIMENTO DE VERBAS SUCUBENCIAIS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

100.02.01.01 Certidão de Honorários Advocatícios 

100.02.01.02 Ofício de Resposta de Pagamento de Honorários 

FUNÇÃO 110  PROMOÇÃO DE POLÍTICAS PÚBLICAS DE DIREITO E MECANISMO DE 



PARTICIPAÇÃO SOCIAL 

 

Refere-se à capacidade da participação social na elaboração e fiscalização de políticas públicas em contexto 

democrático para inclusão. 

SUBFUNÇÃO 
110.01  Atuar na Educação em Direitos com a Sociedade Civil 

Refere-se  a gestão, implementação, construção da cidadania e a promoção do protagonismo autônomo da 

sociedade civil. 

ATIVIDADE 110.01.01  REALIZAR AUDIÊNCIAS PÚBLICAS, CONFERÊNCIAS E DEBATES 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

110.01.01.01 Abaixo Assinado 

110.01.01.02 Carta Aberta 

110.01.01.03 Dossiê de Ciclo de Debates 

110.01.01.04 Dossiê de Conferência Estadual 

110.01.01.05 Dossiê de Pré-Conferência 

110.01.01.06 Ficha de Audiência 

110.01.01.07 Moção 

110.01.01.08 Processo de Audiência e Consulta Pública 

110.01.01.09 Itinerância Unidade Móvel de Atendimento 

ATIVIDADE 
110.01.02  REALIZAR INTERCÂMBIO COM INSTITUIÇÕES PUBLICAS E PRIVADAS E 

ATUAR EM CONSELHOS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

110.01.02.01 
Expediente de Acompanhamento de Atividades em Conselho 

Municipal/Estadual/Nacional 

110.01.02.02 Processo de Criação de Política Institucional 



ATIVIDADE 
110.01.03  REALIZAR PESQUISAS CIENTÍFICAS E ESTUDOS DE VIABILIDADE DE 

CRIAÇÃO DE NÚCLEOS ESPECIALIZADOS 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

110.01.03.01 Plano de Pesquisa 

110.01.03.02 Processo de Estudo de Criação de Núcleo Especializado 

 


