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EDITAL-PADRAO

( X ) Sistema de Registro de Pregos

PREAMBULO

1. Regéncia legal:

Esta licitagdo obedecera as disposicoes da Lei estadual n® 9.433/05, da Lei Complementar n® 123/06, das normas gerais
da Lei n° 8.666/93, e ainda, do Decreto estadual n® 19.896/20 (na modalidade pregdo eletronico), do Decreto estadual n®
19.252/19 (no Sistema de Registro de Precos), e respectivas alteragGes, além da legislacdo especifica aplicavel.

2. Requisito de participacao:

( X ) Ampla Participagao
( X') Servigos — Sem reserva de cota

3. Processo administrativo: 4. ()rgéo/entidade e setor:
01.0488.2023.000003302-1 DPE/COPEL/CSA
5. Modalidade/nuimero de ordem:
( X ) Pregao eletr6nico n® 14/2023
5.1 Modo de disputa 5.2 Intervalo minimo de diferenca entre lances (degrau de valor ou percentual)
(X ) Aberto ( X) Sim (conforme orcamento estimado em planilha - termo de referéncia

6. Tipo de Licitagao:
(X) Menor Preco (X) Global

7. Objeto da licitagao:

Composicao de Ata de Registro de Precos para a contratacdo da prestacdo de servico terceirizado de suporte
administrativo e operacional a prédios publicos, conforme condicdes, especificacdes, quantitativos e locais previstos na
Secdo II do Termo de Referéncia do objeto da licitagdo.

8. Regime de execuc¢ao/fornecimento:
( X ) Servigo com empreitada por prego () global ( X)) Unitario

9. Dotacao orcamentaria:

( X ) Sistema de Registro de Pregos

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria concernente aos 6rgaos ou entidades
solicitantes, devendo cada contratagdo ser precedida da emissao da declaracdo de compatibilidade com a LRF.

10. Prazos:

( X ) Sistema de Registro de Pregos
10.1 O prazo de validade do registro sera de 01 (um) ano, improrrogavel.

10.2 O(s) fornecedor(es) sera (do) convocado(s) para assinar a Ata de Registro de Precos no prazo de até 15

(quinze) dias, prorrogavel por igual periodo.
10.3 O prazo para assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente sera de 10 (dez) dias.
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11. Local, dia e hora para recebimento das propostas e documentos e inicio da sessao publica da licitacao:

Site: www.licitacoes-e.com.br

Recebimento das propostas: das 09:00 horas do dia 30/05/2023 as 09:00 horas do dia 14/06/2023.
Inicio da sessdo publica: as 11:00 horas do dia 14/06/2023.

12. Exame prévio da minuta e aprovacdo da assessoria juridica:
(X ) Declaro que a fase interna deste procedimento foi examinada pelo érgdo legal de assessoramento juridico,
conforme o Parecer n® 244364/2023.

13. Intersticio minimo para o recebimento das propostas:
(x ) 08 dias Uteis [pregdo]

14. Indice:

PARTE I — PROPOSTAS

( v ) SECAO I. Especificacdes para elaboracdo da proposta de precos
( v ) SECAO II. Termo de Referéncia do objeto da licitacdo
( v ) SECAO III. Orcamento estimado em planilha
( v ) SECAO IV. Modelo de Descri¢io da Proposta
v ( v') 1-Modelo de descricdo da proposta de pregos

(v ) SECAO V. Modelo de declaracio de elaboracdo independente de proposta e de inexisténcia de
impedimento a participacdao no certame

( v ) SECAO VI. Modelo de procuracdo

( v ) SEGAO VII. Modelo de declaragio de enquadramento (Lei Complementar n® 123/06) [NOTA: exclusiva
para microempresa e empresa de pequeno porte]

( v ) SECAO VIII. Modelo de declaragdio de pleno conhecimento e de veracidade dos documentos.

PARTE II — HABILITAGAO

( v ) SEGAO I. Documentos de Habilitagio

( v ) SEGAO II. Certificado de Registro Cadastral CRC/CRS

( v ) SECAO III. Modelos de Prova de Qualificagio Técnica
( v') Comprovacao de Aptidao para o Desempenho

( v') Indicagao das Instalacdes e do Aparelhamento

( v ) SECAO IV. Modelo de Declaragio de Protegdo ao Trabalho do Menor

( v ) SECAO V. Modelo de declaracdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista (Lei Complementar n® 123/06)
[NOTA: exclusiva para microempresa e empresa de pequeno porte]

PARTE III — CRITERIOS ESPECIFICOS

( v ) SEGAO I. Amostras/demonstracdo de compatibilidade
( v') Nao

( v ) SECAO II. Participacdo de empresas reunidas em consorcio
( v') Nao

( v ) SECAQ III. Participacdo de cooperativas
( v') Nao

( X ) SEGAO IV. Avaliagdo das propostas técnicas
( v') Nao se aplica
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( v ) SECAO V. Reserva de cota para microempresas e empresas de pequeno porte
( v') Nao se aplica

( v ) SECAO VI. Normas especificas de terceirizacdo
( v') Subsecdo VI.1 Textos normativos

( v') Subsecao VI.2 Modelo de contrato relativo a conta-evento vinculada

( v') Subsecao VI.3 Termo de Autorizacao para Movimentacdo e Acesso aos Saldos e Extratos da Conta
Vinculada

( v ) SECAO VII. Ades3o posterior a ata de registro de pregos (carona)
( v') Sim

( v ) SECAO VIIL. Da Lei Geral de Protegdo de Dados- LGPD.
( v') InformagOes da LGPD.

PARTE IV — CONTRATO

( v ) Minuta do contrato

PARTE V — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

( v/ ) Minuta da ata de registro de pregos

PARTE FIXA- RITO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO E CONTRATACAO

( v ) Titulo I - Dos Principios

( v ) Titulo II — Dos Impedimentos

( v ) Titulo III- Das Propostas e dos Documentos de Habilitagao
( v ) Titulo IV — Do Procedimento na Licitagao

( v ) Titulo V — Das Impugnacoes

( v ) Titulo VI — Das DisposicGes Finais

( v ) Titulo VII — Da Revogagdo e Anulagao

( v ) Titulo VIII - Da Contratagdo

( v ) Titulo IX — Das Penalidades

( v ) Titulo X — Do Foro

15. Informagdes e esclarecimentos adicionais

As informacOes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta licitagdo poderdo ser obtidos no
portal www.licitacoes-e.com.br, www.defensoria.ba.def.br/licitacoes ou solicitados ao responsavel pela expedicao do
instrumento convocatorio.

16. Responsavel pela expedicdo do convocatorio e meio de contato:

Servidor responsavel e portaria de designacao: Jadilson P. Silva, Portaria n® 596, publicada no DOE de 24 de junho de
2021.

Endereco: Avenida Ulisses Guimaraes, n° 3.386, Edf. MultiCab Empresarial CEP - 41.745-007, Sussuarana,
Salvador/Bahia. Telefone/Fax: (71) 3117-9075 E-mail: copel@defensoria.ba.def.br

Horario: Segunda a quinta-feira (8:00h as 17:00h) e sexta-feira (8:00h as 14:00h).
Local e data da expedicdo: Salvador (BA), 29 de maio de 2023.

Jadilson P. Silva/n°® 8554530558
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PARTE I — PROPOSTAS

SECAO I
ESPECIFICACOES PARA ELABORACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

1. A proposta de pregos tera validade minima de 60 (sessenta) dias a contar da data fixada neste instrumento para inicio
da sessdo publica, ainda que a licitante estipule prazo menor ou que ndo a consigne.
1.1 Sera considerada ndo escrita a fixagao de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado as licitantes
amplia-lo.

2. Para a elaboragdo da proposta de precos, a licitante devera observar, além da legislacdo trabalhista, a Convencdo
Coletiva que abranja o local da prestacdo dos servicos e que esteja vigente na data designada para inicio da sessdo
publica.
2.1 Caso ndo haja convengdo coletiva vigente que abranja a localidade da prestacdo do servico, a licitante devera
observar os parametros da legislagdo trabalhista.

3. Nas licitacOes destinadas a contratagdo de servicos que nao sejam de limpeza ou conservacao e vigilancia, a licitante
incluida no Simples Nacional deverd formular proposta considerando a tributacdo comum aplicavel aos servicos, sob
pena de desclassificacdo.
3.1 Na hipdtese deste item, a licitante que venha a ser contratada estara sujeita a exclusdo obrigatdria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, em face do disposto no art. 31, II, da Lei Complementar n®
123/06.
3.2 O pedido da exclusdo do Simples Nacional devera ser feito no prazo previsto no art. 30, §1° 1II, da Lei
Complementar n°® 123/06, devendo a contratada apresentar copia do oficio encaminhado a Receita Federal do
Brasil, com comprovante de recebimento, como condicdo para recebimento da primeira fatura da prestacdo dos
Servigos.

4. O proponente devera elaborar a sua proposta escrita de pregos de acordo com as exigéncias constantes do Termo de
Referéncia, em consonancia com o modelo proposto neste convocatério, expressando os valores em moeda nacional —

reais e centavos, em 02 (duas) casas decimais, ficando esclarecido que ndo serao admitidas propostas alternativas.
[NOTA

4.1 Ao formular sua proposta, a licitante devera levar em consideragdo a Lei n® 12.949/14, regulamentada pelo
Decreto n® 15.219/14, e legislacdao correlata, que dispde sobre o provisionamento de encargos trabalhistas em
contratos administrativos de servigos terceirizados com previsao de mao-de-obra residente.

4.2 A estimativa do calculo do percentual de provisionamento podera ser feita com base na metodologia definida
pela Portaria SAEB n° 976, de 09 de junho de 2015.

4.3 A licitante devera formular sua proposta normalmente, conforme item 2 desta Secdo, ficando ciente da
obrigatoriedade de que parcela dos postos de servicos previstos na SEGAO II - TERMO DE REFERENCIA DO
OBJETO DA LICITACAO seja destinada aos beneficiarios do Programa de Insergdo de Apenados e Egressos no
Mercado de Trabalho (PRO-TRABALHO), instituido pelo Decreto estadual n® 14.764, de 03 de outubro de 2013,
quando a quantidade de trabalhadores necessarios para a execucdo do contrato que sera firmado entre a
Administracdo e a licitante vencedora seja igual ou superior a 06 (seis), observadas as demais previsdes do
mencionado Decreto Estadual.
4.3.1 Caso a quantidade de trabalhadores necessarios para a execucdo do contrato que sera firmado entre a
entre a Administragdo e a licitante vencedora seja igual ou inferior a 05 (cinco), sera facultativa a destinacdo
de parcela dos postos de servicos previstos na SECAO II - TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO DA LICITACAO
aos beneficidrios do Programa de Insercio de Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho (PRO-
TRABALHO).
4.3.2 Sera destacado na fatura mensal o quantitativo de postos de servigos respectivos com os valores
pertinentes, conforme as clausulas e condicdes constantes da Subsecdo VI.4 da Secdo VI da PARTE III —
CRITERIOS ESPECIFICOS, deste edital, que serdo ocupados pelos beneficiarios do PRO-TRABALHO.
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5. No valor da proposta deverdo estar contempladas todas e quaisquer despesas necessarias ao fiel cumprimento do
objeto desta licitagdo, inclusive todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas de todo o pessoal da Contratada, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracdo, tributos,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel
cumprimento pela Contratada das obrigagdes.

5.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos e indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados,

serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos ou pedido de

revisdes, em nenhuma hipdtese.

6. Precedentemente a elaboracdo da proposta, a licitante devera observar as clausulas e disposigGes deste edital, de
Seus apensos e anexos, especialmente as constantes do instrumento de contrato e as informagdes e condices locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, ndo podendo alegar desconhecimento supervenientemente.

[NOTA: Pregdo eletronico]
7. As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem os beneficios da Lei Complementar n® 123/06
deverdo obter esta qualificagdo junto ao sistema licitacoes-e do Banco do Brasil, comprometendo-se a remeter ao 6rgao
licitante, por ocasido da habilitacao, a Declaragao de Enquadramento (PARTE I — PROPOSTAS/SECAQ VII), sob pena de
nao obter a concessao do tratamento diferenciado.

8. Na avaliacao da exequibilidade da proposta serdo observados os seguintes critérios:
8.1 Na composigdo dos custos dos precos devem ser considerados duas ordens de insumos: 0s nao gerenciaveis,
que sdo insuscetiveis de modificacdo, por decorrerem da necessidade de cumprimento de imposicdo legal ou de
dissidio ou convengdo de carater normativo; e os insumos gerenciaveis, que podem ser livremente fixados pela
proponente.
8.2 Serdo consideradas manifestamente inexeqliveis as propostas cujos precos contemplem, em sua composicao,
itens ndo gerenciaveis com valores incompativeis com os salarios de mercado, encargos trabalhistas,
previdenciarios e tributos pertinentes.
8.3 Na hipdtese de sub-dimensionamento de itens gerenciaveis, a proponente devera fazer prova de sua
exequibilidade, através de documentos e outros meios, em incidente que sera instaurado no curso do procedimento
licitatdrio, cujo acompanhamento sera franqueado as demais licitantes.

Pregao eletronico n° 14/2023 Processo n° 01.0488.2023.000003302-1 fls.5/75



Fe

Defensoria Pﬁblica

_ SECAO II "
TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO DA LICITACAO

1. JUSTIFICATIVA:

Tal aquisigao de servigos terceirizados encontra aderéncia no Plano Estratégico 2016 — 2026 desta DPE no que tange a
objetivos, estratégias e iniciativas definidos na Perspectiva de Processos Internos, discriminados a seguir:

Objetivo — Interiorizar a Defensoria Publica — Estratégia: ampliar a atuagdo defensorial no interior.

Objetivo — Modernizar as Defensorias Regionais — Estratégia: Ampliar as Defensorias Publicas — Iniciativa: Elaborar e
implementar programa de expansao de Defensorias Publicas Regionais.

Objetivo — Prover a infraestrutura adequada a Defensoria - Estratégia: Adequar a infraestrutura — Iniciativa: Elaborar e
implementar programa de adequacgdo da infraestrutura predial.

Diante do exposto e por se tratar da expansao da DPE em novas unidades de atendimento a sociedade, se faz
necessaria a contratagdao da prestacdo de servico terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos,
conforme condigdes, especificaces, quantitativos e locais previstos neste certame para o pleno funcionamento de suas
instalacoes.

A presente contratacdo se justifica em razdo do processo de efetivacdo do Plano Estratégico 2016-2026 e do
cumprimento da Emenda Constitucional n°® 80, cujas metas exigem interiorizacdo e ampliacdo das unidades de
atendimento da Defensoria Publica pelo pais, seja na Capital ou no interior do Estado, exigindo-se uma estrutura de
apoio de pessoal terceirizado para o atendimento dos assistidos, publico alvo de atuacdo da Defensoria Publica.

Em 2015 houve a inauguracdo de 07 (sete) novas sedes: Camagari; Alagoinhas; Barreiras; Brumado; Amargosa;
Eunapolis e Lauro de Freitas. No ano de 2016 foram inauguradas as unidades de Teixeira de Freitas; Serrinha; Vitoria da
Conquista e Valenca e em 2017 foram inauguradas as sedes de Simdes Filho e Irecé além do Nicleo da Defensoria de
Familias I e II situado no Jardim Baiano, nesta capital.

No ano de 2018 ja foram inauguradas mais unidades de atendimento nos municipios de Euclides da Cunha, Itaberaba,
Santo Amaro, Itaparica, Candeias, Ipira, Santo Anténio de Jesus, Jequié e Paulo Afonso.

De 2019 a 2021, seguiu-se com as inauguragdes das unidades de Bom Jesus da Lapa, Cruz das Almas, Ribeira do
Pombal, Conceigdo do Coité, Nazaré e Santo Estevao.

Em 2022, foram inauguradas unidades em Ipiad, Paripiranga, Itabuna, Cruz das Almas e Irara.
Ademais, ainda nos proximos meses, estdo previstas inauguracdes e a ampliacdo para novas comarcas.

Implicito a esta expansdo esta a necessidade de prover os recursos necessarios para o bom andamento dos trabalhos e
isto implica no aumento do servigo de apoio ao atendimento ao publico vulneravel, razdo de ser dos servicos da DPE.

Em consulta ao site institucional da instituigdo podemos depreender alguns dados: a LC 26/2006 prevé a necessidade de
583 Defensores na Bahia; o IPEA prevé de 867 a 1235 Defensores na Bahia. Somente 29 das 276 comarcas baianas
possuem os servigos da Defensoria e em relacdo aos territorios de identidade 23 dos 27 tém representacao.

O artigo 98 do ato das Disposicdes Constitucionais Transitorias estabelece os parametros gerais para definicdo das
lotagOes dos defensores: efetiva demanda dos servicos; regides com maiores indices de exclusdo social; adensamento
populacional.

A DPE deseja com este novo processo suprir necessidades de sua expansdo e ampliagdo em alguns Territorios de
Identidade do estado da Bahia, bem como reforcar as condicdes de atendimento em alguns deles.
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No grafico a seguir, podemos observar como a demanda de atendimentos aos assistidos sofreu uma elevagdo
exponencial, o que ratifica a necessidade de pessoal, cujo montante permaneceu 0 mesmo a partir de 2019 até a
presente certame e vale lembrar que a Defensoria Publica do Estado da Bahia nao possui quadro de pessoal proprio
permanente para a realizagdo das atividades administrativas de atendimento. Ao término da pandemia do COVID-19,
doenga infecciosa causada pelo coronavirus SARS-CoV-2, a ampliagdo do atendimento em 2021 chegou perto de um
milhdo a mais e a DPE precisa preservar o bom fluxo do trabalho e o padrdo de qualidade nos servigos para seu publico-
alvo.

DEFENSORIA PUBLICA - BA
Atendimentos realizados - 2012 a 2021

2.500.000
2077 836
2.000.000
1,500,000
1266544 1268380 1266995
1004327 1.042.236
1.000.000 310518
785720
SBITTE s ey
500.000
0
2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

Fonte: Relatdrio Anual Tribunal de Contas do Estado da Bahia.

Desta forma entende-se como justificavel a contratagdo dos postos de recepcao, 40 (quarenta) horas semanais
como descrito no objeto desta licitagao.

2. OBJETO DA LICITACAO:

2.1 Descritivo: A presente licitagdo tem por objeto a composicao de Ata de Registro de Pregos para a contratagao da
prestacdo de servico terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos, conforme condigoes,
especificacOes, quantitativos e locais previstos no presente termo.

2.2 Postos de servico por Comarca e quantitativos:

LOTE | - INTERIOR RECEPGAO II RECEPCAO il RECEPGAO VI
ALAGOINHAS 2 1 3
AMARGOSA 2 1 3
BARREIRAS 4 2 4
BOM JESUS DA LAPA 4 2 2
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NAZARE DAS FARINHAS 2 1 1
PARIPIRANGA 2 1 1
PAULO AFONSO 5 3 3
POCOES 2 1 1
PORTO SEGURO 5 3 5
RIACHAO DO JACUIPE 2 1 1
RIBEIRA DO POMBAL 2 1 2
SANTO AMARO 2 1 1
SANTO ANTONIO DE JESUS 5 3 3
SANTO ESTEVAO 2 1 1
SEABRA 3 2 2
SENHOR DO BONFIM 3 2 3
SERRINHA 2 1 1
TEIXEIRA DE FREITAS 7 2 4
VALENCA 3 2 3
VITORIA DA CONQUISTA 8 4 9

TOTAL 186 99 128

LOTE I - CAPITAL E REGIAO _ POSTOS _
METROPOLITANA DE SALVADOR RECEPCAO Il RECEPCAO IlI RECEPCAO VI

SALVADOR 103 30 85
CAMACARI 8 4 3
CANDEIAS 3 2 1
ITAPARICA 2 1 1
LAURO DE FREITAS 4 2 4
SIMOES FILHO 3 2 3

TOTAL 123 41 97

2.2.1. A carga horaria é de 40 (quarenta) horas semanais.

2.3 Descricao do objeto:
2.3.1. Servigos de Suporte Administrativo e Operacional de Prédios Publicos:

2.3.1. O servico terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos compreende as
atividades de Recepcao II, Recepcao III e Recepcao VI.

2.3.2. Os servicos devem ser executados por profissionais que possuam qualificacao técnica e
treinamento compativel com a atividade a ser desempenhada, sob inteira responsabilidade da
contratada, que deve orienta-los quanto as suas obrigacOes e afazeres.

2.3.3. Os servicos devem ser executados em conformidade com as normas de segurancga, higiene,
qualidade e protecdoas pessoas, aos bens e ao meio-ambiente, pertinentes a atividade.

Pregao eletronico n° 14/2023 Processo n° 01.0488.2023.000003302-1 fls. 9/75



Defensoria Pablica

2.3.2 Os servigos de suporte administrativo e operacional a prédios publicos da Defensoria PUblica do Estado,
contratados nesta licitagdo, devem ser executados por meios dos seguintes Postos de Servicos:
2.3.2.1. Posto de Recepgao II -

2.3.2.1.1. Pré-requisitos: Idade minima 18 (dezoito) anos completos, possuir ensino médio completo,
conhecimentos basicos de informatica.
2.3.2.1.2. AtribuicGes: Atender ao publico interno e externo; agir com presteza e cortesia no

atendimento, zelando pela imagem da instituicdo; atender e efetuar chamadas telefonicas, anotar e
transmitir recados; prestar informagdes gerais relacionadas a unidade; inserir dados de atendimento
inicial a usudrios em sistemas operacionais; receber correspondéncias e documentos; preencher
documentos e fichas de controle de atendimentos; tirar fotocdpia ou escanear documentos; auxiliar em
tarefas de apoio administrativo; zelar pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos que utiliza;
contribuir para a melhoria continua das rotinas de trabalho de atendimento; requisitar materiais de
expediente para atendimento; manter sigilo dos documentos e informacoes.

2.3.2.2. Posto de Recepgdo III -

2.3.2.2.1. Pré-requisitos: Idade minima 18 (dezoito) anos completos, possuir ensino médio completo,
experiéncia comprovada, de no minimo trés meses na fungdo (atendimento), experiéncia na utilizacdo
do sistema operacional Windows, Internet e Pacote Office.

2.3.2.2.2. AtribuigGes: Atender ao publico interno e externo; agir com presteza e cortesia no
atendimento, zelando pela imagem da instituicdo; inserir dados de atendimento inicial a usuarios em
sistemas operacionais; esclarecer duvidas basicas de usuarios dos servicos da DPE; orientar o usuario
sobre os locais e horarios de atendimento presencial da Defensoria Plblica do Estado da Bahia, a ser
realizado exclusivamente por defensores Publicos; digitar textos e elaborar planilhas; formatar
documentos em sistemas especificos; requisitar materiais de expediente para atendimento; zelar pela
conservacdo e manutencdo dos equipamentos que utiliza; preencher formularios que visem ao controle
de servicos da unidade; movimentar, por meio manual e/ou eletrnico, documentos em sistemas
proprios da DPE referente a tramitagdo de processos e documentos; organizar informacoes e planejar o
trabalho do cotidiano, mantendo organizado o local de trabalho; manter controle, arquivo, recebimento,
registro e distribuicao de documentos; contribuir para a melhoria continua dos processos e rotinas de
trabalho de atendimento; manter sigilo dos documentos e informagdes.

2.3.2.3. Posto de Recepgao VI —

2.3.2.3.1 Pré-requisitos: Idade minima 21 (vinte e um) anos completos, possuir Ensino Superior
Completo, experiéncia avancada na utilizagdo do sistema operacional Windows, Internet e Pacote
Office.

2.3.2.3.2 Atribuigbes: Atender ao publico interno e externo; agir com presteza e cortesia no
atendimento, zelando pela imagem da instituicdo; cadastrar registros dos atendimentos inseridos dos
usuarios em sistema operacionais da DPE para apreciacao e analise superior; identificar a natureza das
solicitacdes dos usuarios dos servicos da DPE e proceder encaminhamentos aos superiores da area;
prestar informagOes sobre a localizagdo e tramitagdo de processos nos sistemas operacionais da DPE;
contribuir para a melhoria continua dos processos e rotinas de trabalho de atendimento; auxiliar no
atendimento e na formulacdo de agenda de atendimento de cada unidade finalistica ou area meio;
apoiar na execucdo das atividades da Unidade, voltadas a gestao documental/processual; elaborar
relatorios, conferir e atualizar planilhas; cadastrar e atualizar os dados fornecidos pelos usuarios nos
sistemas internos de atendimento da Defensoria; efetuar levantamentos diversos; organizar
informagdes e planejar o trabalho do cotidiano, mantendo organizado o local de trabalho; redacdo
propria e conhecimento de estética e normas na elaboragdo de expedientes; manter sigilo dos
documentos e informagoes.

2.4 Para a formacao dos pregos deve ser observado:

2.4.1 Os Postos de servicos estdo representados pelo sindicato patronal da categoria com abrangéncia na
cidade de lotacdo do(s) posto(s) de servico (s), visando observar os salarios e beneficios ali estipulados
para os empregados.

2.4.2 Caso o valor do salario constante da Convencdo Coletiva do Trabalho esteja abaixo do salario minimo,
devera utilizar o valor constante do Decreto Federal ou legislagdo vigente que trata do salario minimo.

2.4.3 Nos locais em que ndo possuam sindicato laboral ou que ndo estejam abrangidas por nenhum Sindicato,
para fins de composicdo de salario e beneficios sera observado o Decreto Federal ou legislacdo vigente
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que trata do salario minimo, e para beneficios (Plano Odontoldgico, Plano de Salde, Seguro de Vida) o
mesmo que ¢é atribuido para Salvador.

2.4.4 O valor do vale transporte serd o aplicado para o municipio de lotacdo do posto de servico, sendo de
responsabilidade do licitante a correta mensuracao.

2.4.5 O valor do Vale Alimentacao: R$ 22,00 (vinte e dois reais) por dia trabalhado;
O valor de alimentagdo aqui referido resultou de pesquisa de precos de restaurantes e calculada média
de valores, resultando no valor aproximado de R$ 22,00. Este prego encontrado foi comparado, para fins
de razoabilidade, a pesquisa realizada pela Associacao Brasileira de Defesa do Consumidor (Proteste) em
2022, na qual se contemplou a cidade de Salvador-BA, em que se encontrou a média de R$ 24,85 pelo
tradicional Prato Feito, conforme noticias publicadas em outubro de 2022, a exemplo do link
https://www.cnnbrasil.com.br/business/pesquisa-mostra-que-prato-feito-pode-variar-entre-r-10-e-r56/. ".

2.4.6 Nao serdo aceitas propostas alternativas e quaisquer tributos, custos e despesas diretos e indiretos
omitidos da proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao
sendo considerados pleitos de acréscimos ou pedido de revisGes, em nenhuma hipdtese.

2.4.7 Nao havera fornecimento de fardamento.

DO PRAZO DO CONTRATO DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVIGOS DA PROPOSTA DE PRECO E DO
PAGAMENTO

3.1

a)

b)

c)

3.2

3.3

3.4
3.5

3.6

4.1

O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, admitindo-se a sua prorrogacao
nos termos do inc. II do art. 140 da Lei Estadual n® 9.433/05, condicionada a obtencdo de precos e condicoes
mais vantajosas e observado o estabelecido no art. 142 da referida lei.

Os servicos serdo executados pela equipe da Contratada nas dependéncias da CONTRATANTE; A prestacdo de
servico devera seguir o expediente administrativo da CONTRATANTE. As Atividades realizadas fora deste horario
precisam ser previamente autorizadas pela DEFENSORIA PUBLICA.

A DEFENSORIA se responsabilizara pela disponibilizacdo da infraestrutura necessaria para realizacao dos servicos,
tais como: espaco fisico, recursos computacionais, comunicacdo, materiais de consumo e servicos de apoio. Os
pagamentos dos servicos efetivamente prestados, devidos a Contratada serdo efetuados através de ordem
bancéria ou crédito em conta corrente, no prazo de até 08 (oito) dias Uteis contados da data da apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada a execucdo contratual pelo Fiscal do Contrato a ser designado pela
Defensoria Publica do Estado.

O pagamento das faturas referentes aos servicos executados e aprovados, ficara condicionado a apresentagao
dos recibos de pagamento dos empregados utilizados na execucdao dos servicos descritos neste instrumento,
comprovantes dos recolhimentos do FGTS, INSS e PIS, acompanhados da relacdo de empregados e
fornecimentos de vale-transporte e alimentacdo relativos ao més anterior, com excegdo do primeiro més.

Nos pregos cotados deverao estar incluidos todos os custos com salarios, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas de todo o pessoal que fara parte do contrato, como também transporte de qualquer natureza,
inclusive, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem
com o cumprimento do servico por parte da empresa contratada.

Os postos de servicos de mesmo horario de funcionamento e caracteristica (categoria profissional) deverao
possuir os mesmos valores tanto para os itens que compdem cada montante da planilha quanto para o valor
global unitario estabelecido para cada posto, ressalvando-se apenas as obrigatorias distingbes relativas as
variacdes decorrentes das aliquotas do Imposto Sobre Servicos (ISS) e dos valores de auxilio-transporte fixados
por cada municipio.

Respeitar os direitos e valores minimos estabelecidos pela Convencdo Coletiva da categoria vigente para os
componentes salariais que integralizam a remuneracao do trabalhador vinculado a sua categoria profissional.
Respeitar a proporcionalidade quando for mensurar 0s pregos para os postos de servigos, ressalvadas eventuais
distingdes quanto aos valores de auxilio-transporte.

Na hipdtese de contratacdo de novo posto de servico em municipio distinto dos discriminados no item 2.2,
aplicar-sedao os valores correspondentes aos postos de servicos contratados para a sede da Defensoria PUblica
Regional a qual pertenga o municipio onde sera alocado o novo posto de servico, ressalvadas apenas as
obrigatérias distingdes relativas as variagbes decorrentes das aliquotas do Imposto Sobre Servigos (ISS) e dos
valores de auxilio-transporte aplicaveis para 0 municipio, assim como para o quanto previsto no item 2.4. para a
formacao de precos, devidamente comprovadas.

DO PROVISIONAMENTO

Sera retido mensalmente, do valor faturado pela CONTRATADA, o percentual concernente as provisdoes de
encargos trabalhistas relativas a férias, abono de férias, décimo terceiro salario, multa do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos encargos previdenciarios,
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sociais e FGTS sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario, e depositado em conta vinculada ao
contrato, bloqueada para movimentacdo, aberta no Banco do Brasil, observadas as disposicbes da Lei n°
12.949/2014, do Decreto n® 15.219/2014, da Instrucdo SAEB/SEFAZ n° 001/2015, da Instrucdo SAEB n°
014/2014, e das normas coletivas da categoria.

O percentual referente as retencGes preventivas de provisGes de encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios,
mencionados no item anterior, a incidir sobre o valor mensal das faturas, sera calculado considerando os pregos
unitarios dos postos de servicos apresentados pelo proponente na planilha respectiva.

Havendo alteracOes quantitativas ou qualitativas do contrato, revisdes ou reajustes de precos, a CONTRATADA
atualizara o percentual de retencdo.

Para elaboracdo do calculo alusivo as provisGes relativas a Lei 12.949/2014 e o Decreto 15.219/2014, visando a
realizagdo das retengGes, a licitante devera observar a planilha a que se refere a Portaria SAEB n° 976/2015.

MODALIDADE DE LICITA(;AO:
Pregao Eletronico do tipo menor preco global por lote.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) providenciar a abertura, no Banco do Brasil, de conta vinculada ao contrato, bloqueada para movimentacao, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias da assinatura do contrato, destinada exclusivamente ao depdsito de provisdes
disciplinadas no Decreto n° 15.219/2014;

b) arcar com os custos relativos a abertura e manutencao da conta vinculada ao contrato, bloqueada para
movimentacado, a que se refere a alinea “a” desta clausula;

c) assinar, antes do inicio da execugdo do contrato, a "Autorizacdo para Acesso do CONTRATANTE aos Saldos e
Extratos da Conta Vinculada ao Contrato" e o "Termo de Autorizacdo para Movimentacdao da Conta Vinculada ao
Contrato", conforme modelos constantes em orientacdo técnica especifica da Secretaria da Fazenda do Estado da
Bahia — SEFAZ;

d) apresentar, antes do inicio da execugdo do contrato, correspondéncia, em papel timbrado e assinada por seu
representante legal, contendo:

(i) a relagdo dos empregados terceirizados que serdo vinculados a prestacdo dos servicos, devidamente
identificados com o nome completo, data de nascimento, inscricdo no registro geral (RG) e no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), nimero e série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), fungdo a ser exercida,
situacdo funcional, remuneracdo, beneficios, horario e jornada de trabalho;

(ii) os dados da sua conta corrente €;

(iii) a indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

e) apresentar copia dos registros na CTPS da admissdo dos empregados vinculados a prestacdo dos servigos;
f) apresentar copia dos atestados de satde ocupacional dos empregados que prestardo os servicos;

g) designar um preposto, de sua estrutura administrativa, permanentemente responsavel pela perfeita execucao
dos servigos, que possa tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas,
inclusive para atendimento de emergéncia, bem como zelar pela prestagdo continua e ininterrupta dos servicos;

h) efetuar o cadastramento e a atualizagdo em ferramenta disponibilizada pela Administragdo Publica estadual,
dos dados pertinentes aos empregados terceirizados vinculados ao contrato, e regularizar as inconformidades
constatadas, no prazo fixado pelo CONTRATANTE;

i) apresentar mensalmente os seguintes documentos, podendo os itens de “i” a “vi” serem substituidos pelo CRC
gue comprovem a correspondente regularidade:

(i) certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais, Divida Ativa da Unido, incluindo a
contribuicdo previdenciaria (INSS);

(ii) certiddo negativa de débitos junto a fazenda estadual do domicilio ou sede da contratada;

(iii) certidao negativa de débito junto a fazenda municipal do domicilio ou sede da contratada;

(iv) certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS/CRF);

(v) certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);
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(vi) comprovagdo de pagamento de salarios, inclusive férias e 13° salario, de vale-transporte e de vale-
alimentacao;

(vii) comprovacao do recolhimento do FGTS e da contribuigao social previdenciaria (INSS);

(viii) folha de pagamento e comprovante de transferéncia bancaria, caso o valor da transferéncia bancaria seja
exatamente igual ao previsto em folha de pagamento, e, na hipotese de divergéncia de valores, cdpia do
contracheque devidamente datado, para fins de comprovacao de pagamento de salarios;

(ix) planilha contendo a identificacdo do empregado e do més de referéncia, com descritivo do quantitativo e
valor do beneficio concedido, devidamente datado e assinado pelos empregados ou comprovante de pagamento
de créditos a instituicbes especificas de concessdo de tais beneficios, com identificagdo do valor creditado e o
beneficiario, para fins de comprovacdo de pagamento de transporte e alimentacgdo;

(x) planilhas, elaboradas pelos prestadores dos respectivos planos, contendo a identificacdo do beneficiario,
com descritivo do valor e do més de referéncia, acompanhadas do demonstrativo de pagamento de créditos a
instituicoes especificas de concessao de tais beneficios, para fins de comprovacdo de pagamento dos planos de
saude e odontoldgico;

(xi) relatdério de Guia de Recolhimento do FGTS e de InformagGes a Previdéncia Social — GFIP e Guias de
Pagamento, para fins de comprovacao de recolhimento de INSS e FGTS;

j) instruir os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando pessoas portadoras de boa conduta e
capazes de realizar os servigos contratados;

k) responder pela conduta, frequéncia, pontualidade e assiduidade de seus empregados e efetuar as substituigbes
daqueles que venham a se ausentar do servico, por motivo justificado ou ndao, sem nenhum Onus para o
CONTRATANTE, bem como comunicar a este, antecipadamente, todo e qualquer afastamento, substituicdo ou
inclusdo de qualquer um dos seus empregados vinculados a execugdo do contrato;

1) encaminhar, quando da substituicdo temporaria de empregado, carta de apresentacao do novo empregado, em
papel timbrado da empresa e assinado pelo representante legal, indicando o empregado que estd sendo
substituido, o prazo respectivo e o substituto, devidamente identificado com o nome completo, data de
nascimento, inscricao no registro geral (RG) e no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nimero e série da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de trabalho especifico, funcdo a ser exercida, situacao funcional,
remuneracao, beneficios, horario e jornada de trabalho;

m) respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do trabalho, disciplina e
demais regulamentos vigentes, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serdo executados os
servigos;

n) realizar regularmente os exames de salde dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas
as despesas de transporte, alimentagdo, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e outras
obrigacdes legais ou derivadas de dissidios, convengdes ou acordos coletivos;

0) executar os servicos de acordo com as especificacoes e normas exigidas, utilizando equipamentos e materiais
apropriados;

p) manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, direcdo e recursos humanos para execucao
completa e eficiente dos servigos;

q) pagar os salarios, em conta-salario, e encargos sociais devidos pela sua condicdo de Unica empregadora do
pessoal designado para execucao dos servigos contratados, inclusive indenizagGes decorrentes de acidentes de
trabalho e demissOes, sendo-lhe defeso invocar a existéncia do contrato para se eximir destas obrigacGes ou
transferi-las para 0 CONTRATANTE;

r) observar e cumprir fielmente a legislagdo trabalhista e previdenciaria, comprovar o fornecimento de vale
transporte e alimentacdo aos seus empregados, bem como o pagamento de salarios, recolhimento das
ContribuicOes Sociais e Previdenciarias (INSS, FGTS e PIS), sob pena de, em caso de recusa ou falta de exibicdo
dos mesmos, inclusive da folha de pagamento, ser sustado o pagamento de quaisquer faturas que lhes forem
devidas até o cumprimento desta obrigacao;
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s) apresentar copia autenticada da quitagdo da rescisao contratual dos empregados demitidos, dentro do prazo
de 30 (trinta) dias corridos, recolhendo de imediato a identificacdo (crachd) dos mesmos;

t) zelar pela boa e completa execugdo dos servigos contratados, atendendo prontamente as observagdes e
exigéncias que Ihe forem indicadas pelo CONTRATANTE, providenciando sua imediata corregdo, sem 6nus para o
contrato;

v.1) Excepcionalmente, o CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA, por escrito, a alteracdo do horario de
trabalho de determinado posto de servicos para atender a necessidades extraordinarias. Nas hipoteses em que a
alteracdo do horario de trabalho resultar em carga horaria trabalhada superior aquela estabelecida no item 2.2.2,
devera ser utilizado o sistema de folgas compensatorias que deverdo ser concedidas impreterivelmente até o més
subsequente ao da respectiva ocorréncia;

u) comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos;

v) reparar, repor ou restituir, nas mesmas condigdes e especificagdes, dentro do prazo determinado pelo
CONTRATANTE, os equipamentos e utensilios eventualmente recebidos para uso nos servicos objeto deste
contrato, deixando-os em perfeita condicdo de funcionamento;

w) arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao CONTRATANTE e/ou a
terceiros, por dolo ou culpa, erros, impericia propria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem
como ressarcir o CONTRATANTE pelos danos decorrentes de paralisacdo ou interrupgdo dos servigos contratados;

X) manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

y) providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticoes competentes, necessarios a
execucao dos servicos;

aa) efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as
suas atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do presente contrato, bem como observar e respeitar a
legislacao federal, estadual e municipal, relativa aos servigos prestados;

bb) promover por sua conta e risco o transporte dos equipamentos, materiais e utensilios necessarios a execugao
dos servigos objeto do contrato;

cc) manter atualizados os seus dados cadastrais, com a apresentacdo de documentos comprobatdrios de
mudanca de enderecos, telefones, composicado societaria, endereco dos socios, contratos sociais e alteracoes;

dd) efetuar, a cada 03 (trés) meses de vigéncia do contrato, a conferéncia e a conciliagdo da conta vinculada
ao contrato, bloqueada para movimentacdo, juntamente com o servidor designado pelo CONTRATANTE, visando
manter o saldo suficiente e necessario para o cumprimento de suas obrigacOes trabalhistas e encargos
previdenciarios e sociais;

ee) firmar Termo de Ajuste de percentual de provisionamento, caso seja verificado, por ocasido da conferéncia e
conciliagdo da conta vinculada ao contrato, que o valor provisionado é insuficiente para o cumprimento das
obrigagdes perante os seus empregados;

ff) repor o saldo da conta vinculada ao contrato, bloqueada para movimentagdo, no prazo estabelecido no art. 9°
do Decreto n® 15.219/2014, imediatamente apds a confirmacdo de existéncia de determinagdo judicial de
bloqueio e transferéncia de valores da conta vinculada ao contrato;

gg) dar inicio a execucdo dos servigos nos postos respectivos, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo;

hh) solicitar a Receita Federal do Brasil a exclusdo do Simples Nacional no prazo previsto no art. 30, § 19, II, da
Lei Complementar n® 123/2006, na hipétese das empresas optantes que incorram na vedagdo do art. 17, XII, da
Lei Complementar n® 123/2006, apresentando cdpia do pedido de exclusdo com comprovante de recebimento,
como condicdo para recebimento da primeira fatura da prestagao dos servicos;
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ii) manter sigilo absoluto sobre informagOes, dados e documentos integrantes dos servicos a serem prestados
para a DEFENSORIA;

jj) atender as solicitagdes de servicos de acordo com as especificacdes técnicas, cronogramas e condigGes
especificadas; kk) prestar os servicos com pessoal compativel com os perfis e quantitativos exigidos neste
documento, encaminhando profissional com nivel de instrucdo compativel com as fungdes profissionais dispostas
no Termo de Referéncia;

Il) garantir a reposicdo de funcionarios em casos de necessidade de substituigdo ou aumento do quadro, de forma
a ndo ocorrer a interrupcao do servico e em observancia a legislacdo trabalhista e ao termo de contrato,
mantendo a contratante informada sobre eventuais obstaculos e ciente da glosa em caso de ndo substituicdo;

mm) arcar também com eventuais custos de transporte alternativo incorridos por ocasido de greve de rodoviarios.

nn) assegurar que todo funciondrio que cometer falta disciplinar, ndo serd mantido nas dependéncias da
CONTRATANTE, atendendo de imediato as solicitacdes da Contratante quanto as substituicoes de empregados
nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos servigos;

00) dar ciéncia imediata e por escrito, a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na execucdo dos
servigos;

pp) obriga-se independentemente do pagamento de sua fatura, emitida contra a CONTRATANTE, a pagar seus
empregados até o 59 (til dia do més subsequente, conforme estabelece o art. 459, §19, da Consolidagdo das Leis
do Trabalho;

qq) responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, por quaisquer danos ou prejuizos de qualquer ordem
causados pela CONTRATADA, seus prepostos ou empregados a CONTRATANTE ou a terceiros, isentando a
CONTRATANTE de toda e qualquer responsabilidade relativa a esses eventos;

rr) cumprir as obrigagOes estabelecidas no Contrato.

ss) Cumprir o quanto estabelecido no Termo de Referéncia e as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e sociais
dos empregados, assim como as determinagdes da Contratante.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Efetuar o pagamento a CONTRATADA.

Exercer a fiscalizacdao dos servicos, por servidor designado, de forma a garantir o cumprimento das obrigacdes e
encargos sociais e trabalhistas pela CONTRATADA.
Indicar o local onde sera executado os servigos.

Cumprir as obrigacOes estabelecidas no Contrato.

Prestar as informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitadas pela CONTRATADA que
digam respeito aos servicos a serem executados.
Adotar as providéncias necessarias para o bom andamento dos servigos junto a empresa Contratada.

Assegurar-se que o numero de empregados alocados pela CONTRATADA na DPE é o mesmo solicitado neste
Termo.

Assegurar-se de que o horario dos empregados alocados pela CONTRATADA para prestacao dos servicos esta de

acordo com o horario definido neste Termo.

Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo do empregado entendida como mao-de-obra inadequada a

execucao dos servigos.

Publicar o extrato o Contrato e suas atualizagdes, observando a legislagdo vigente.

DA GARANTIA

. Nenhuma contratacao podera ser realizada sem a prestacao de garantia de 5% (cinco por cento) do valor do

contrato, competindo a CONTRATADA eleger uma das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei n°
9.433/05.
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A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado da assinatura do contrato,
sendo atualizada periodicamente.

N3do sera admitida a existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou
fiador, no caso de seguro-garantia ou fianca bancaria (art. 136, §1°, II e III da Lei n° 9.433/05).

A garantia, em qualquer das modalidades, responderad pelo inadimplemento das obrigacGes contratuais, dos
débitos trabalhistas e previdenciarios e pelas multas impostas, independentemente de outras cominages legais.
A garantia devera valer até 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, devendo ser renovada a cada
prorrogagao do mesmo.

Sera recusada a garantia apresentada pela CONTRATADA quando ndo atender as condigbes exigidas no
instrumento convocatorio, sendo-lhe facultado apresentar caucdo em dinheiro, no prazo de 05 (cinco) dias,
contados da sua notificacdo da recusa.

A ndo substituicdo da garantia inicialmente apresentada pela caucdo em dinheiro, no prazo a que se refere o item

Constitui motivo para rescisao do contrato, nos termos do art. 167, III, da Lei n° 9.433/05.
A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada
Havendo revisdes ou reajustes de precos, a CONTRATADA atualizara o valor da garantia.
Sdo requisitos para liberacao da garantia contratual:

8.11.1. comprovacdo, pela CONTRATADA, no prazo de até 60 (sessenta) dias da data de extingdo do contrato,
do cumprimento das obrigacGes contratuais e a quitagdo de encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios correspondentes;

apresentacdo, ao final do contrato, dos seguintes documentos:

8.11.2.1. Relatério circunstanciado da situacdo trabalhista de todos os empregados vinculados ao
contrato, devidamente assinada pelo representante legal;

8.11.2.2 Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente
homologados (quando exigivel pela legislacdo trabalhista), acompanhados das copias autenticadas
em cartorio ou copias simples acompanhadas dos originais para conferéncia no local de recebimento;
8.11.2.3. Codpias das rescisdes, da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF) e, quando
cabivel, recolhimento da multa resciséria respectiva, nos casos de demissdes de empregados em que
a rescisdo dos contratos de trabalho ainda ndo tenha sido homologada.

8.11.2,

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Podera haver adesdo posterior a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, devendo ser observados os
seguintes limites quantitativos e as regras definidas na minuta da ATA DE REGISTRO DE PRECOS integrante.
Ambito do Registro/Abrangéncia: Bahia

.E facultada aos 6rgdos e entidades da Administracdo PUblica Estadual a ades3o & ata de registro de pregos,
desde que haja a anuéncia do érgado gerenciador;

A analise da juridicidade da participagdo, da inexisténcia de norma interna impeditiva, bem assim da adequagdo e
compatibilidade com o regime juridico de licitagdo a que é submetido o 6rgao gerenciador devera ser procedida
pelo 6rgao ou entidade que pretende a adesao;

Poderdo contratar os itens constantes deste registro de precos durante sua vigéncia, os 6rgaos e entidades da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo Estadual e Municipal, mediante anuéncia da Defensoria Publica
do Estado da Bahia;

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de Precos, observadas as condicdes nela estabelecida, optar
pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente da adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacdes presentes
e futuras da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e érgdos participantes;

As aquisicGes ou contratacOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 30% (trinta por cento)
dos quantitativos dos itens no instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgdos ou entidades participantes;

As adesOes a ata nao poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos ou entidades participantes, independentemente do nimero
de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

ORCAMENTO ESTIMADO

Para efeito do art. 81, inc. II, da Lei estadual n® 9.433/05, o orgamento estimado anual é o
constante da planilha de precos juntada ao processo e que serve como referéncia, tendo sido obtido
por meio de pesquisa de precos com empresas do ramo objeto da licitacdo.
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O presente Termo foi elaborado pela Diretoria Administrativa, em conformidade com as suas
atribuicbes legais e regimentais, com base na legislacdo pertinente e informacles constantes do
acervo da unidade, estando em consonancia com as disposicdes legais e normativas aplicaveis,
com interesse e a conveniéncia da Administracdo, e integra o processo administrativo com vistas a
aquisicao dos servicos em tela.

11. Responsavel pelas informagoes constantes do termo de referéncia:
Servidor responsavel:  Ana LUcia Faria
Lotagdo: Diretoria Administrativa
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SECAO III

ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHA

(X ) Para efeito do art. 81, II, da Lei estadual n® 9.433/05, o orgamento estimado em planilha de quantitativos e pregos
unitarios é mensal para postos de servicos de R$ 1.755.482,68 (Hum milhdo setecentos e cinquenta e cinco mil
quatrocentos e oitenta e dois reais e sessenta e oito centavos) e global de R$ 21.065.792,12 (vinte e um milhdes,
sessenta e cinco mil setecentos e noventa e dois reais e doze centavos) para o Lote 1 e R$ 1.134.025,43 (Hum
milhdo e cento e trinta e quatro mil e vinte e cinco reais e quarenta e trés centavos) e global de R$ 13.608.305,20
(treze milhdes, seiscentos e oito mil e trezentos e cinco reais e vinte centavos) para o Lote 2, conforme
informacao acostada pela area técnica visando a realizagdo do objeto do certame.

LOTE 1

INTERIOR DO ESTADO DA BAHIA

VALOR MEDIO z
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS UNITARIO VALOR MEDIO TOTAL
1 |RECEPCAO II - 40 HORAS SEMANAIS 186 R$ 3.622,69 R$ 673.820,68
2 |RECEPCAO III - 40 HORAS SEMANAIS 99 R$ 3.858,00 R$ 381.942,35
3 |RECEPGAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 128 R$ 5.466,56 R$ 699.719,64

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 1 (R$)

R$ 1.755.482,68

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 1 (R$)

R$ 21.065.792,12

CAPITAL E REGIAO METROPOLITANA DE SALVADOR

LOTE 2

VALOR MEDIO .
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS UNITARIO VALOR MEDIO TOTAL
1 |RECEPCAO II - 40 HORAS SEMANAIS 123 R$ 3.622,69 R$ 445.591,02
2 |RECEPCAO III - 40 HORAS SEMANAIS 41 R$ 3.858,01 R$ 158.178,21
3 |RECEPCAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 97 R$ 5.466,56 R$ 530.256,20

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 2 (R$)

R$ 1.134.025,43

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 2 (R$)

R$ 13.608.305,20
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NOTAS SOBRE O DEGRAU DE VALOR OU PERCENTUAL NO PREGAO ELETRONICO

1. E obrigatdrio fixar o degrau de valor ou percentual no modo de disputa aberto [NOTA: art. 11, §3° e § 5°, do
Decreto no 19.896/20].

2. O degrau de valor sera a partir de R$ 20,00 (vinte reais) ora fixado para o lote em disputa.

3. Foi fixado o degrau de valor para o modo de disputa aberto.

O VALOR DO LANCE A SER EFETUADO
NO SISTEMA LICITACOES-E SERA PELO
“MENOR VALOR MENSAL POR LOTE”
PARA O TOTAL DE POSTOS DE SERVICOS
DE CADA LOTE EM DISPUTA.
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SECAO IV
MODELO DE DESCRICAO DA PROPOSTA

1. Modelo de descricao da proposta de precos

Modalidade de Licitacdo Numero
PREGAO ELETRONICO XX/2023
REGIME DE TRIBUTACRO - LEI 10.833/2003. CARGA TRIBUTARIA
Optante pelo SIMPLES - Art. 10 - Inciso III (empresas que explorem
de forma exclusiva as atividades limpeza ou conservagao, ou de
vigiléncia, como previsto no art. 18, §5°-C, VI, da Lei Complementar COFINS / PIS %
n° 123/2006)*
Lucro Presumido ou Arbitrado - Art. 10 - Inciso II ISS %
Lucro Real *SIMPLES %
LOTE 1
INTERIOR DO ESTADO DA BAHIA
VALOR MEDIO :
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS UNITARIO VALOR MEDIO TOTAL
1 RECEPCAO II - 40 HORAS SEMANAIS 186
2 RECEPCAO III - 40 HORAS SEMANAIS 99
3 RECEPCAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 128

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 1 (R$)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 1 (R$)

LOTE 2
CAPITAL E REGIAO METROPOLITANA DE SALVADOR
VALOR MEDIO .
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS R e VALOR MEDIO TOTAL
RECEPGAO II - 40 HORAS SEMANAIS 123
2 |RECEPGAO III - 40 HORAS SEMANAIS 41
3 |RECEPGAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 97

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 2 (R$)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 2 (R$)
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PLANILHA DESCRITIVA DE COMPOSICAO DO PRECO

Descricao do Posto: Carga Horaria:

Local de prestagdo do servigo (municipio): Sindicato/CCT:

Remuneragao*

Descrigao

Valor

Salario més em R$

Outros (especificar)

I - Total da Remuneracao

ENCARGOS SOCIAIS*

Grupo “A”

Descricdo

Percentual

Valor

FGTS

INSS

TERCEIROS (SESI/SEBRAE/SESC/INCRA/SALARIO EDUCACAO/SENAT)

SAT/INSS - Seguro Acidente do Trabalho (variavel pelo tipo de atividade)

Total Grupo “A”

Grupo "B”

Descrigao

Percentual

Valor

130 Salario

Férias+1/3 DE FERIAS

Auxilio Doenca

Licenga Maternidade/Paternidade

Faltas Legais

Acidente de Trabalho

Aviso Prévio Trabalhado

Treinamento

Outros (especificar)

Total Grupo “B”

GRUPO - "C”

Descrigao

Percentual

Valor

Aviso Prévio Indenizado (ja incluidos os efeitos da Lei 12.506/2011)

FGTS s/Aviso Prévio

Reflexos no Aviso Prévio Indenizado

Multa FGTS

Indenizagdo Adicional

Outros (a especificar)

Total GRUPO - "C"
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GRUPO - "D”
Descricao Percentual Valor
GRUPO "D" — Incidéncia do Grupo "A"sobre o Grupo “B”
Incidéncia sobre o Salario Maternidade
Total GRUPO - "D"
II - Total dos Encargos Sociais
Insumos de Mao-de-Obra*
Descrigao Valor unitario Valor Total
Uniformes/EPI 0,00 0,00
Exames Médicos
Vale Transporte
Vale Alimentagao
Assisténcia Médica
Assisténcia Odontoldgica
Seguro de Vida
Outros insumos (especificar)
III- Total Insumos de Mao-de-Obra
Taxa de Administracao e Lucro*
Descricao Percentual Valor
Taxa de Administragdo
Lucro
IV - Total Taxa de Administracdo e Lucro
V - Subtotal de I a IV
Tributos*
Obs.: Preencher apenas os campos referentes a opgao da empresa
Descricao Percentual Valor
Lucro Presumido/Lucro Real
PIS
COFINS
ISS (Referente ao municipio onde for prestado o servico)
VI — Total Tributos (R$)
VII - Valor Unitario do posto de servigo (R$)
Salvador de de 2023.
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO V
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A PARTICIPACAO NO CERTAME

Modalidade de Licitagao Numero
PREGAO ELETRONICO 14/2023

[Identificagdo completa do representante da licitante], como representante devidamente constituido de
[Identificagdo completa da licitante], doravante denominada LICITANTE, para fins de participacdo no
certame licitatdrio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente por mim e o conteldo da
proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdao de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo ndo foi informada, discutida ou recebida de
qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagao, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de
fato desta licitagdo quanto a participar ou nao dela;

(d) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo serd, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo antes da
adjudicacdo do objeto;

(e) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do drgdo licitante antes da abertura oficial das
propostas; e

(f) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdao e que detenho plenos poderes e informagdes para
firma-la.

Declaro, ainda, para os efeitos art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, ndao estar sujeito as hipoteses de
impedimento de participacdo elencadas nos arts. 18 e 125 da Lei estadual n® 9.433/05, quais sejam:

Art. 18 - N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo, da execucdo de obras ou servigos e do fornecimento de
bens a eles necessarios: I - o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica; II - a empresa responsavel,
isoladamente ou em consorcio, pela elaboracdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico, subordinado ou subcontratado;

111 - servidor ou dirigente do érgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo; IV - demais agentes publicos, assim
definidos no art. 207 desta Lei, impedidos de contratar com a Administracdo Publica por vedagdo constitucional ou legal.

§ 1° E permitida a participacdo do autor do projeto ou da empresa, a que se refere o inciso II deste artigo, na licitagdo ou na
execucdo da obra ou servico, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da Administragdo interessada.

§ 2% O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratacdo de obra ou servigo que inclua, como encargo do contratado
ou pelo prego previamente fixado pela Administragdo, a elaboragao do projeto executivo.

§ 3% Considera-se participacdo indireta, para os fins do disposto neste artigo, a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou de parentesco até o 3° grau entre o autor do projeto, pessoa fisica ou
juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se o fornecimento de bens e servigos a
estes necessarios.

§4°- Aplica-se o disposto no paragrafo anterior aos membros da comissdo de licitagdo.

Art. 125 - E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condigdo, celebrar contratos
com a Administragdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as
excegdes legais.

Paragrafo Unico - N3o se inclui na vedagdo deste artigo a prestagdo de servigos em carater eventual, de consultoria técnica,
treinamento e aperfeicoamento, bem como a participagdo em comissGes examinadoras de concursos, no ambito da
Administracdo Publica.

Salvador, de de 2023.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO VI ,
MODELO DE PROCURAGAO

Modalidade de Licitagdo Namero

PREGAO ELETRONICO 14/2023

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos 0(a) SENNOI(A) ...vvvrerrrreririreririie e ,
(nacionalidade, estado civil, profissdao), portador do Registro de Identidade n° .............. , expedido pela .......... ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° ..... , residente a
FUR tevrrneeerrrnnnneeseeernnnsssssrnnnnesssesnnnnns , N como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes

para praticar todos os atos relativos ao procedimento licitatério indicado acima, conferindo-lhe poderes para:
(apresentar proposta de pregos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar

pregos e demais condicOes, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame etc).

Salvador de de 2023.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO VII
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO (LEI COMPLEMENTAR n° 123/06)

[EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE]

Modalidade de Licitacdo Numero
PREGAO ELETRONICO 14/2023

Para os efeitos do tratamento diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, declaramos:

que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica da licitacdo, na condigdo
( ) de microempresa [ou] ( ) de empresa de pequeno porte
€ que nao estamos incursos nas vedagdes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Salvador, de de 2023.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO VIII
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO
E DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS

[EXCLUSIVA PARA O PREGAO ELETRONICO E PRESENCIAL]

Modalidade de Licitacdo Numero
PREGAO ELETRONICO 14/2023

Em cumprimento ao art. 120, II da Lei estadual n® 9.433/05 e ao art. 18, §4° do Decreto n® 19.896/20, e em face
do quanto disposto no art. 184, inc. V, e no art. 195 da Lei estadual n® 9.433/05, declaro:

() o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo.

[ou]
[exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno porte
beneficiarias da Lei Complementar n® 123/06]
() o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao, ressalvada, na forma do §1° do art.
43 da Lei complementar n® 123/06, a existéncia de restricdo fiscal e/ou trabalhista.

Declaro, ainda, a veracidade dos documentos por mim apresentados, sob as penas da lei.

Salvador de de 2023.

NOME/RAZAQ SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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PARTE II — HABILITACAO

SECAO I ~
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

1. Para a habilitagao dos interessados, exigir-se-ao os documentos relativos a:

1.1 Habilitacdo juridica, comprovada mediante a apresentacao:

( x ) Para pessoas juridicas:

a)
b)

)

d)

de registro publico, no caso de empresario individual.

em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso,
dos documentos societarios comprobatorios de eleicdo ou designacdo e investidura dos atuais
administradores.

no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteracOes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de
eleicdo e investidura dos atuais administradores.

decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir.

1.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

( x ) Para pessoas juridicas:
1.2.1. Regularidade fiscal, mediante a apresentacao de:

a)
b)

9)
d)
e)

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal - Servicos, relativo ao domicilio ou sede da

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante.

prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS.

prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a

apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

1.2.1.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, cumprindo-lhes assinalar a sua condicdo nos campos correspondentes na Declaracao
Quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme o modelo da PARTE II deste
instrumento.

1.2.2 Regularidade trabalhista, mediante a apresentacao de:

f)

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa,
ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

1.2.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdao de regularidade trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, cumprindo-lhes assinalar a sua condicdo nos campos correspondentes na
Declaracdo Quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme o modelo da PARTE II
deste instrumento.
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1.3 Qualificagao Técnica, comprovada através de:

a) comprovacgdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente de acordo com o modelo constante da PARTE II deste
instrumento (art. 101, II).

( x) a.1 Para a demonstracdo da capacidade técnico-operacional da licitante, sera considerada satisfatdria a
comprovacdo da execucdo do gerenciamento de um minimo de 30% (trinta e por cento) do nimero
de postos de trabalho constantes dos lotes para os quais forem feitas propostas.

Justifica-se a fixacdo do percentual para proporcionar aferir a capacidade técnica e as condicdes para
execucao e desempenho do objeto, a correta gestdo de pessoal para execucao dos servicos em diversas
unidades da instituicdo, inclusive a sua demonstragdo de capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento de atividades em diversas comarcas indicadas no certame e constantes dos seus respectivos
lotes, assim como a entrega da correta execucdo dos servicos relativas as demandas solicitadas do Orgao
contratante.

a.2 Na hipdtese de licitacdo por lotes, a demonstracdo devera ser feita em fungdo da soma de tantos
guantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas. Quando for
atingido o limite da capacidade técnica da licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s)
subsequente (s), observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento
convocatario, sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitacao.

a.3 Para a comprovagao do numero minimo de postos, sera aceito o somatdrio de atestados que
comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizacdo de que trata o Decreto n®
12.366/10.

b) indicagdo das instalagbes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo
(art. 101, III e §69°)

b.1 A licitante comprovara a aptiddo operacional mediante a apresentacdo, junto aos documentos de

habilitacdo, sob as penas da lei, em especial do disposto no art. 184, V, da Lei estadual n° 9.433/05, de
relacdo explicita e declaracdgo formal de disponibilidade das instalacbes e do aparelhamento,
preferencialmente de acordo com o modelo constante da PARTE II, conforme se segue:
b.1.1 Ao formular sua proposta, em razao da localizacdo da sede da Contratante e para otimizar a
fiscalizagdo pelos membros designados e para a efetiva gestdo contratual, a licitante compromete-se a
disponibilizar sede, filial ou escritdrio em Salvador ou na Regido Metropolitana de Salvador, com: estrutura
fisica dotada de mobilidrio e equipamentos de informatica e telefone; e estrutura administrativa com
capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda relacionada a execugdo dos servigos.

b.2 Apds a homologagdo e adjudicacdo do objeto, a Administracdo podera solicitar a adjudicataria a prova da

efetiva disponibilidade das instalacdoes e do aparelhamento exigidos na licitagdo, observado o intersticio
minimo de 02 (dois) dias Uteis contados da notificacdo, e assegurado o prazo de 10 (dez) dias para a sua
realizacdo, podendo ser verificada por meio de vistoria ou qualquer outro meio idoneo.
b.2.1 Se ndo restar comprovada a satisfagdo dos requisitos de habilitagdo referidos neste item, a
adjudicacdo e homologacao serao tornadas sem efeito pela autoridade superior, facultando-se a Comissao
de Licitagdo ou ao pregoeiro, conforme o caso, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subseqlientes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancoes previstas na legislagao
pertinente.

1.4 Qualificacdo econdomico-financeira:

( x) exigivel (contratacao de carater geral)
(x ) contratagdo de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mdo de obra
I - balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, observadas as seguintes disposicoes:
a) A comprovacdao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com resultado maior que 1 (um).
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b) O calculo dos indices sera feito com base nos valores extraidos do balango patrimonial ou, para as licitantes

cadastradas, se disponivel, através de consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores, utilizando as
seguintes formulas:
(Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )

Liquidez Geral (LG) = ( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)

(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);
(Ativo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Passivo Circulante)

I.1 O balango patrimonial e demonstrages contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balangos provisérios.

1.2 A licitante apresentara, conforme o caso, publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulacdo do
Balango ou cdpia reprogréfica das paginas do Livro Didrio numeradas sequencialmente onde foram
transcritos o Balanco e a Demonstracdo de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento registrados na Junta Comercial ou no caso de empresas sujeitas a tributacao com base no
lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstracdo de Resultado emitido através do Sistema Publico de
Escrituragdo Digital —SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e
Autenticacao, podendo este Ultimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgao de Registro.

II - certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data de

II1-

Iv-

expedicdo ou revalidagdo dos Ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da licitacdo, caso o
documento ndo consigne prazo de validade.
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma

demonstracao de patrimonio liqguido no montante minimo de 10% (dez poro cento) do valor a ser contratado,
o qual sera obtido com base na proposta final apresentada pela propria licitante, admitindo-se a sua
atualizagdo com base no INPC do IBGE, ou por outro indice oficial que Ihe vier substituir, na forma do §2° do art.
102 da Lei n® 9.433/05.

IV.1 Na hipétese de licitagdo por lotes, o patrimonio liquido exigivel sera calculado em fungdo da soma de
tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

IV.2 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econémico-financeira da licitante, esta
sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subseqiientes, observada a ordem seqiiencial dos lotes
constante do instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais
deseja a habilitagdo.

1.5 Declaracgao de Protecdo ao Trabalho do Menor

Conforme o inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei
estadual n® 9.433/05, devera ser apresentada declaracdo quanto ao trabalho do menor, conforme modelo constante da
SECAO IV DA PARTE II deste instrumento.

2,

Regras acerca da participacao de matriz e filial

a)
b)

<)
d)

Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

Se a licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagao
permita ou exija a emissdao apenas em nome da matriz;

A comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagdo da matriz e desejar executar o
contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato, da regularidade do
estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

3. A licitante devera incluir no envelope de habilitacdo os documentos acima relacionados, sob pena de inabilitacdo,
sendo-lhe facultado apresentar, alternativamente, o Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro
Simplificado-CRS, que possibilitara a substituicdo dos documentos de habilitacao, na forma indicada neste instrumento.
3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, a licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido
documento junto aos demais documentos de habilitagdo

3.2 No pregdo eletronico, os documentos de habilitacdo deverao ser apresentados conforme o disposto na Parte Fixa —
Rito do procedimento licitatorio e da contratacao.
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SECAO II
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL CRC/CRS

1. Pressupostos para participacao:

( X ) Serao admitidos a participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
instrumento, que pertengam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, e que tenham realizado seu
credenciamento como wusudrio junto ao Banco do Brasil, para a obtengdo de chave de identificagdo ou senha
individual. [Pregao eletronico]

2. Documentos passiveis de substituicao pelo extrato do Certificado de Registro:

2.1 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade,
podera substituir os documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema de registro, exceto os concernentes a
Qualificagdo Técnica.

2.2 A substituicdo dos documentos esta condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a emissao do
extrato do fornecedor pelo 6rgao licitante.
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SECAO III o
MODELOS DE PROVA DE QUALIFICACAO TECNICA

COMPROVAGAO DE APTIDAO PARA O DESEMPENHO

Modalidade de Licitacdo Numero

PREGAO ELETRONICO 14/2023

[SERVICOS]

Declaramos, para fins de habilitagao em processo licitatorio, que a empresa

XXX XXXXXXXXXXKX, CNPJ XOXXXXXXXXXXX, com enderego na
XOOOOOKXXXXXXXXX,  prestou  servico de  Xo00xXxxxxxxxxxX, atendendo integralmente as
especificagOes contratadas, inexistindo, até a presente data, registros negativos que comprometam a prestacao.

Especificacdo Quantitativo Prazo de execucao

Salvador de de 2023.

NOME/RAZAQ SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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DECLARAGCAO DE INDICACAO DAS INSTALAGOES E DO APARELHAMENTO

Modalidade de Licitagao
PREGAO ELETRONICO

Nimero
14/2023

DECLARAGAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE

Declaro, em observancia ao art. 101, §6°, da Lei estadual n® 9.433/05, para fins de prova de qualificacdo técnica,
que disporei das instalacdes e do aparelhamento, conforme relacdao abaixo, em estrita consonancia com os
requisitos estabelecidos do instrumento convocatério, conforme estipulado no item 1.3 Qualificagdo Técnica da
Secdo I - DOCUMENTOS DE HABILITACAO da PARTE II — HABILITACAO deste edital, estando ciente de que a
declaragdo falsa caracteriza o ilicito administrativo previsto no art. 184, V, da Lei estadual n® 9.433/05.

Instalacoes, Aparelhamento (Maquinas/Equipamentos)

Quantidade

Salvador de de 2023.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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_ SEGAOIV.
MODELO DE DECLARAGAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

Modalidade de Licitagao Namero
PREGAO ELETRONICO 14/2023

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo

Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei estadual n® 9.433/05, que ndo empregamos menor
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

ou
() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condicdao de aprendiz, a partir de 14 anos.

Salvador de de 2023.

NOME/RAZAQ SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO V
MODELO DE DECLARACAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
(LEI COMPLEMENTAR n° 123/06)

[EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
QUE TENHA RESTRICAO NA REGULARIDADE FISCAL E/OU TRABALHISTA]

Modalidade de Licitacdo Numero
PREGAO ELETRONICO 14/2023

Em cumprimento ao disposto no instrumento convocatério acima identificado, declaro, para os efeitos da Lei
Complementar n® 123/06

Haver restricdo na comprovacao da nossa regularidade () fiscal ( ) trabalhista, a cuja regularizagdo procederemos
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data da declaragdo do vencedor.

Salvador de de 2023.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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PARTE III — CRITERIOS ESPECIFICOS

SECAO I
AMOSTRAS/DEMONSTRACAO DE COMPATIBILIDADE

(X ) Nao se exigira a apresentacdo de demonstracao de compatibilidade

] SECAO II ]
PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

(X ) Nao poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas reunidas em consorcio.

SECAO III
PARTICIPAGCAO DE COOPERATIVAS-

(X ) Nao poderao participar cooperativas nesta licitagao.

_ SECAO IV
AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS [NOTA: TIPO TECNICA E PRECO]

( X ') Nao se aplica.

SECAO V
RESERVA DE COTA PARA MICROEMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(X)) Nao se aplica.

_SEGAO VI ~
NORMAS ESPECIFICAS DE TERCEIRIZACAO

SUBSECI\O VI-1 TEXTOS NORMATIVOS
(disponiveis no site https://www.comprasnet.ba.gov.br/legislacao-licitacao

( v') Lein®12.949/14 - dispde sobre provisdes de encargos trabalhistas

( v') Decreto n® 15.219/14 - regulamenta a Lei n® 12.949/14

( v') Decreto n® 12.366/10 - estabelece normas de contratacdo de servigos terceirizados

( v') Portaria SAEB n° 976/15 - define metodologia para calculo do percentual de provisionamento

( v') Instrugdo SAEB n° 010/17 — orienta quanto aos procedimentos para prestacao de garantia contratual

( v') Instrucdo conjunta SAEB-SEFAZ n° 001/2015 -retencdo de provisGes de encargos trabalhistas e previdenciarios

( v') Instrugdo normativa SAEB n° 014/2014 (alterada pela Instrugdo SAEB n° 015/2015) - orienta a contratacdo e
fiscalizacdo dos servigos terceirizados
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SUBSEGAO VI-2
MODELO DE CONTRATO RELATIVO A CONTA-EVENTO VINCULADA
CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

CONTRATANTE: , pessoa juridica, com sede , inscrito
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob n° , heste ato
representado pelo seu (cargo e nome do representante legal do Contratante), brasileiro, (estado civil), inscrito no CPF
sob o n° , portador do RG n° , expedido pela , denominada

simplesmente CONTRATANTE.

CONTRATADO: Banco do Brasil S.A., com sede em Brasilia, Distrito Federal, por sua agéncia indicada na Proposta de
Abertura, doravante denominado simplesmente BANCO.

DO OBJETIVO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

1. As Contas de Depdsitos em Garantia regem-se pelas disposicGes legais pertinentes a matéria e pelas normas
presentes neste contrato.

2. A presente conta de Deposito em Garantia destina-se a prestagdo de garantia de execugdo de contrato
administrativo ou para participagdo em licitagdo de interesse do CONTRATANTE e Orgdo da Administragdo Publica
devidamente cadastrado no sistema eletrénico do BANCO.

3. O CONTRATANTE declara-se ciente e concorda com a garantia que ora oferece para a Administracdo, consistindo
a mesma no saldo observado nesta conta de Depdsito em Garantia, a vista do disposto no Art.56, §19, inciso I ou no
Art.31, inciso III da Lei n©8.666/1993.

DA MOVIMENTACAO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

4. A movimentacdo a débito da conta de Depdsito em Garantia far-se-4 exclusivamente por ordem do Orgdo da
Administragdo Publica ao qual estiver vinculada a presente conta, nos sistemas do BANCO.

5. O CONTRATANTE desde ja concorda com todas as movimentagdes desta conta de Depdsito em Garantia, que
forem determinadas pelo Orgdo da Administragdo ao qual estiver vinculada a presente conta, estando ciente que
eventuais contestacdes deverdo ser dirigidas ao Orgao, ndao cabendo ao BANCO qualquer intermediacdao nesse
sentido.

6. O CONTRATANTE fica cientificado e concorda com a impossibilidade de movimentar esta conta de Depdsito em
Garantia sem a concordancia do Orgdo da Administracdo ao qual a mesma esta vinculada. .

7. Todas as importancias depositadas nesta conta de Depdsito em Garantia ficardo a disposicdo do Orgdo da
Administracdo ao qual esta vinculada a mesma. )

8. O BANCO atendera pedido de estorno de quantias indevidamente depositadas apenas mediante anuéncia do Orgdo
da Administragao.

9. O CONTRATANTE ndo recebera cheques ou cartdes magnéticos para a movimentacao desta conta de Depdsito em
Garantia.

10. Ndo sera admitida a abertura de conta conjunta de Depdsitos em Garantia. A conta sempre sera aberta com titular
Unico.

11. A utilizacdo de outros produtos e servicos eventualmente disponibilizados pelo BANCO, vinculados ou nao a Conta
de Depdsito em Garantia dependera, obrigatoriamente, do cumprimento, pelo CONTRATANTE, dos requisitos
exigidos para cada produto ou servico, os quais serao oportunamente informados.

12. O CONTRATANTE aceita como legitimas as operacoes realizadas em dias ndo Uteis, especialmente quando
utilizada a internet ou maquinas de auto-atendimento, bem como aquelas transacdes realizadas e ainda pendentes de
processamento.

DEPOSITOS EM CHEQUES

13. O CONTRATANTE fica ciente de que as importancias depositadas em cheques, somente serdo colocadas a
disposicdo apds respectiva compensacdo e liquidacdo, conforme os prazos estabelecidos pelo Banco Central do Brasil.
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14. Em relacdo aos cheques acolhidos para depdsitos fica o BANCO autorizado a endossar os cheques nominativos
acolhidos em depdsito para crédito em favor do CONTRATANTE, especialmente quando os cheques forem nominais
ao Banco do Brasil.

15. O CONTRATANTE, desde j3, aceita e reconhece o(s) débito(s) efetuado(s) em sua Conta, nos casos envolvendo
a devolugdo do(s) cheque(s) compensado(s).

DEBITO NA CONTA DE DEPOSITOS EM GARANTIA

16. O CONTRATANTE, ndo poderd solicitar ou autorizar quaisquer débitos na conta de Depdsito em Garantia objeto
deste contrato. Todas as movimentacbes a débito desta conta serdo autorizadas unicamente pelo Orgdo da
Administragdo Publica ao qual esta vinculada a conta.

17. O CONTRATANTE desde ja admite que ndo podera movimentar qualquer débito na sua conta de Depésito em
Garantia e que mesmo a devolucdo dos valores depositados dependera de solicitacdo formal do Orgao da
Administragdo Publica ao qual estd vinculada a conta, que dirigira oficio ao BANCO para tanto.

DA REMUNERAGAO DOS SALDOS DEPOSITADOS

18. O saldo da conta de Depdsito em Garantia sera remunerado conforme indices utilizados para as cadernetas de
poupanga. R

EXTINGAO DE AGENCIA
19. No caso de extingdo da agéncia onde 0 CONTRATANTE mantenha sua conta de Depodsito em Garantia, fica o
BANCO autorizado a transferir para outra agéncia, o saldo da conta.
TARIFAS
20. O CONTRATANTE fica ciente de que a Conta de Depdsito em Garantia esta sujeita a cobranga de tarifas pela
prestacao de servicos bancarios, conforme Tabela de Tarifas afixada nas agéncias do BANCO e disponiveis na internet
(www.bb.com.br) na forma da regulamentacdo vigente do Banco Central do Brasil, sendo eventuais alteragdes nos
valores constantes da referida tabela divulgadas pelos mesmos meios com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
inicio de sua vigéncia.

ENCERRAMENTO DE CONTA

21. O CONTRATANTE podera encerrar esta conta de Depdsito em Garantia apenas mediante aquiescéncia e
determinacao formal do Orgao da Administracdo PUblica ao qual esta vinculada a presente conta.

22. A Conta de Depdsito em Garantia ndo movimentada no periodo de 180 (cento e oitenta) dias corridos e sem
saldo, sera considerada inativa, podendo ser encerrada pelo BANCO.

23. O CONTRATANTE declara estar ciente e de pleno acordo com as disposigdes deste contrato.

E, assim, por estarem justos e acordados, os signatarios firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

(local) , de de 2023.
CONTRATANTE BANCO
Testemunha (nome/CPF) Testemunha (nome/CPF)
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SUBSEGAO VI-3 R
TERMO DE AUTORIZAGAO PARA MOVIMENTACAO
E ACESSO AOS SALDOS E EXTRATOS DA CONTA VINCULADA

A Defensoria Publica do Estado da Bahia

Autorizamos, conforme disposto nos artigos 3° e 5° da Lei 12.949, de 14 de fevereiro de 2014,
bem como o artigo 3° do Decreto n® 15.219, de 30 de junho de 2014, a movimentagao e acesso aos saldos e
extratos da conta vinculada ao contrato de prestacio de servicos de forma continuada de n®
celebrado com a Secretaria/Orgdo, em de

de

Motivo para movimentacdo da conta:

Empresa :
CNPJ:
Razdo Social:

Banco :
CNP3J:
Razao Social:

Atenciosamente,

Salvador de de 2023.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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] . SECAO VII
ADESAO POSTERIOR A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (CARONA)

a)
b)
<)

d)

e)

9)

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Podera haver adesao posterior a ata de registro de precos decorrente desta licitacao, devendo ser observados os
seguintes limites quantitativos e as regras definidas na minuta da ATA DE REGISTRO DE PRECOS integrante.
Ambito do Registro/Abrangéncia: Bahia

.E facultada aos 6rgdos e entidades da Administracdo PUblica Estadual a ades3o & ata de registro de precos,
desde que haja a anuéncia do érgado gerenciador;

A analise da juridicidade da participagdo, da inexisténcia de norma interna impeditiva, bem assim da adequacao e
compatibilidade com o regime juridico de licitagdo a que é submetido o 6rgdo gerenciador devera ser procedida
pelo 6rgdo ou entidade que pretende a adesao;

Poderdo contratar os itens constantes deste registro de precos durante sua vigéncia, os 6rgaos e entidades da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo Estadual e Municipal, mediante anuéncia da Defensoria Publica
do Estado da Bahia;

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de Precos, observadas as condicGes nela estabelecida, optar
pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes
e futuras da ata, assumidas com o drgdo gerenciador e 6rgdos participantes;

As aquisicbes ou contratacOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 30% (trinta por cento)
dos quantitativos dos itens no instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgdos ou entidades participantes;

As adesOes a ata ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o érgao gerenciador e 6rgaos ou entidades participantes, independentemente do nimero
de érgdos nao participantes que aderirem.
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PARTE IV — CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XX/2023.- CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA E A
[PESSOA JURIDICA/PESSOA NATURAL], PARA OS
FINS QUE NELE SE DECLARAM.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, neste ato representado pelo(a) Dr(a). , titular da DPE-BA ,
CNPJ n° XX.XXX.XXX/0001-00, situada na Avenida Ulisses Guimaraes, n° 3.386, Edf. MultCab Empresarial, Salvador (BA),
CEP 41219-400, autorizado pelo Decreto de delegacdo de competéncia publicado no D.O.E. de /___/__, doravante

denominado CONTRATANTE, e a [PESSOA JURIDICA], CNP] n° , Inscricdo Municipal n°
, Situada na , neste ato representada pelo Sr. ,
portador da cédula de identidade n® , emitida por , inscrito no CPF/MF sob o n°

adjudicataria do Pregdo Eletrénico n° 14/2023 cujo Processo Admlnlstratlvo n° 01.0488.2023.000003302-1, doravante
denominada CONTRATADA, celebram o presente contrato, que se regera pela Lei estadual n® 9.433/05, pelas normas
gerais da Lei n® 8.666/93, e respectivas alteracbes, bem como pela legislacdo especifica, mediante as clausulas e
condi¢Bes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo terceirizado de
suporte administrativo e operacional a prédios publicos, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia do
instrumento convocatério e da proposta apresentada pela CONTRATADA, que integram este instrumento na qualidade
de Anexos I e II, respectivamente.

§1° A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supresstes que se
fizerem no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma dos §1° e
2° do art. 143 da Lei estadual n® 9.433/05.

§2° As supressOes poderdao ser superiores a 25% (vinte e cinco por cento), desde que haja resultado de acordo entre
0s contratantes.

§3° E vedada a subcontratacdo parcial do objeto, a associacido da CONTRATADA com outrem, a Cessd0 ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso
assumido por aquela com terceiros. [NOTA: subcontratagdo vedada]

§4° Os servigos objeto deste contrato ndo poderdo sofrer solugdo de continuidade durante todo o prazo da sua
vigéncia, devendo ser executados por empregados da CONTRATADA, sob a inteira responsabilidade funcional e
operacional desta, mediante vinculo de subordinacao dos trabalhadores para com a empresa CONTRATADA, sobre
0s quais mantera estrito e exclusivo controle.

CLAUSULA SEGUNDA — PRAZO
O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura serd de 12 (doze) meses, admitindo-se a sua
prorrogagao nos termos do inc. II do art. 140 da Lei estadual n°® 9.433/05.

o

§1° A prorrogacao do prazo de vigéncia esta condicionada a obtengdo de precos e condigdes mais vantajosas.

Pregao eletronico n° 14/2023 Processo n° 01.0488.2023.000003302-1 fls. 40/75



§2°

§3°

Fe

Defensoria Pﬁblica

A prorrogacdo devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para celebrar o ajuste
e sera realizada por meio de termo aditivo, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
antes do término do contrato.

As obrigagOes protraidas para além do termo final do contrato ndo induzem sua prorrogagdo, sendo o contrato
considerado extinto nos termos da Lei n® 9.433/05, devendo o CONTRATANTE prosseguir com as medidas
necessarias a comprovacao, pela CONTRATADA, do cumprimento de obrigacdes eventualmente remanescentes.

CLAUSULA TERCEIRA — GARANTIA

(X ) A garantia contratual sera de 5% (cinco por cento) do valor efetivo do contrato, podendo recair, a critério da

§1°

§2°

§11

contratada, sobre qualquer das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05.

Sob pena da caracterizacdo de inadimplemento contratual, a prova da garantia, na hipdtese de opgdo pela
modalidade caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devera ser apresentada no prazo maximo de 05
(cinco) dias contados da data de assinatura do contrato, admitindo-se, para o seguro-garantia e a fianga bancaria,
que a comprovacdo seja feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias daquela data, sem o que fica vedada, em
qualquer caso, a realizagao de pagamento.

A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigacdes contratuais, inclusive dos débitos trabalhistas e
previdencidrios, e pelas multas impostas, independentemente de outras cominacdes legais, devendo, ainda,
observar as seguintes especificagdes adicionais:

A CONTRATADA ficara obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada, bem como a atualizar o seu
valor nas mesmas condicdes do contrato.

No caso de seguro-garantia ou fianca bancaria, ndo serd admitida a existéncia de clausulas que restrinjam ou
atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador.

A CONTRATADA devera atualizar a garantia sempre que houver alteracdo contratual, no mesmo prazo deferido
para a comprovagao da garantia originaria, visando assegurar a cobertura das modificagGes procedidas.

Sera recusada a garantia que ndo atender as especificacGes solicitadas, devendo ser notificada a CONTRATADA
para que, no prazo de 05 (cinco) dias, sane a incorrecao apontada ou, no caso de titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria, promova a substituicdo por caucao em dinheiro.

O retardamento, a falta da apresentacdo ou a ndo substituicdo da garantia impedira a realizacdo do pagamento
das faturas apresentadas, sem prejuizo da incidéncia de multa moratdria, da rescisdo do contrato nos termos do
art. 167, inc. III, da Lei n® 9.433/05 e das demais cominagdes legais.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger o periodo adicional de 03 (trés) meses,
contado do termo final de vigéncia do contrato, o qual deve ser sempre contemplado na hipdtese de prorrogacao.

A devolugdo da garantia ocorrera apds o recebimento definitivo do objeto do contrato, com a demonstracao de
cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacOes pactuadas.

Sao requisitos para a liberacdo da garantia:
I - a apresentacao, ao final do contrato, dos seguintes documentos:

a) relatério circunstanciado da situacdo trabalhista de todos os empregados vinculados ao contrato,
devidamente assinada pelo representante legal da contratada;
b) copias dos termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente
homologados, quando exigivel pela legislacao trabalhista, acompanhadas dos originais para conferéncia no
local de recebimento;
¢) copias das Guias de Recolhimento Rescisério do FGTS - GRRF, que deverdo consignar o recolhimento da
multa rescisdria respectiva, nos casos de despedida sem justa causa, quando exigivel pela legislacdo
trabalhista, acompanhadas dos originais para conferéncia no local de recebimento.
II - A comprovacdo, pela contratada, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o término do contrato, do
cumprimento das obrigagOes contratuais, inclusive dos débitos trabalhistas e previdenciarios.
Nao havendo comprovagdo do pagamento dos débitos trabalhistas e previdenciarios no prazo assinalado no inciso
II do §10, a garantia podera ser utilizada para o pagamento diretamente pelo CONTRATANTE.

Pregao eletronico n° 14/2023 Processo n° 01.0488.2023.000003302-1 fls. 41/75



Fe

Defensoria Pablica

CLAUSULA QUARTA — REGIME DE EXECUCAO

( x ) Servigo com empreitada por prego () global ( x) Unitario

CLAUSULA QUINTA — PRECO
O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos servicos efetivamente prestados os valores abaixo especificados:

LOTE 1
INTERIOR DO ESTADO DA BAHIA
VALOR MEDIO :
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS UNITARIO VALOR MEDIO TOTAL
1 |RECEPGAO II - 40 HORAS SEMANAIS 186
2 |RECEPGAO III - 40 HORAS SEMANAIS 929
3 |RECEPGAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 128

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 1 (R$)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 1 (R$)

LOTE 2
CAPITAL E REGIAO METROPOLITANA DE SALVADOR
VALOR MEDIO .
ITEM POSTO DE SERVICO QTDE. POSTOS TR VALOR MEDIO TOTAL
1 |RECEPCAO II - 40 HORAS SEMANAIS 123
2 |RECEPCAO III - 40 HORAS SEMANAIS 41
3 |RECEPGAO VI - 40 HORAS SEMANAIS 97

TOTAL GERAL ESTIMADO MENSAL DO LOTE 2 (R$)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO DO LOTE 2 (R$)

81° Estima-se para o contrato o valor global de R$

§2° Nos precos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA, como também fardamento, transporte de
qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados,
depreciacao, aluguéis, administracdo, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,
direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigacoes.

CLAUSULA SEXTA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas para o pagamento deste contrato correrdao por conta dos recursos da Dotacdo Orcamentdria a seguir
especificada:

Unidade FIPLAN Atividade/Projeto Elemento de Despesa Fonte Regiao/planejamento
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CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das determinagdes contidas no instrumento convocatorio, bem como daquelas decorrentes de lei,
obriga-se a:

1.

III.

I\A

VL

VIL

VIII.

IX.

XL

XII.

XIIL.

XIV.

apresentar, antes do inicio da execucdo do contrato, correspondéncia, em papel timbrado e assinada por seu

representante legal, contendo: [NOTA: item 10.1, I, da IN SAEB 14/14 com a redagdo da IN SAEB 15/15]

a) a relagdo dos empregados terceirizados que serdo vinculados a prestacao dos servicos, devidamente
identificados com o nome completo, data de nascimento, inscricdo no registro geral (RG) e no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), nimero e série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), nimero de
Inscricdo no Programa de Integracdo Social (PIS), dados bancarios (banco, agéncia e conta-corrente),
funcdo a ser exercida, situagdo funcional, remuneracdo, beneficios, horario e jornada de trabalho;

b) os dados da conta corrente da contratada;

¢) aindicagdo dos responsaveis técnicos pela execucado dos servigos, quando for o caso;

apresentar copia dos contratos de trabalho e dos registros na CTPS da admissdo dos empregados vinculados a
prestacdo dos servigos; [NOTA: item 10.1, II, da IN SAEB 14/14 com a redacao da IN SAEB 15/15]

apresentar copia dos atestados de salide ocupacional dos empregados que prestardo os servicos; [NOTA: item
10, III, da IN SAEB 14/14 com a redagao da IN SAEB 15/15]

efetuar o cadastramento e a atualizacdo em ferramenta, disponibilizada pela Administragdo Publica estadual, dos
dados pertinentes aos empregados terceirizados vinculados ao contrato, e regularizar as inconformidades
constatadas, no prazo fixado pelo CONTRATANTE; [NOTA: item 10.2 da IN SAEB 14/14 com a redacdo da IN
SAEB 15/15]

encaminhar, quando da substituigdo temporaria de empregado, carta de apresentagao do novo empregado, em
papel timbrado da empresa e assinado pelo representante legal, indicando o empregado que esta sendo
substituido, o prazo respectivo e o substituto, devidamente identificado com o nome completo, data de
nascimento, inscricdo no registro geral (RG) e no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nimero e série da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), funcdo a ser exercida, situacdo funcional, remuneracdo, beneficios, horario
e jornada de trabalho, juntamente com cdpia do registro na CTPS e do contrato de trabalho especifico; [NOTA:
item 15 da IN SAEB 14/14 com a redagao da IN SAEB 15/15]

designar, de sua estrutura administrativa, um preposto permanentemente responsavel pela perfeita execucdo
dos servicos, inclusive para atendimento de emergéncia, visando a prestacao continua e ininterrupta dos
servicos, bem como, dentre os que permanecam no local do trabalho, um que sera o responsavel pelo bom
andamento dos servigos e que possa tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
detectadas;

instruir os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando pessoas portadoras de boa conduta e
capazes de realizar os servigos contratados;

responder pela conduta, frequéncia, pontualidade e assiduidade de seus empregados e efetuar as substituigbes
daqueles que venham a se ausentar do servico, por motivo justificado ou ndao, sem nenhum 06nus para o
CONTRATANTE, bem como comunicar a este, antecipadamente, todo e qualquer afastamento, substituicao ou
inclusdo de qualquer um dos seus empregados vinculados a execucdo do contrato;

respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do trabalho, disciplina e demais
regulamentos vigentes, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serao executados os servigos;
realizar regularmente os exames de salde dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas
as despesas de transporte, alimentagdo, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e
outras obrigacdes legais ou derivadas de dissidios, convencdes ou acordos coletivos;

executar os servicos de acordo com as especificacdes e normas exigidas, utilizando equipamentos e materiais
apropriados;

manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo e recursos humanos para execugao
completa e eficiente dos servigos;

pagar os salarios em conta-salario, e encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios devidos pela sua condicdo
de Unica empregadora do pessoal designado para execucdo dos servicos contratados, inclusive indenizagoes
decorrentes de acidentes de trabalho e demissGes, sendo-lhe defeso invocar a existéncia do contrato para se
eximir destas obrigacdes ou transferi-las para o CONTRATANTE;

observar e cumprir fielmente a legislagdo trabalhista e previdenciaria.

comprovar o fornecimento de vale transporte e alimentacdo aos seus empregados, bem como o pagamento de
salarios, recolhimento das Contribuicdes Sociais e Previdenciarias (INSS, FGTS e PIS), sob pena de, em caso de
recusa ou falta de exibicdo dos mesmos, inclusive da folha de pagamento, ser sustado o pagamento de
quaisquer faturas que lhes forem devidas até o cumprimento desta obrigacdo;
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fornecer o fardamento padrdo, nas quantidades previstas, bem como todo e qualquer material necessario ao
bom desempenho do servico ou fornecimentos exigidos no instrumento convocatério, visando a perfeita
execucdo do contrato;

apresentar copia autenticada da quitagdo da rescisdo contratual dos empregados demitidos, dentro do prazo de
30 (trinta) dias corridos, recolhendo de imediato a identificacdo (cracha) dos mesmos;

zelar pela boa e completa execucao dos servicos contratados, atendendo prontamente as observacbes e
exigéncias que lhe forem indicadas pelo CONTRATANTE, providenciando sua imediata correcdo, sem Onus
adicionais;

comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servicos;

reparar, repor ou restituir, nas mesmas condicdes e especificacdes, dentro do prazo determinado pelo
CONTRATANTE, os equipamentos e utensilios eventualmente recebidos para uso nos servicos objeto deste
contrato, deixando-os em perfeita condicdo de funcionamento;

arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
por dolo ou culpa, erros, impericia propria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como
ressarcir o CONTRATANTE pelos danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo dos servigos contratados;
manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras junto as reparticbes competentes, necessarios a
execucao dos servigos;

efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas
atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do presente contrato, bem como observar e respeitar a legislagao
federal, estadual e municipal, relativa aos servigos prestados;

promover por sua conta e risco o transporte dos equipamentos, materiais e utensilios necessarios a execucao dos
servigos objeto do contrato;

manter atualizados os seus dados cadastrais, com a apresentagao de documentos comprobatdrios de mudanga
de enderecos, telefones, composigdo societaria, endereco dos socios, contratos sociais e alteragles;

dar inicio a execucao dos servicos, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo;

solicitar a Receita Federal do Brasil a exclusdo do Simples Nacional no prazo previsto no art. 30, §19, II, da Lei
Complementar n® 123/2006, na hipdtese das empresas optantes que incorram na vedagdo do art. 17, XII, da Lei
Complementar n® 123/2006 (observado o art. 17, §1°, c/c art. 18, §5°-C, VI), apresentando copia do pedido de
exclusdo com comprovante de recebimento, como condicao para recebimento da primeira fatura da prestacao
dos servigos.

adimplir os fornecimentos exigidos pelo instrumento convocatério e pelos quais se obriga, visando a perfeita
execucado deste contrato;

emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislagao;

observar a legislacdo federal, estadual e municipal relativa ao objeto do contrato;

executar os servicos sem solucdo de continuidade durante todo o prazo da vigéncia do contrato;
prover as instalagGes, aparelhamento e pessoal técnico exigidos na licitacdo;

alocar durante todo o periodo de execucdo do objeto a equipe técnica minima exigida no instrumento
convocatdrio, admitindo-se a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pelo CONTRATANTE.

providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no site www.defensoria.ba.def.br, para a
pratica de atos através do Sistema Eletronico de Informacgoes — SEI-DPE/BA.

Para fins de comprovacdo das condicdes de habilitacdo e qualificacdo previstas na licitacdo, a CONTRATADA
devera apresentar, mensalmente, os documentos abaixo listados, facultada a substituicdo pelo Certificado de
Registro Cadastral — CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, relativamente aos documentos validos
constantes do sistema de registro: [NOTA: item 13 da IN SAEB 14/14 com a redagao da IN SAEB 15/15]
I. certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
II. certiddo negativa de débitos junto a fazenda estadual do domicilio ou sede da contratada;
III. certiddo negativa de débito junto a fazenda municipal do domicilio ou sede da contratada;
IV. certiddo negativa de débitos relativos as contribuicGes previdenciarias e as de terceiros;
V. certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS/CRF);
VI. certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT)
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VII. comprovacdo de pagamento de salarios, inclusive férias e 13° saldrio, de vale-transporte e de vale-
alimentagao;
VIII. comprovacao do recolhimento do FGTS e da contribuicdo social previdenciaria (INSS).

§2° Para fins de comprovacdo do cumprimento das obrigagdes contratuais relativas a regularidade trabalhista,
previdenciaria e social, a CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, os seguintes documentos: [NOTA:
item 14 da IN SAEB 14/14 com a redagao da IN SAEB 15/15]

I. para fins de pagamento da remuneragao mensal: folha de pagamento e comprovante de transferéncia
bancaria, caso o valor da transferéncia bancaria seja exatamente igual ao previsto em folha de
pagamento, e, na hipétese de divergéncia de valores, copia do contracheque devidamente datado que
comprove que o valor depositado corresponde as parcelas mensais devidas ao empregado;

II. para fins de pagamento de transporte e alimentacdo: planilha contendo a identificagdo do empregado e
do més de referéncia, com descritivo do quantitativo e valor do beneficio concedido, devidamente
datado e [prova de recebimento pelo empregado], ou comprovante de pagamento de créditos a
instituigbes especificas de concessdao de tais beneficios, com identificagdo do valor creditado e o
beneficiario;

III. para fins de pagamento dos planos de salde e odontoldgico: planilhas, elaboradas pelos prestadores
dos respectivos planos, contendo a identificacdo do beneficiario, com descritivo do valor e do més de
referéncia, acompanhadas do demonstrativo de pagamento de créditos a instituicdes especificas de
concessdo de tais beneficios;

IV. para fins de recolhimento de INSS e FGTS: relatério de Guia de Recolhimento do FGTS e de
Informacdes a Previdéncia Social — GFIP e respectivas Guias de Pagamento.

§3° A CONTRATADA devera atender as seguintes obrigacGes concernentes ao provisionamento: [NOTA: Instrugdo
conjunta SAEB-SEFAZ n® 001/2015]:

I. providenciar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da subscricdo deste instrumento, a abertura, no
Banco do Brasil, de conta vinculada a este contrato, bloqueada para movimentacdo, destinada
exclusivamente ao depdsito de provisdes disciplinadas no Decreto n® 15.219/14, arcando com os custos
de abertura e manutengdo da conta; [NOTA: item 4, c.1 da IN SAEB-SEFAZ n° 001/2015]

II. assinar, antes do inicio da execugdo dos servigos, o "Termo de Autorizacdo para Movimentacao e Acesso
aos Saldos e Extratos da Conta Vinculada", conforme modelo constante do edital; [NOTA: item 4, c.2 da
IC SAEB-SEFAZ n® 001/2015]

III. efetuar o pagamento dos funcionarios por meio de conta-salario; [NOTA: item 4, c.3 da IC SAEB-SEFAZ
n® 001/2015]

IV. efetuar, a cada trés meses de vigéncia do contrato, a conferéncia e conciliacdo da conta vinculada ao
contrato, blogueada para movimentagdo, juntamente com o servidor designado pelo CONTRATANTE,
visando manter o saldo suficiente e necessario para o cumprimento de suas obrigacGes trabalhistas e
encargos previdenciarios e sociais;

VI. firmar Termo de Ajuste de percentual de provisionamento sempre que for verificado que o valor
provisionado é insuficiente para o cumprimento das obrigagGes trabalhistas e encargos previdenciarios
e sociais;

VII. repor o saldo da conta vinculada ao contrato no prazo estabelecido no art. 9° do Decreto n°®
15.219/2014, imediatamente apds a confirmagdo de existéncia de determinagdo judicial de bloqueio e
transferéncia de valores da conta vinculada ao contrato; [NOTA: item 6.1.6 da IC SAEB-SEFAZ n°®
001/2015]

VIII. movimentar a conta vinculada ao contrato somente apds a autorizagdo do CONTRATANTE. [NOTA: item
4, d, da IC SAEB-SEFAZ n® 001/2015]

§4° A CONTRATADA devera observar o atendimento das seguintes obrigacdes concernentes a aprendizagem: [Lei n®
13.459/15 e Decreto n® 16.761/15]
I. observar a determinacdo do art. 429 do Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (Consolidacao das
Leis do Trabalho - CLT), regulamentado pelo Decreto n® 5.598, de 1° de dezembro de 2005;

II. recrutar, preferencialmente, para a contratagdo de aprendizes determinada pelo art. 429 da CLT, os
estudantes indicados nos incisos I e II do art. 9° da Lei estadual n® 13.459, de 10 dezembro de 2015,
regulamentada pelo Decreto estadual n® 16.761, de 07 de junho de 2016, no percentual minimo de
20% (vinte por cento) do quadro de aprendizes da CONTRATADA;
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III. apresentar ao fiscal ou responsavel pela gestdo e acompanhamento do contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis contado do inicio efetivo da execucdo do servico, a lista completa dos aprendizes,
indicando aqueles selecionados no banco de dados de que trata o Decreto estadual n°® 16.761/16,
devendo justificar, perante 0 CONTRATANTE, a eventual impossibilidade de seu cumprimento.

Observar as demais condigOes, obrigacdes e informacdes relativas do Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE, além das obrigacdes contidas neste contrato por determinacao legal, obriga-se a:

I.

II.

I1I.

v.

VI.

VIIL.
VIIIL.

§1°

acompanhar a execucao do contrato;

exigir, visando a atualizacdo periddica do cadastro, a apresentacdo pela CONTRATADA de documentos
comprobatorios de mudanca de enderecos, telefones, composicdo societdria, endereco dos sdcios, contratos
sociais e alteracOes;

exigir, mensalmente, da CONTRATADA o comprovante de pagamento de salarios, contribuicdes previdenciarias e
recolhimentos de FGTS, para arquivamento e controle;

enviar oficio aos orgdos federais encarregados da fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e
previdenciarias, especialmente ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS e a Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego — SRTE, comunicando a celebracdo e/ou prorrogacao do contrato administrativo de
prestacdo de servicos;

manter arquivo documental de todos os atos praticados desde a abertura da licitagdo até o término do contrato,
inclusive os processos de reajustamento e revisdo, bem como os dissidios, convencdes ou acordos coletivos
firmados;

somente efetuar o pagamento do valor mensal da fatura devido a CONTRATADA apds o acompanhamento e
obtencao dos documentos comprobatdrios do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e previdenciarias;
fornecer a CONTRATADA os elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato;

proceder a publicacdo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial no prazo
legal.

A CONTRATANTE devera observar além do quanto descrito no caput, o seguinte:

Exercer a fiscalizagdo dos servicos, por servidor designado, de forma a garantir o cumprimento das obrigagoes e
encargos sociais e trabalhistas pela CONTRATADA.

Indicar o local onde sera executado os servicos.

Cumprir as obrigagOes estabelecidas no Contrato.

Prestar as informag0es e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitadas pela CONTRATADA que
digam respeito aos servicos a serem executados.

Adotar as providéncias necessarias para o bom andamento dos servicos junto a empresa Contratada.
Assegurar-se que o numero de empregados alocados pela CONTRATADA na DPE/BA é o mesmo solicitado neste
Termo.

Assegurar-se de que o horario dos empregados alocados pela CONTRATADA para prestacdo dos servigos esta de
acordo com o horario definido neste Termo.

Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo do empregado entendida como mdo-de-obra inadequada a
execucao dos servigos.

§2° (QObservar as demais condicdes do presente contrato e do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — FISCALIZACAO DO CONTRATO

Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execugdo do contrato, na forma do art. 154 da Lei
estadual n° 9.433/05, ficando esclarecido que a acdo ou omissdo, total ou parcial da fiscalizagdo nao eximira a
CONTRATADA da total responsabilidade pela execugdo do contrato.

§1°

O adimplemento da obrigacdo contratual por parte da CONTRATADA ocorrerd com a efetiva prestagdo do servico,
a realizagdo da obra, a entrega do bem ou de parcela destes, bem como qualquer outro evento contratual cuja
ocorréncia esteja vinculada a emissdo de documento de cobranca, nos termos do art. 89, inc. XXXIV, da Lei
estadual n®9.433/05.
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Cumprida a obrigacdo pela CONTRATADA, caberd ao CONTRATANTE proceder ao recebimento do objeto, a fim de
aferir os servicos ou fornecimentos efetuados, para efeito de emissao da habilitacdo de pagamento, conforme o
art. 154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual n® 9.433/05.

Compete especificamente a fiscalizacdo, sem prejuizo de outras obrigacGes legais ou contratuais:
I. exigir da CONTRATADA o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas;
II. rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade ou ndo especificado;

III. relatar ao Gestor do Contrato ocorréncias ou circunstancias que possam acarretar dificuldades no
desenvolvimento dos servicos em relagao a terceiros;
IV. dar a autoridade superior imediata ciéncia de fatos que possam levar a aplicagdo de penalidades contra a
CONTRATADA, ou mesmo a rescisdo do contrato.
Fica indicada como a area responsavel pela gestdo do contrato: Coordenagdo de Servicos Administrativos- CSA.

Fica indicado como gestor deste Contrato o servidor , Matricula:
[NOTA: alternativamente, a nomeacgao do gestor do contrato pode ser feita por portaria]
Fica(m) indicado(s) como fiscal(is) deste Contrato o(s) servidor(es): matricula:

[NOTA: alternativamente, a nomeacao do fiscal e/ou comissdo pode ser feita por portaria]

CLAUSULA DECIMA — RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto consiste na verificacdo mensal, pelo CONTRATANTE, do adimplemento, pela CONTRATADA,
das obrigacdes pactuadas no instrumento contratual.

§1°

§2°
§3°

§4°

I. O recebimento provisorio se dara para efeito de verificagdo posterior da conformidade dos servigos com as
especificagbes contratadas e sera feito pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato.

II. O recebimento definitivo se dara apds a verificacdo da conformidade do objeto com as especificagbes e da
afericdo do cumprimento de todas as obrigagGes acessorias, inclusive o adimplemento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, sem o que ndo se
podera proceder a liquidacdo do pagamento, observando-se:

a) o recebimento definitivo de servicos cujo valor seja igual ou inferior ao limite estabelecido para a
modalidade de convite sera feito pelo proprio fiscal do contrato;

b) o recebimento definitivo de servigos cujo valor seja superior ao limite estabelecido para a modalidade de
convite sera subscrito pelo fiscal do contrato e por dois outros membros da comissdo de
acompanhamento da execugao de contratos.

O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual n® 9.433/05, observando-se os
seguintes prazos, se outros nao houverem sido fixados no Termo de Referéncia:

I. se a verificacdao da conformidade do objeto com a especificacdo, bem assim do cumprimento das obrigacdes
acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo o recebimento definitivo;

II. quando, em razao da natureza, do volume, da extensdo, da quantidade ou da complexidade do objeto, ndo
for possivel proceder-se a verificacdo imediata de conformidade, sera feito o recebimento provisorio,
devendo ser procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze) dias.

Os recebimentos provisorio e definitivo serdo feitos por meio de termo circunstanciado.

Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestacdo do érgdo ou entidade
CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos os efeitos.

Com a conclusdo da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a apresentar as nota(s)
fiscal(is)/fatura(s) para pagamento.

O CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento em desacordo com as condicoes
pactuadas.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da obra ou do
servico, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato, consoante o art. 165 da Lei estadual n® 9.433/05.
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CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - PAGAMENTO

Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancéria ou crédito em conta eerrente
aberta em instituicdo financeira contratada pelo Estado da Bahia, no prazo ndo superior a 08 (oito) dias Uteis, contados
da data da apresentacgdo da fatura, apds concluido o recebimento definitivo, em consonancia com o disposto no art. 62,
§5% art. 8%, XXXIV; art. 79, XI, “a”; art. 154, V e art. 155, V da Lei estadual n® 9.433/05.

§7°

§9°

A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para pagamento apés a conclusdo da etapa
do recebimento definitivo, indicativo da satisfagao pela CONTRATADA de todas as obrigacOes pertinentes ao objeto
contratado.

2 Ainda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento definitivo, o prazo para

pagamento somente fluird apds o efetivo atesto do recebimento definitivo.

O CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou atrasos no cumprimento da
obrigacao, com base no valor do prego vigente.

° A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) deverd(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos

relacionados com a obrigagdo, sujeitando-se as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagGes especificas,
a adocdo da forma eletronica.

O processo de pagamento, para efeito do art. 126, inciso XVI, da Lei estadual n® 9.433/05, devera ser instruido
com a prova da manutengdo das condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame, o que podera ser
aferido mediante consulta ao Registro Cadastral ou a sites oficiais, considerando-se como marco final desta
demonstracdo a data de conclusao da etapa do recebimento definitivo.

Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura
ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, de circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
como obrigagOes financeiras pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
CONTRATANTE.

Em caso de mora nos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, sera observado o que se segue:

I. a atualizagdo monetaria sera calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo
pagamento, de acordo com a variagdo do INPC do IBGE pro rata tempore;

II. nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até 15 (quinze) dias
contados da data da celebracao do ajuste, sera dispensada a atualizagdo financeira correspondente ao
periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que ndo
superior a quinze dias, em conformidade com o inc. II do art. 82 da Lei n® 9.433/05.

Optando a CONTRATADA por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada no caput, devera
arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

Serd retido, mensalmente, do valor faturado pela CONTRATADA, o percentual concernente as provisdes de
encargos trabalhistas relativas a férias, abono de férias, décimo terceiro salario, multa do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos encargos previdenciarios,
sociais e FGTS sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario, e depositado em conta vinculada a este
contrato, bloqueada para movimentacdao, aberta no Banco do Brasil, observadas as disposicoes da Lei n°
12.949/2014, do Decreto n° 15.219/2014, da Instrucdo SAEB/SEFAZ n° 001/2015, e ainda ao que se segue:
[NOTA: PROVISIONAMENTO]

I. O percentual, calculado considerando os pregos unitarios apresentados na proposta, e a metodologia
definida pela Portaria SAEB n° 976, de 09 de junho de 2015, sera de %, e incidira sobre o valor
mensal das faturas,

II. Havendo alteracOes quantitativas ou qualitativas do contrato, revisdes ou reajustes de precos, devera ser
atualizado o percentual de retencao;
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CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — MANUTENGAO DAS CONDICOES DA PROPOSTA

Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis durante o prazo de 12 meses da data de apresentacdo da proposta.

§1° Apos o prazo de 12 meses a que se refere o caput, a concessao de reajustamento sera feita mediante a aplicagao
do INPC/IBGE, nos termos do inc. XXV do art. 82 da Lei estadual n® 9.433/05, observada a seguinte formula:

Novo Prego = (a . A Remuneratodrio + B . AINPC + 1) . Po

Onde:

a) Novo Precgo = Preco a ser praticado a partir da data da majoragao;

b) a (Coeficiente Alfa) = Peso correspondente as parcelas de natureza pessoal, inclusive Encargos Sociais, em relagdo ao
Custo Direto;

c) ARemuneratério = Variagdo obtida pela categoria profissional em acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho,
referente a salario e verbas conexas;

d) B (Coeficiente Beta) = Peso correspondente aos insumos, em relagdo ao Custo Direto;

e) A INPC = Variacdo do Indice Nacional de Preco ao Consumidor do IBGE, verificada dentro da periodicidade permitida em
lei federal, considerada a partir da data da apresentacdo da proposta;
f) Po = Prego original contratado ou Novo Prego calculado no Ultimo reajustamento.

g) Coeficientes alfa e beta:
Posto de
alfa__ % (___ por cento)
beta__ % (___ por cento)

§2° A revisdo de pregos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei estadual n® 9.433/05, dependera de requerimento
da CONTRATADA quando visar recompor o preco que se tornou insuficiente, devendo ser instruido com a
documentagdo que comprove o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§3° O requerimento de revisdo de precos devera ser formulado pela CONTRATADA no prazo maximo de um ano a
partir do fato que a ensejou, sob pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei n®10.406/02.

8§4° A revisdo de precos pode ser instaurada pelo CONTRATANTE quando possivel a reducao do preco ajustado para
compatibiliza-lo ao valor de mercado ou quando houver diminuicdo, devidamente comprovada, dos precos dos
insumos basicos utilizados no contrato, conforme o art. 143, inc. II, alinea “e”, da Lei estadual n® 9.433/05.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA— ALTERACOES CONTRATUAIS
A prorrogacdo, suspens3do ou rescisao sujeitar-se-do as mesmas formalidades exigidas para a validade deste contrato.

§1° A admissao da fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA estd condicionada @ manutencdo das condicoes de
habilitacdo e a demonstracdo, perante o CONTRATANTE, da inexisténcia de comprometimento das condigoes
originariamente pactuadas para a adequada e perfeita execucao do contrato.

8§2° Independem de termo contratual aditivo, podendo ser registrado por simples apostila:

I. a simples alteracdo na indicagcdo dos recursos orcamentarios ou adicionais custeadores da despesa, sem
modificacdo dos respectivos valores;

II. reajustamento de pregos previsto no edital e neste contrato, bem como as atualizagdes, compensagdes ou
apenacoes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento dos mesmos constantes;

III. o empenho de dotacOes orgamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - INEXECUGAO E RESCISAO

A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, com as conseqliéncias contratuais e as previstas na Lei
estadual n® 9.433/05.
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Quando ndo houver a comprovacao pela CONTRATADA do efetivo cumprimento das obrigacdes fiscais, sociais,
trabalhistas e/ou previdenciarias, o CONTRATANTE retera, cautelarmente, o valor correspondente ao montante
resultante dos valores relativos as obrigacdes que possam ensejar eventual responsabilidade solidaria e/ou
subsidiaria, com base no art. 126, XVI, combinado com os arts. 82, XXXIV; 151; 152; 154, VIII; 159, §2°, todos da
Lei n> 9.433/05. [NOTA: RETENCAO CAUTELAR]
Na hipdtese de inadimplemento da CONTRATADA relativamente aos saldrios dos seus empregados vinculados ao
contrato, sera esta notificada, no primeiro dia de atraso no pagamento dos salarios dos empregados vinculados ao
contrato, para que adote as providéncias para a regularizacdo, em até 48 horas, sob pena de utilizacdao do seu
crédito decorrente do contrato respectivo para adimplemento de tal parcela. [NOTA: item 34.1 da IN SAEB 14/14
com a redacao da IN SAEB 15/15] [NOTA: PAGAMENTO DIRETO]
Constatado, no prazo de 72 horas apds o quinto dia Gtil do més, ndo ter sido promovida a regularizacdo, a
CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a proceder ao pagamento direto aos referidos empregados, utilizando,
para tanto, o valor devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, obrigando-se a fornecer a folha de pagamento
respectiva. [NOTA: item 33 da IN SAEB 14/14 com a redagdo da IN SAEB 15/15]
Considera-se valor devido para os fins do §2° desta clausula, o valor do contrato, com eventual retencdo cautelar
ou deducdo definitiva de multas, indenizagdes e/ou encargos de qualquer natureza. [§1° da clausula primeira do
Anexo VI item 33 da IN SAEB 14/14 com a redacdo da IN SAEB 15/15]
A realizagdo de pagamento direto ndo caracteriza vinculo do CONTRATANTE com os empregados da CONTRATADA
ot nem gera qualquer tipo de responsabilidade direta do CONTRATANTE relativamente aos créditos que tais
empregados possuam face a CONTRATADA. [§2° da cldusula primeira do Anexo VI item 33 da IN SAEB 14/14 com
a redacdo da IN SAEB 15/15]
No caso de inadimplemento da CONTRATADA em relacao ao FGTS e INSS relativos aos seus empregados
vinculados ao CONTRATO, a CONTRATADA autoriza 0 CONTRATANTE a reter a quantia equivalente dos créditos
que possui junto ao CONTRATANTE, os quais somente serdo liberados apds a comprovacdo do efetivo
recolhimento, pela CONTRATADA, das parcelas correspondentes, sem prejuizo das demais condicionantes legais a
tanto necessarias. [clausula segunda do Anexo VI item 33 da IN SAEB 14/14 com a redacdo da IN SAEB 15/15]
O ndo cumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacles legais e contratuais ensejara, conforme o caso:

I. arescisdo unilateral do contrato;

II. aplicagdo de sangbes administrativas.
A rescisdo poderd ser determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE nos casos enumerados nos
incisos I a XV, XX e XXI do art. 167 da Lei estadual n® 9.433/05.

Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos I e XVI a XX do art. 167 da Lei estadual n® 9.433/05, sem que
haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, na
forma do §2° do art. 168 do mesmo diploma.

Procedida a rescisdao do contrato com fundamento nos incisos II a XII do art. 167 da Lei estadual n® 9.433/05,
poderdo ser adotadas as seguintes providéncias, sem prejuizo das demais cominagdes legais:

I. execucdo da garantia contratual e cobranca dos valores das multas e das indenizacdes, para ressarcimento

da Administragao;

II. retencdo de créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo.
Extinto o contrato e apds a devida comprovagdo, pela CONTRATADA, do cumprimento das obrigaces e quitacdo
de encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios correspondentes, o saldo remanescente, inclusive o da conta
vinculada ao contrato, bloqueada para movimentacao, acaso existente, sera liberado em favor da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA — PENALIDADES

Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184, 185 e 199 da Lei estadual n° 9.433/05,
sujeitando-se os infratores as cominacoes legais, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

§1°

§2°

Para a aplicacdo das penalidades serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos dela
advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato, observando-se os critérios de dosimetria
estabelecidos pelo Decreto estadual n® 13.967/12.

Serao punidos com a pena de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
competente para aplicar a punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184, nos incisos
II, IlT e V do art. 185 e no art. 199 da Lei estadual n® 9.433/05.
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Serdo punidos com a pena de suspensdo temporaria do direito de cadastrar e licitar e impedimento de contratar
com a Administracdo os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e nos incisos I, 1V, VI e
VII do art. 185 da Lei estadual n® 9.433/05.

A CONTRATADA sera descredenciada do Sistema de Registro Cadastral quando, em razdo da ocorréncia das faltas
previstas na Lei estadual n® 9.433/05, deixar de satisfazer as exigéncias relativas a habilitacdo juridica, qualificacdo
técnica, qualificagdo econémico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista exigidas para cadastramento.

A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitard a CONTRATADA a
multa de mora, na forma prevista na clausula seguinte, que sera graduada de acordo com a gravidade da infracao,
observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05 e no Decreto estadual n® 13.967/12.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA — SANGAO DE MULTA

A pena de multa serd aplicada em funcdo de inexecucao contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do
contrato, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato, a qualquer tempo, e a aplicagdo das demais sancoes previstas
na Lei estadual n® 9.433/05.

§1°

§2°

§3°

§4°

Quanto a obrigacdo principal, sera observado o que se segue:

L.

II.

I1I.

Em caso de descumprimento total da obrigagdo principal, sera aplicada multa no percentual de 10% (dez
por cento) incidente sobre o valor global do contrato.

Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, sera aplicado o
percentual de 10% (dez por cento) sobre o saldo do contrato, isto €, sobre a diferenca entre o valor global
do contrato e o valor da parte do fornecimento ou do servico ja realizado.

0 atraso no cumprimento da obrigacdo principal ensejara a aplicagdo de multa no percentual de 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,7% (sete décimos por cento) por cada dia
subseqtiente ao trigésimo, calculados sobre o valor da parcela do fornecimento ou do servico em mora.

Quanto a obrigacao acessoria, assim considerada aquela que coadjuva a principal, e cujo descumprimento nao
comprometa, retarde, impega ou embarace a execugao dos servicos, em conformidade com as especificagdes
exigiveis, sera observado o que se segue:

L.

II.

I1I.

v.

Em caso de descumprimento total da obrigagdo acesséria, sera aplicada multa no percentual de 10% (dez
por cento) incidente sobre o valor ou custo da obrigacao descumprida.

Caso o cumprimento da obrigacdo acessoria, uma vez iniciado, seja descontinuado, sera aplicado o
percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor ou custo da obrigacdo descumprida.

O atraso no cumprimento da obrigagdo acessdria ensejara a aplicagdao de multa no percentual de 0,2% (dois
décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,6% (seis décimos por cento) por cada dia
subseqtiente ao trigésimo, calculados sobre o valor ou custo da obrigacao descumprida.

Caso ndo seja possivel identificar o valor ou custo da obrigacdo acessoria descumprida, a multa sera
arbitrada pelo CONTRANTE, em valor que ndo supere 1% da sangdo pecunidria que seria cabivel pelo
descumprimento da obrigagao principal.

Se a multa moratdria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, devera, salvo
justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento do objeto, sem prejuizo da aplicacdo
das demais sang0es previstas em lei.

Na hipotese de o contratado se negar a efetuar o reforco da caugdo, dentro de 10 (dez) dias contados da data de
sua convocacdo, sera aplicada multa no percentual de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre o valor global
do contrato.

As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatdrio e o seu pagamento ndo eximira a CONTRATADA
da responsabilida por perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia do contratado faltoso.
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§7° Se o valor da multa exceder ao da garantia prestada, além da perda desta, a CONTRATADA respondera pela sua
diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, se for o
caso, cobrada judicialmente.

§8° Caso ndo tenha sido exigida garantia, a Administragdo se reserva o direito de descontar diretamente do
pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA - VINCULAGCAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Integram o presente contrato, como se nele estivessem transcritas, as clausulas e condicGes estabelecidas no processo
licitatdrio, referido no preambulo deste instrumento, inclusive anexos e adendos, e na proposta da licitante vencedora.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA - COMUNICAGAO ELETRONICA

Fica pactuado que os atos de comunicagdo processual com a CONTRATADA poderdo ser realizados por meio eletronico,
na forma do disposto na Lei n® 12.209, de 20 de abril de 2011, e do Decreto n® 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

Paragrafo unico. A CONTRATADA deverd manter atualizado o enderego eletrénico cadastrado no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI-DPE/BA, para efeito do recebimento de notificagdo e intimagdo de atos processuais.

CLAUSULA DECIMA-NONA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018:

I - Inclui-se as seguintes obrigagGes da Contratada e da Contratante do Contrato:

a) E vedado as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucdo
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa,
civil e criminal.

b) As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagcOes em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informagles a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

c) As partes responderdo administrativa e judicialmente em caso de danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei
Geral de Protecdo de Dados.

d) Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, a CONTRATANTE, para a execucao do servigo
objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimero do CPF
e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificacdo.

e) A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 48 (quarenta e oito) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias

dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.
g) “Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados” significa todas as leis, normas e regulamentos que regem o tratamento de
dados pessoais, em especial, a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n. 13.709/2018, “LGPD"), além das

normas e dos regulamentos adotados ou a serem adotados pela Defensoria Publica do Estado da Bahia, e
determinacdes de érgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

h) As expressOes utilizadas no presente contrato, tais como, ‘titular dos dados’, ‘dados pessoais’, ‘tratamento’,
‘violacdo de dados pessoais’, etc., serdo interpretadas com base no significado atribuido pela LGPD.
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i) A Defensoria Publica do Estado da Bahia/Contratante agira como “controlador”, nos termos do art.5°, VI da Lei
n°13.709/2018, e a Contratada assume o papel como “operador”, nos termos do art. 59, VII, da mesma Lei
13.709/2018, no sentido estrito da LGPD, salvo nos casos em que o operador/Contratado(a), passe a atuar em
desconformidade com as orientagdes do “controlador/Contratante”, passando assim a se responsabilizar como
controlador, perante os 6rgaos de controle/fiscalizacdo.

j) O Contratado(a) declara que conhece a Politica de Governanca de Privacidade e de Protecao de Dados Pessoais da
Defensoria Publica do Estado da Bahia (Portaria n° 811, de 30.08.2021, publicada no DOE/DPE de 31/08/2021), e se
compromete ao seu cumprimento e fiel observancia, tudo de conformidade com o art. 39, da Lei n°® 13.709/2018.

DA CONFIDENCIALIDADE NA RELAGAO CONTRATUAL

II - Inclui-se, ainda, as seguintes obrigagdes & Clausula Sétima (OBRIGACOES DA CONTRATADA) do presente
Contrato:

a) O Contratado serd expressamente responsabilizado quanto a manutencao de sigilo absoluto sobre quaisquer
dados, informag0es, artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter
conhecimento durante a execucao do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar,
sob pena de sangGes legais, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Defensoria Publica do
Estado da Bahia a tais documentos ou dados, mesmo apds a conclusao do vinculo contratual.

b) Serd mantido em rigoroso sigilo e confidencialidade as informagGes, nao podendo divulgar a terceiros, por
quaisquer meios, qualquer informacdo, documento e material produzido a que tenha ou venha a ter acesso durante a
vigéncia deste Contrato, e em razdo do servico objeto do presente Contrato, que ndo seja conhecida do publico em
geral.

c) O Contratado ndo podera divulgar quaisquer informacdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos ou de que
tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, sem autorizacdo da Autoridade
Competente da Defensoria PUblica do Estado da Bahia, por escrito, sob pena de aplicagdo das sangGes cabiveis, além
do pagamento de indenizagdo por perdas e danos.

d) Toda a producdo intelectual, inovacdes e de toda e qualquer documentacdo, dados, relatdrios, além de materiais e
outros gerados em razao da prestagao de servicos é de propriedade da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

e) O descumprimento da obrigagdo de sigilo e confidencialidade sujeitara o Contratado ao pagamento, ou
recomposicao, de todas as perdas e danos resultantes do descumprimento, bem como a sua responsabilizagdo civil e
criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial ou administrativo, nos termos do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC (normativos competentes e aplicaveis) da Defensoria Publica
do Estado da Bahia.

CLAUSULA VIGESIMA — FORO

As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma
na presenca das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.

Salvador, de de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunha (nome/CPF) Testemunha (nome/CPF)
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PARTE V — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS XX/2023

Modalidade de Licitacdo Namero

PREGAO ELETRONICO 14/2023
Aos dias do més de do ano de , A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, neste
ato representado pelo(a) Dr(a). , titular da DPE/BA, CNPJ n® , ituada a

Avenida Ulisses Guimardes, n® 3386 — Edf. MULTICAB- Sussuarana — CEP: CEP - 41745-007. Salvador- BA, ora doravante
denominado DPE/BA e os proponentes [PESSOA JURIDICA/PESSOA NATURAL], CNPJ/CPF n® , Inscricdo Municipal
n° , Situada na , neste ato representada pelo Sr. , portador da cédula de
identidade n® , emitida por , inscrito no CPF/MF sob o n® , doravante denominado
FORNECEDOR, em decorréncia do Pregdo Eletronico n® 14/2023, Processo Administrativo n® 01.0488.2023.000003302-1,
firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS SOB N° XX/2023, em proveito do dérgdo e entidade vinculado ao
presente registro de precos, aqui denominados UNIDADE CONTRATANTE, que se regera pela Lei estadual n° 9.433/05,
pelas normas gerais da Lei n® 8.666/93, e respectivas alteracdes, pelo Decreto estadual n® 19.252/19, bem como pela
legislacdo especifica pertinente ao objeto licitado, mediante as clausulas e condigbes a seguir ajustadas:

1. Objeto

1.1 O objeto desta ata € o registro de precos decorrentes do procedimento licitatdrio visando a contratacdo da prestagdo
de servigo terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos, conforme especificaces, condicdes
gerais, prazos e quantitativos constantes do instrumento convocatorio, que a este termo integram como se literalmente
transcritos, assim como o conteldo da proposta apresentada pela licitante.

1.2 Nos termos do art. 17, §1°, do Decreto estadual n® 19.252/19, é vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados
pela ata de registro de precos, inclusive o aumento de que trata oart. 143, §1°, da Lei estadual n® 9.433/05.

2. Orgdo gerenciador e participantes:

2.1 O 6rgdo gerenciador deste registro de precos é a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

2.2 O cadastro de reserva sera composto consoante o disposto no art. 16 do Decreto estadual n® 19.252/19, e
formalizado mediante a juntada da ata da sessdo publica da licitagdo, a qual seréd anexada a esta Ata de Registro de
Precos.

3. Prazo de validade do registro:

3.1 O prazo de validade do registro serd de 01 (um) ano, improrrogavel, contados a partir da data de assinatura da
Titular Orgao Gerenciador.
3.1.1 Sendo o prazo de validade do Registro de Preco inferior a 01 (um ano), sera admitida a prorrogacdo da vigéncia
da Ata de Registro de Pregos, para completar este prazo, desde que prevista no edital, sempre que as condicdes de
contratagdo continuarem se mostrando vantajosas para a Administracao.

3.2 Durante o prazo de validade do registro de precos, as propostas selecionadas ficardo a disposicao da Administragdo
para que efetue as contratagGes nas oportunidades e quantidades de que necessitar, segundo a conveniéncia dos érgaos
e/ou entidades contratantes, até o limite estabelecido.

3.3 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacdes que deles poderdo advir,
ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia em igualdade de condigGes.

4. Preco:
4.1 Os precos a serem praticados encontram-se especificados no Anexo Unico desta Ata.

4.2 Nos pregos registrados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais,
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previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do FORNECEDOR, como também fardamento, transporte de qualquer
natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagao, aluguéis,
administragdo, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pelo FORNECEDOR das obrigagoes.

4.3 O 6rgao gerenciador disponibilizara no site oficial de compras eletronicas do Estado da Bahia os pregos registrados,
para orientacdo dos demais érgaos e entidades da Administracao Publica Estadual.

4.4 Em nenhuma hipétese serdo registrados pregos incompativeis com os precos correntes no mercado ou fixados pela
Administragdo Publica Estadual ou por 6rgao oficial competente ou constantes da tabela de precos referenciais

4.5 O o6rgao gerenciador realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos
registrados nesta Ata.

5. Dotacdo orcamentaria:

5.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotagdo orcamentdria concernente as UNIDADES
CONTRATANTES, devendo cada contratacdo ser precedida da emissdo da declaracao de compatibilidade com a Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

6. Contratacdo:

6.1 A contratagdo com o FORNECEDOR obedecera as condigSes do instrumento convocatdrio e da minuta de contrato
dele constante, que a esta ata integram independentemente de transcricdo, especialmente as disposicdes quanto: ao
objeto; ao prazo de vigéncia contratual; a prestacao de garantia; ao regime de execugao ou forma de fornecimento; as
obrigacGes das partes; a fiscalizagdo do contrato; ao recebimento do objeto; as condigbes de pagamento; a manutencao
das condigGes da proposta; as alteragdes contratuais; a inexecucdo e rescisdo e penalidades.

6.1.1 A critério da Administragdo, é facultada a substituicdo do contrato por instrumento equivalente, Autorizacdo de
Fornecimento de Material - AFM ou Autorizagdo de Prestacao de Servicos — APS, conforme o caso, desde que
presentes as condicdes do art. 132 da Lei estadual n® 9.433/05.

6.1.2 Considerar-se-do literalmente transcritas no instrumento equivalente todas as clausulas e condicOes previstas na
minuta de contrato constante do convocatorio.

6.1.3 As UNIDADES CONTRATANTES poderao solicitar ao fornecedor, dentro do prazo de validade do Registro de
Precos, os quantitativos dos materiais ou servicos de acordo com suas necessidades e respeitados os limites maximos
estabelecidos neste edital e a ordem de classificagao das propostas.

6.1.4 A ocorréncia de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior que prejudique, ainda que
temporariamente, o cumprimento da ata de registro de precos, devera ser comunicada pelo fornecedor antes do
pedido de fornecimento, o qual ficara liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade, se
confirmada a veracidade dos motivos e alegagbes apresentadas. [NOTA: conforme §1° do art. 14 do Decreto n°
19.252/19].

6.1.5 Na hipotese do item 6.1.4, alternativamente ao cancelamento do item registrado, podera ser admitida a
substituicdo da marca do produto por outro de qualidade equivalente ou superior, mediante parecer técnico
fundamentado, no qual seja demonstrado o atendimento das especificacdes e dos requisitos pertinentes ao objeto,
bem como a adequacdo do preco, vedada a fixagdo de valor superior ao anteriormente registrado. [NOTA:
conforme §2° do art. 14 do Decreto n°® 19.252/19].

6.2 O FORNECEDOR sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo
fixado no edital, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas em lei, podendo
solicitar sua prorrogagdo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela Administragdo.

6.2.1 A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal do FORNECEDOR ou mandatario com
poderes expressos.

6.2.2 A recusa injustificada do fornecedor em subscrever o termo de contrato ou instrumento equivalente ensejara a
aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas. [NOTA: conforme §1° do art. 25 do Decreto n°
19.252/19]
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6.2.3 Equipara-se a recusa prevista no item 6.2.2 a circunstancia de o fornecedor deixar de manter as condigdes de
habilitagdo exigidas na licitacdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de subscricdo do contrato.
[NOTA: conforme §2° do art. 25 do Decreto n° 19.252/19]

6.2.4 O disposto neste artigo também se aplica aos integrantes do cadastro de reserva, que, convocados na forma do
caput deste artigo, ndao honrem o compromisso assumido, sem justificativa ou com justificativa recusada pela
Administracdo. [NOTA: conforme §3° do art. 25 do Decreto n° 19.252/19]

6.2.5 A critério da Administragdo, a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente se dard por meio do
Sistema Eletronico de InformacGes - SEI,-DPE/BA caso em que a licitante devera providenciar o cadastramento de
seu representante legal ou procurador no enderego eletronico www.defensoria.ba.def.br.

6.2.6 A recusa da adjudicataria em se cadastrar ou a subscrever eletronicamente o contrato ou instrumento
equivalente implicara na decadéncia da contratacdo e a sujeigdo as sangdes cominadas na legislagdo.

6.3 Como condigdo para celebracao do contrato, o FORNECEDOR devera manter, durante todo o prazo de validade do
registro, todas as condicdes de habilitacdo, ficando esclarecido que ndo serao contratados os fornecedores ou
prestadores de servigo que ndo estejam com documentagao regular.

6.4 Na hipotese de o FORNECEDOR convocado ndo assinar o termo de contrato, ou ndo aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo e nas condicOes estabelecidas no edital, a Administracdo podera convocar os demais
FORNECEDORES integrantes do cadastro de reserva, obedecendo a ordem de classificacao.

7. Reajustamento dos precos registrados em ata:

7.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 meses da data de apresentacdo da proposta,
apos o que a concessdo de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei estadual n® 9.433/05, sera feita
mediante a aplicacdo do INPC/IBGE.

8. Revisao dos precos registrados em ata:

8.1 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, observados os parametros definidos na alinea "d” do inciso II
do caput do art. 143 da Lei estadual n® 9.433/05.

8.1.1 A alteragdo ou revisao de precos registrados em Ata ndo implica a revisdo automatica dos precos dos contratos
decorrentes do respectivo Registro de Pregos.

8.2 Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o érgao
gerenciador convocard os fornecedores constantes da ata de registro de precos e do cadastro de reserva para
negociarem a reducdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

8.2.1 Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do
compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

8.2.2 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado observara
a classificacao original.

8.3 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados, podera o fornecedor, se nao puder cumprir o
compromisso, pleitear a revisdo de seu prego, instruindo o pedido com a demonstragdo da efetiva ocorréncia do
desequilibrio.

8.3.1 A apreciacdo do pedido deve ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias, durante o qual o fornecedor ficara
obrigado a garantir o fornecimento do material ou a execugao dos servicos, sendo que este prazo podera ser
reiniciado, caso haja necessidade de diligéncia para complementar a analise do pleito.

8.3.2 Confirmada a veracidade dos motivos e alegacdes apresentados, o fornecedor estara liberado do compromisso
assumido, sem aplicagdo de penalidade, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de fornecimento.

8.3.3 Ndo comprovada a veracidade das alegagGes apresentadas no pleito de revisdo, devera ser instaurado processo
administrativo para aplicacdo de sancao, em face dos compromissos que tenha deixado de honrar.

8.3.4 Na hipdtese do 8.3.2, o érgdo gerenciador podera convocar os demais fornecedores constantes do cadastro de
reserva para que se manifestem acerca da manutengdo do preco registrado.
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8.3.5 Havendo manifestagdo pela manutencdo do preco registrado, o 6rgdo gerenciador promovera as necessarias
modificagbes na ata, compondo novo cadastro de reserva e disponibilizando-o no site oficial de compras eletrénicas
do Estado, observada a ordem original de classificagdo, se presente mais de um interessado.

8.3.6 Nao havendo interessados na manutencao do preco, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacado da ata
de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa, sendo-lhe
facultado deflagrar processo de negociacdo de precos com todos os fornecedores constantes da ata de registro de
pregos e do cadastro de reserva, nas seguintes hipoteses:

I - constatacdo do carater geral do fato gerador da revisao, especialmente na hipdtese de mercados regulados,
em que os pregos sofrem variacoes de modo uniforme ou homogéneo;

II - majoragdo dos pregos correspondentes em tabela de precos referenciais adotada pela Administragao Publica
Estadual;

III - existéncia de prejuizo ante a impossibilidade de imediata deflagracao de novo procedimento licitatorio.

8.3.7 No processo de negociacdao, somente poderdo apresentar novo preco os fornecedores constantes da ata de
registro de pregos e do cadastro de reserva.

8.3.8 O prego resultante da negociacdo devera observar o disposto na clausula 4.4 desta ata.

9. Cancelamento do registro:
9.1 Os pregos registrados poderdo ser cancelados:
9.1.1 por iniciativa da Administracdo PUblica Estadual, em razdo de interesse publico fundamentado;
9.1.2 quando o fornecedor estiver liberado do compromisso, nas situacOes previstas no Decreto n® 19.252/19.
9.1.3 quando o fornecedor:
a) descumprir as condicdes do edital ou da ata de registro de precos;

b) ndo assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
Publica Estadual, sem justificativa aceitavel,

c) for declarado inidéneo ou suspenso do direito de licitar ou contratar, na forma da lei;

d) der causa a rescisao administrativa de contrato decorrente do registro de precos, por um dos motivos
elencados nos incisos de III a XII do art. 167 da Lei estadual n® 9.433/05.

9.1.4 O cancelamento de pregos registrados nas hipoteses previstas na clausula 8.1.3 sera formalizado por despacho
do drgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.1.5 Sera admitida a suspensao cautelar dos pregos registrados em caso de risco iminente da ocorréncia de fatos
que possam trazer prejuizo ao erario ou lesdo ao interesse publico de dificil ou impossivel reparacao.

10. Penalidades:

10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no Edital.
10.2 Cabera ao 6rgao gerenciador adotar as providéncias necessarias a apuragao de ilicitos decorrentes:

a) de infragBes concernentes ao procedimento licitatorio;

b) do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos;

c) do descumprimento das obrigagOes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagoes.

10.3 Cabera a 6rgdo ou entidade participante adotar as providéncias necessarias a apuracao de ilicitos decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou das obrigacOes contratuais em relagdo as suas préprias
contratages, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.
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11. Utilizacdo da ata por 6rgaos ou entidades ndo participantes:

(X) Podera haver adesdo posterior a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, devendo ser observados os
seguintes limites quantitativos e as regras definidas na minuta da ATA DE REGISTRO DE PRECOS integrante.

11.1 Ambito do Registro/Abrangéncia: Bahia

11.2 .E facultada aos drgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual a adesdo & ata de registro de precos,
desde que haja a anuéncia do 6rgdo gerenciador;

11.3 A andlise da juridicidade da participacdo, da inexisténcia de norma interna impeditiva, bem assim da adequagéo e
compatibilidade com o regime juridico de licitacdo a que é submetido o 6rgao gerenciador devera ser procedida
pelo 6rgao ou entidade que pretende a adesao;

11.4 Poderdo contratar os itens constantes deste registro de precos durante sua vigéncia, os 6rgaos e entidades da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo Estadual e Municipal, mediante anuéncia da Defensoria Publica
do Estado da Bahia;

11.5 Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de registro de Pregos, observadas as condigdes nela estabelecida, optar
pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente da adesao, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes
e futuras da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e érgados participantes;

11.6 As aquisicOes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 30% (trinta por cento)
dos quantitativos dos itens no instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgaos ou entidades participantes;

11.7 As adesOes a ata ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para o 6rgdo gerenciador e orgdos ou entidades participantes, independentemente do nimero
de dérgdos nao participantes que aderirem.

11.8 Apods a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a contratacdo solicitada em
até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

11.9 Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo do prazo para efetivagdo
da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo érgdo nao participante.

12. Vinculagao ao edital de licitagao:

Integram a presente Ata, como se nela estivessem transcritas, todas as clausulas e condigGes estabelecidas no processo
licitatdrio referido no preambulo deste instrumento, inclusive anexos e adendos, e a proposta do FORNECEDOR.

13. Da Comunicacdo Eletronica:

13.1 Fica pactuado que os atos de comunicacdo processual com o FORNECEDOR poderao ser realizados por meio
eletronico, na forma do disposto na Lei n® 12.290, de 20 de abril de 2011, e do Decreto n® 15.805, de 30 de dezembro
de 2014.

13.1.1 O FORNECEDOR devera manter atualizado o endereco eletronico cadastrado no Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI-DPE/BA, para efeito do recebimento de notificacdo e intimacdo de atos processuais.

14. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N° 13.709/2018:

I - Inclui-se as seguintes obrigaces da Contratada e da Contratante do Contrato:

a) E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo contratual
para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

b) As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informacles a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.
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c) As partes responderdao administrativa e judicialmente em caso de danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos,
aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucao contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protecdo de Dados.

d) Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protegao de Dados, a CONTRATANTE, para a execucgdo do servico objeto
deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimero do CPF e do RG,
enderegos eletrdnico e residencial, e cdpia do documento de identificacao.

e) A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 48 (quarenta e oito) horas qualquer incidente
de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art.
48 da Lei Geral de Protegao de Dados.

g) “Leis Aplicaveis a Protegdo de Dados” significa todas as leis, normas e regulamentos que regem o tratamento de
dados pessoais, em especial, a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n. 13.709/2018, “LGPD"), além das normas
e dos regulamentos adotados ou a serem adotados pela Defensoria Plblica do Estado da Bahia, e determinacdes de
orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

h) As expressoes utilizadas no presente contrato, tais como, ‘titular dos dados’, ‘dados pessoais’, ‘tratamento’, ‘violagao
de dados pessoais’, etc., serdo interpretadas com base no significado atribuido pela LGPD.

i) A Defensoria Publica do Estado da Bahia/Contratante agird como “controlador”, nos termos do art.5°, VI da Lei
n°13.709/2018, e a Contratada assume o papel como “operador”, nos termos do art. 59, VII, da mesma Lei
13.709/2018, no sentido estrito da LGPD, salvo nos casos em que o operador/Contratado(a), passe a atuar em
desconformidade com as orientagdes do “controlador/Contratante”, passando assim a se responsabilizar como
controlador, perante os érgdos de controle/fiscalizacdo.

j) O Contratado(a) declara que conhece a Politica de Governanga de Privacidade e de Protegao de Dados Pessoais da
Defensoria Publica do Estado da Bahia (Portaria n® 811, de 30.08.2021, publicada no DOE/DPE de 31/08/2021), e se
compromete ao seu cumprimento e fiel observancia, tudo de conformidade com o art. 39, da Lei n°® 13.709/2018.

DA CONFIDENCIALIDADE NA RELAGAO CONTRATUAL:

II - Inclui-se, ainda, as seguintes obrigacdes a Clausula Sétima (OBRIGAGOES DA CONTRATADA) do presente Contrato:

a) O Contratado sera expressamente responsabilizado quanto a manutencdo de sigilo absoluto sobre quaisquer dados,
informacGes, artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento
durante a execucdo do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de
sancoes legais, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Defensoria Plblica do Estado da Bahia a tais
documentos ou dados, mesmo apds a conclusao do vinculo contratual.

b) Sera mantido em rigoroso sigilo e confidencialidade as informagbes, ndo podendo divulgar a terceiros, por quaisquer
meios, qualquer informacdo, documento e material produzido a que tenha ou venha a ter acesso durante a vigéncia
deste Contrato, e em razdo do servico objeto do presente Contrato, que ndo seja conhecida do publico em geral.

c) O Contratado ndo podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos ou de que
tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, sem autorizacdo da Autoridade
Competente da Defensoria Publica do Estado da Bahia, por escrito, sob pena de aplicagdo das sanc¢des cabiveis, além do
pagamento de indenizagdo por perdas e danos.

d) Toda a produgdo intelectual, inovacdes e de toda e qualquer documentacdo, dados, relatorios, além de materiais e
outros gerados em razdo da prestacdo de servicos € de propriedade da Defensoria Plblica do Estado da Bahia.

e) O descumprimento da obrigacdo de sigilo e confidencialidade sujeitara o Contratado ao pagamento, ou recomposigao,
de todas as perdas e danos resultantes do descumprimento, bem como a sua responsabilizacdo civil e criminal
respectivas, as quais serao apuradas em regular processo judicial ou administrativo, nos termos do Regulamento Interno
de LicitagGes e Contratos - RILC (normativos competentes e aplicaveis) da Defensoria Publica do Estado da Bahia.
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15. Foro:

As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste instrumento.

Salvador (BA), de de 2023.

DEFENSORIA PUBLICA DO FORNECEDOR
ESTADO DA BAHIA

Testemunha (nome/CPF) Testemunha (nome/CPF)
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PARTE FIXA

RITO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO E DA CONTRATACAO

PREGAO ELETRONICO

TITULO I
DOS PRINCIPIOS

1. A licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracao e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa,
da vinculagdo ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

TiTULO I
DOS IMPEDIMENTOS

2. Nao serd admitida a participacdo de interessados que estejam suspensos do direito de licitar ou contratar e/ou
declarados inidéneos, na forma dos incisos II e III do art. 186 da Lei estadual n® 9.433/05.-
3. Em consonancia com o art. 200 da Lei estadual n® 9.433/05, fica impedida de participar de licitagGes e de contratar
com a Administragdo PUblica a pessoa juridica constituida por membros de sociedade que, em data anterior a sua
criagdo, haja sofrido penalidade de suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo ou tenha sido
declarada inidonea para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida.
4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo, da execucdo de obras ou servicos e do fornecimento de
bens a eles necessarios: a) o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa natural fisica ou juridica; b) a empresa
responsavel, isoladamente ou em consodrcio, pela elaboragdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsavel técnico, subordinado ou subcontratado; c) servidor ou dirigente do drgdao ou entidade
contratante ou responsavel pela licitacdo; d) demais agentes publicos, assim definidos no art. 207 da Lei estadual n®
9.433/05, impedidos de contratar com a Administracdo Publica por vedagdo constitucional ou legal.
4.1 E permitida a participacdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere a alinea b deste item na licitacdo ou
na execucdo da obra ou servico como consultor ou técnico, nas fungbes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da Administracdo interessada.
4.2 O disposto neste item ndo impede a licitacdo ou contratacdo de obra ou servico que inclua, como encargo do
contratado ou pelo prego previamente fixado pela Administracdo, a elaboracao do projeto executivo
4.3 Considera-se participacado indireta, para os fins do disposto neste item, a existéncia de qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou de parentesco até o 3° grau entre o autor do
projeto, pessoa fisica ou juridica, e a licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se o
fornecimento de bens e servigos a estes necessarios.
4.4 Aplica-se o disposto no item anterior aos membros da comissao de licitagdo, ao pregoeiro e equipe de apoio.
5. E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condicdo, celebrar contratos com
a administracdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as
excegoes legais, conforme o art. 125 da Lei estadual n® 9.433/05.
6. Os servidores puUblicos civis deverdo observar as vedagGes contidas na Lei estadual n® 6.677/94, especialmente do inc.
XI do art. 176, assim como as proibicdes especificas das respectivas carreiras e grupos ocupacionais.
7. Os policiais militares da ativa deverdo atender as prescricoes do art. 40 e 57 da Lei estadual n® 7.990/01.

TITULO III y
DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

CAPITULO I
QUANTO A FORMA

8. Os documentos relativos a proposta e a habilitagdo serdo apresentados em formato digital, sob exclusiva
responsabilidade dos proponentes quanto a sua validade.
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8.1 Em caso de duvida quanto a autenticidade dos documentos, o pregoeiro podera solicitar a apresentacdo dos
documentos em original ou cdpia autenticada, para verificagao.

8.2 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacao de processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil
serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
copias autenticadas em papel.

8.3 A falsidade dos documentos apresentados sujeitara a licitante a sangGes previstas na legislacdo pertinente.

9. As certidoes extraidas pela internet somente terao validade se confirmada sua autenticidade-

10. Como condicao especifica para participacao do pregAéo por meio eletrOnico, é necessario, previamente, o
credenciamento pelos licitantes no sistema indicado no PREAMBULO, através da atribuicdo de chave de identificagdo
e/ou senha individual.

11. A participagdo no pregdo eletrénico dar-se-a por meio do acesso da licitante exclusivamente por meio do sistema
disponibilizado.

CAPfTULOIT
QUANTO AO CONTEUDO

12. A proponente devera elaborar a sua proposta de precos em moeda nacional (reais e centavos), observando as
disposicoes do Termo de Referéncia, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas propostas alternativas.

13. Ocorrendo divergéncia entre o preco por item em algarismo e o expresso por extenso, sera levado em conta este
ultimo.

14. A proposta apresentada devera incluir as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto da licitacdo.

15. Os pregos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a condigdo de
pagamento a vista, nao devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento das
faturas.

16. Ndo sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipagdo de pagamento na formulagdo das
propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

17. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no instrumento convocatério, nem propostas com
prego global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

18. A formulagdo da proposta implica para a proponente a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor,
tornando-a responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados.

19. Na concorréncia, tomada de precos e convite do tipo técnica e preco, a proponente devera apresentar proposta
técnica observando as disposicoes relativas ao modelo de descricdo da proposta técnica e aos critérios para avaliacao
das propostas técnicas.

20. Para a habilitagdo dos interessados na licitacdo, exigir-se-3o, exclusivamente, os documentos relacionados no
instrumento convocatorio.

20.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

TITULO IV 3
DO PROCEDIMENTO NA LICITAGAO

CAPITULO I
DA FASE INICIAL

Secao I
Do Credenciamento

21. O site, dia e hora para recebimento das propostas e inicio da sessdo publica estdo indicados no PREAMBULO.

21.1 Reputa-se credenciada a pessoa natural regularmente designada para representar a licitante no processo licitatério.
21.2 Cada licitante podera credenciar apenas um representante e cada representante somente podera representar uma
Unica licitante.

21.3 As licitantes interessadas na concessao de tratamento diferenciado assegurado pela Lei Complementar n® 123/06
deverdio estar previamente cadastradas no sistema indicado no PREAMBULO, como microempresas ou empresas de
pequeno porte.
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22. O credenciamento do usuario sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo a licitante responsavel por
todos os atos praticados.

Da licitante
23. Cabera a licitante interessada em participar do pregdo, na forma eletronica: [NOTA: art. 17 do Decreto n°
19.896/20]
a) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema eletronico, os documentos de habilitacao e a proposta e,
quando necessario, os documentos solicitados conforme estabelecido neste edital;
b) responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;
c) acompanhar as operacbes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo Onus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
d) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;
e) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica.
24. O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presuncao de capacidade técnica para
realizagao das transagdes inerentes ao pregao.

Secao III
Da Interrupcao da Sessdo

25. Sempre que houver interrupgdo da sessdo, as licitantes deverao ser notificadas do dia e hora em que a sessdo tera
continuidade.

25.1 Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances da
sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados. [NOTA: art. 25 do Decreto n® 19.896/20]

25.2 Na situacdo descrita no item 25.1, quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apds a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacdo. [NOTA: art. 26 do Decreto
n° 19.896/20]

Segdo IV
Da Apresentacao da Proposta e dos
Documentos de Habilitagdo

26. Apds a divulgacdo do edital no sitio eletrénico, as licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, conforme as datas e horarios estabelecidos no instrumento convocatdrio, observando-se o que se
segue: [NOTA: art. 18, caput, do Decreto n® 19.896/20]

26.1 A licitante devera-preencher o formulario eletrénico apresentado na tela com os dados pertinentes a sua proposta
de pregos, vedada a identificagdo da proponente ou do seu representante legal, sob pena de desclassificacao.

26.2 No caso de aquisigdes, o formulario devera ser preenchido com as exigéncias relacionadas no item respectivo da
Secdo I — EspecificagOes para Elaboracdo da Proposta de Pregos, da PARTE I - Propostas.

26.3 As licitantes também deverdo remeter nesta oportunidade, exclusivamente via sistema eletr6nico: a) proposta
escrita de precos, preferencialmente de acordo com o modelo da Secao IV — Modelo de descricao da proposta de precos,
da PARTE I — Propostas; b) declaracdo de elaboracdo independente de proposta e de inexisténcia de impedimento a
participacdo no certame; c) declaragdao de enquadramento, quando for o caso (Lei n® 123/2006); d) declaragao de pleno
conhecimento e de veracidade dos documentos; €) procuracdo, se for o caso, por instrumento publico ou particular, este
ultimo acompanhado da prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.

26.4 Os documentos exigidos para habilitacdo, conforme o disposto na PARTE II do edital deverdo ser enviados nesta
fase, exclusivamente via sistema eletrénico, observando-se o que se segue:

26.4.1 As licitantes cadastradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia poderdo deixar de
apresentar os documentos de habilitacdo que constem no referido Cadastro, observado o disposto neste edital, para a
confirmacao das suas condicdes habilitatérias. [NOTA: art. 18, §1°, do Decreto n° 19.896/20]
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26.4.2 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Registro Cadastral, ou que dele
constem como vencidos, deverdo ser enviados nesta fase, cabendo ao licitante certificar-se da regularidade de sua
documentacgdo. [NOTA: art. 18, §2°, do Decreto n° 19.896/20]
26.5 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no edital, nos termos do disposto no
item 26 ocorrera por meio de chave de acesso e senha. [NOTA: art. 18, §3° do Decreto n° 19.896/20]
26.6 A licitante declarara, em campo préprio do sistema eletronico, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital. [NOTA: art. 18, §4°, do Decreto n° 19.896/20]
26.7 A falsidade da declaracdo de que trata o item 26.6 sujeitard o licitante as sancOes previstas na legislacdo
pertinente. [NOTA: art. 18, §5° do Decreto n° 19.896/20]
26.8 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema eletronico, até a data e o horario estabelecidos no edital para a sua apresentagdo. [NOTA: art. 18, §6°, do
Decreto n° 19.896/20]
26.9 Na etapa de apresentacdao da proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, observado o disposto no
item 26 ndo havera ordem de classificacdo das propostas. [NOTA: art. 18, §7°, do Decreto n° 19.896/20]
26.10 Os documentos que compOem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances. [NOTA:
art. 18, §8° do Decreto n® 19.896/20] )

CAPITULO I

DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Secao I
Das propostas de precos

Subsegao I
Da abertura da Sessdo Publica

27. A partir do horario previsto neste edital, a sessdao publica na internet sera aberta pelo pregoeiro com a utilizagdo de
sua chave de acesso e senha. [NOTA: art. 19, caput, do Decreto n® 19.896/20]

27.1 As licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e
senha. [NOTA: art. 19, §1¢, do Decreto n°® 19.896/20]

27.2 O sistema eletrnico disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e as licitantes.
[NOTA: art. 19, §2° do Decreto n° 19.896/20]

28. Iniciada a sessdo publica do pregdo eletronico, ndo cabe desisténcia da proposta.

29. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste edital. [NOTA: art. 20, caput, do Decreto n° 19.896/20]

29.1 Serao consideradas irregulares e desclassificadas, de logo, as propostas que ndo contenham informacdao que
permita a identificacao do objeto proposto.

29.1.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

29.2 A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema eletronico, para acompanhamento por
todos os participantes. [NOTA: art. 20, paragrafo (nico, do Decreto n° 19.896/20]

29.3 O sistema eletronico ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro. [NOTA: art. 21, caput,
do Decreto n° 19.896/20]

29.4 Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de envio de lances. [NOTA: art. 21,
paragrafo unico, do Decreto n° 19.896/20]

30. Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita, desde que atenda todas as condi¢des do instrumento
convocatdrio e seu prego seja compativel com o valor estimado para a contratagdo e dentro da realidade do mercado.

Subsecgao II
Dos lances eletronicos

31. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico. [NOTA: art. 22 do Decreto n° 19.896/20]

31.1 E vedada a utilizagdo de sistema robotizado que implique envio automatico de lances.

31.1.1 Podera ser fixado intervalo minimo de tempo a ser observado entre as ofertas de lances, ou recurso de tecnologia
disponibilizado pelo sistema, a fim de coibir a utilizagdo de software langador (robd).
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31.2 Se o pregoeiro identificar que alguma licitante, ao apresentar seus lances, o fez, entre outras formas, de maneira
sucessiva, padronizada, intermitente, simultdnea ou em intervalos de poucos segundos entre eles, indicando a utilizacao
de software lancador “rob6”, sera ela desclassificada, com a consequente abertura de processo administrativo para
apuragcao do ilicito.

31.3 A licitante sera imediatamente informada do recebimento do lance e do valor consignado no registro [NOTA: art.
22, §1°, do Decreto n° 19.896/20]

31.4 As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo publica e as
regras estabelecidas no edital. [NOTA: art. 22, §2° do Decreto n® 19.896/20]

31.5 A licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao Ultimo lance por ela ofertado
e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta. [NOTA: art. 22, §3°, do Decreto n° 19.896/20]

31.6 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro. [NOTA:
art. 22, §4°, do Decreto n° 19.896/20]

31.7 Durante a sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo da licitante. [NOTA: art. 22, §5° do Decreto n° 19.896/20]

Subsecao III
Do envio de lances, segundo os modos de disputa

32. No modo de disputa aberto, conforme opcdo assinalada no PREAMBULO deste edital, ser& observado o seguinte
procedimento:

a) as licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes, conforme o critério de julgamento adotado
neste edital;

b) devera ser observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, definido neste
edital, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;

) a etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.
[NOTA: art. 23, caput, do Decreto n° 19.896/20]

d) a prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata a letra “c” sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios. [NOTA: art. 23, §1°, do Decreto n° 19.896/20]

e) na hipdtese de nao haver novos lances, a sessdo publica sera encerrada automaticamente. [NOTA: art. 23, §2° do
Decreto n° 19.896/20]

f) encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do disposto re-§-19-deste-artige na
letra “d”, o pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdao do melhor prego,
mediante justificativa. [NOTA: art. 23, §3°, do Decreto n° 19.896/20]

33. No modo de disputa aberto e fechado, conforme opgdo assinalada no PREAMBULO deste edital, ser& observado
0 seguinte procedimento:

a) as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento
adotado neste edital;

b) a etapa de envio de lances da sessdo publica tera duracdo de 15 (quinze) minutos. [NOTA: art. 24, caput, do
Decreto n° 19.896/20]

c) encerrado o prazo previsto na letra “b, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorridko o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera
automaticamente encerrada [NOTA: art. 24, §1°, do Decreto n° 19.896/20]

d) Encerrado o prazo de que trata a letra “c”, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo. [NOTA: art. 24, §2° do
Decreto n° 19.896/20]

e) Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condicdes de que trata a letra “d”, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 03 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até
05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo. [NOTA: art. 24, §3° do Decreto n° 19.896/20]
f) encerrados os prazos estabelecidos nas letras “d” e “e”, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade. [NOTA: art. 24, §4° do Decreto n° 19.896/20]
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g) na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos das letras “d” e “e”, havera o reinicio da etapa fechada
para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na ordem de classificacao, possam ofertar um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, o
disposto no § 4° deste artigo. [NOTA: art. 24, §5° do Decreto n°® 19.896/20]

h) na hipétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos
do disposto na letra “g”. [NOTA: art. 24, §6° do Decreto n° 19.896/20]

Subsecdo IV
Critérios de desempate em licitacoes de itens ampla participacao

34. Em licitagOes de itens de ampla participagdo, serdo observadas as seguintes disposicdes:

34.1 Em caso de empate, real ou ficto, sera assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei complementar n® 123/06, a
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime diferenciado e
favorecido, nos termos que se seguem:

34.2 Entende-se por empate ficto as situacOes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, e empate real as que sejam
iguais.

34.3 Em qualquer das hipdteses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, proposta de preco inferior
aquela de menor valor exequivel, sob pena de preclusdo.

34.4 Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o direito, ou se sua oferta ndo
for aceita, ou se for inabilitada, serd concedido idéntico direito a microempresa ou empresa de pequeno porte
subseqiiente em situagao de empate, se houver, na ordem classificatoria, até a apuracao de uma proposta que atenda
as condicOes estabelecidas no edital.

34.5 No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

34.6 O disposto neste item somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

34.7 Se ndo ocorrer o desempate, prevalecera a melhor oferta inicial

34.8 Se a melhor oferta ndo puder ser aceita, ou se for inabilitada a sua proponente, o responsavel pela licitagdo avaliara
a proposta subsequente, procedendo a nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, se for o caso, de acordo com a
disciplina ora estabelecida, e assim sucessivamente, até a obtengdo de proposta valida.

34.9 Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que nao detenham a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, sera observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05, procedendo-se, sucessivamente, a
sorteio em ato publico, para o qual as licitantes serdo convocadas, vedado qualquer outro critério.

34.10 No caso de empate real entre as propostas apresentadas por microempresas e empresas de pequeno porte, em
razdo da auséncia de disputa de lances, sera realizado sorteio em ato publico, para o qual as licitantes serdo
convocadas.

34.11. Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

Subsegao V
Critérios de desempate em licitagdes de itens restritos
a microempresa e empresa de pequeno porte

35. Em licitacOes de itens restritos a microempresa e empresa de pequeno porte, serdao observadas as seguintes
disposicoes:

35.1 No caso de empate real entre as propostas apresentadas por microempresas e empresas de pequeno porte, serd
realizado sorteio em ato publico, para o qual as licitantes serdo convocadas.

35.2 Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

36. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item 34 ou 35, conforme o caso, se ndo houver envio de
lances apos o inicio da fase competitiva.
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Subsecgao VI
Da divulgacao do orcamento

37. Na hipdtese de a licitagdo se processar com o or¢camento sigiloso, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para
a contratacdo, bem como os elementos de sua composicao, serdo tornados publicos apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances. [NOTA: art. 7°, §4°, do Decreto n° 19.896/20]

Subsecgao VII
Negociacao da proposta

38. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condicdes diferentes das previstas no edital. [NOTA: art. 28, caput, do Decreto n° 19.896/20]

38.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema eletrOnico e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.
[NOTA: art. 28, §1° do Decreto n° 19.896/20]

Subsecdo VIII
Da adequacdo da proposta

39. O pregoeiro concedera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para envio da proposta escrita adequada ao Ultimo lance
ofertado apds a negociagao de que trata o item 38, podendo ser prorrogado, mediante justificativa. [NOTA: art. 28,
§2° do Decreto n° 19.896/20] [NOTA: art. 33 do Decreto n° 19.896/20]

39.1 A proposta devera contemplar a planilha com os respectivos valores readequados ao valor ofertado e registrado de
menor lance.

39.1.1 Na hipétese de contratagdo de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija apresentacdo de planilha de
composigao de pregos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via sistema eletronico, no prazo do item 39 com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor. [NOTA: art. 30, §5° do Decreto n° 19.896/20]

39.2 Deverao ser encaminhados juntamente com a proposta readequada, caso tenha sido exigido na Parte I deste edital,
os documentos necessarios a comprovagdo das caracteristicas descritas na proposta, tais como: catalogos, manuais,
fichas de especificagao técnica ou paginas da /internet impressas.

39.3 Os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema.

39.4 Caso seja necessario, o pregoeiro podera solicitar documentos complementares a proposta, a fim de esclarecer ou
confirmar situacao fatica ou juridica pré-existente, os quais deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo de trés horas a contar da solicitagdo, sendo vedada a inclusdo de elemento que devesse constar originariamente
da proposta. [NOTA: art. 30, §3°, do Decreto n° 19.896/20]

Secgao II
Do julgamento das propostas

40. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo. [NOTA: art. 29
do Decreto n® 19.896/20]

Subsecao I
Da compatibilidade do preco

41. Sera desclassificada a proposta que consignar valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o
caso, que contemple precos superiores aos precos maximos definidos no instrumento convocatorio, fixados pela
Administragdo ou por 6rgao oficial competente ou, ainda, aos constantes do sistema de registro de precos.

41.1 Serdo também desclassificadas as propostas que consignarem precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que
os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sao compativeis com a
execucao do objeto do contrato.

41.2 No caso de licitagdes de menor prego para obras e servigos de engenharia, devera ser observado, para efeito de
manifesta inexequibilidade, o disposto nos §§1° e 22 do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05.
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42. Se a melhor oferta ndo puder ser aceita, o responsavel pela licitacdo avaliara a proposta subsequente, procedendo a
nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, se for o caso, observando o mesmo rito estabelecido, e assim
sucessivamente, até a obtengdo de proposta valida.

Subsecgao II
Das amostras ou demonstracao de compatibilidade

43. Havendo necessidade de apresentacdo de amostras ou de demonstracao de compatibilidade, o pregoeiro comunicara
a todas as licitantes a suspensdo da sessdo, franqueara ao detentor da melhor proposta a sua realizacdo, no prazo e
forma assinalados, ficando facultado aos demais licitantes 0 acompanhamento.

44. Se inexitosa a afericdo de qualquer amostra ou demonstragdo de compatibilidade, o pregoeiro procedera a
convocacao do detentor da proposta subsequente, na ordem de classificagdo, até que obtenha resultado compativel.

45. A amostra ou a demonstragdo de compatibilidade sera analisada com o objetivo de aferir a sua adequacao com os
requisitos e as especificagdes contidas no instrumento convocatério, bem como com as consignadas na proposta
apresentada pela licitante, para o que poderd ser solicitada a avaliacdo e andlise por parte de unidade técnica
competente.

46. A ndo apresentacdo de amostra ou de demonstragao de compatibilidade sera reputada desisténcia do certame, com
as consequiéncias estabelecidas em lei.

47. A desconformidade ou incompatibilidade com os requisitos e especificacdes do instrumento convocatorio implicara na
desclassificacao da proposta, devendo observar-se o que se segue:

47.1 A amostra devera ser entregue contra-recibo, no prazo e endereco fixados pelo pregoeiro, devendo estar em
embalagem lacrada, que contenha as informagbes que permitam identificar a licitante e o procedimento licitatério ao
qual se refere.

47.2 Os produtos apresentados como amostras poderdo ser abertos, desmontados, instalados e submetidos aos testes
necessarios, sendo devolvidos a licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliagdo, ndo cabendo
ressarcimento do valor do objeto.

47.3 A amostra apresentada devera possuir elementos e quantidades suficientes que permitam a identificagdo do objeto,
bem como a constatagdo de suas propriedades e do seu rendimento, além do nimero do registro no drgdo competente,
quando exigido.

47.4 Entregue a amostra, ndo serdo permitidas quaisquer modificacées no produto apresentado para fins de adequa-lo a
especificagao constante do instrumento convocatdrio.

47.5 A amostra aprovada permanecera em poder do 6rgdo licitante para fins de confrontagdo quando do recebimento do
material licitado, sendo liberada somente apds a conclusdo do contrato.

47.6 As amostras reprovadas deverdo ser retiradas em até 30 (trinta) dias, contados da publicacdo da homologacdo da
licitacdo, ficando esclarecido que as que ndo forem retiradas nesse prazo serdo descartadas, sem direito a indenizagao.
47.7 Em nenhuma hipdtese as amostras apresentadas serdo tidas como inicio de entrega dos materiais ofertados.

CAPITULO III
DA HABILITAGAO

48. O pregoeiro conferira e examinara os documentos de habilitagdo, emitindo o Certificado de Registro das empresas
cadastradas e verificando a regularidade da documentacao exigida no instrumento convocatério. [NOTA: art. 30,
caput, do Decreto n° 19.896/20]

48.1 Serdo inabilitadas as licitantes cujos documentos exigidos para habilitagdo ndo tenham sido apresentados na forma
do edital, ou que ndo estejam contemplados no Registro Cadastral, ou que dele constem como vencidos, ressalvado o
disposto no item 48.2. [NOTA: art. 30, §1°, do Decreto n° 19.896/20]

48.2 Desde que possivel tecnicamente, a verificagao pelo érgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo. [NOTA: art.
30, §2° do Decreto n° 19.896/20]

48.3 Caso seja necessario, o pregoeiro podera solicitar documentos complementares a habilitacdo, a fim de esclarecer ou
confirmar situagao fatica ou juridica pré-existente, os quais deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema
eletrénico, no prazo de 03 (trés) horas a contar da solicitacdo, vedada a inclusdo posterior de elemento que devesse
constar originariamente dos documentos de habilitacdo. [NOTA: art. 30, §3° do Decreto n° 19.896/20]

49. N3do sendo aceitavel a proposta vencedora, ou se o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de uma proposta
que atenda ao edital. [NOTA: art. 30, §4° do Decreto n° 19.896/20]
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50. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte serd
exigida nos termos do disposto nos arts. 42 e 43, ambos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de
2006. [NOTA: art. 30, §6° do Decreto n°® 19.896/20]

51. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, a licitante sera declarada vencedora. [NOTA: art.
30, §7° do Decreto n° 19.896/20]

51.1 Havendo necessidade de suspensdo da sessao publica para a declaracdo do vencedor por prazo superior a 03 (trés)
horas a contar do encerramento da etapa de lances, a nova sessdo somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema eletronico, observada a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, e a ocorréncia sera registrada em
ata. [NOTA: art. 30, §8° do Decreto n° 19.896/20]

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

52. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo de até 30 (trinta) minutos manifestar sua intencdo de
recorrer, de forma imediata e motivada, em campo prdprio do sistema eletrénico. [NOTA: art. 32 do Decreto n°
19.896/20]

52.1 As razoes do recurso de que trata o caput deste artigo deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias Uteis.
[NOTA: art. 32, §1° do Decreto n°® 19.896/20]

52.2 As demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
dos seus interesses. [NOTA: art. 32, §2° do Decreto n® 19.896/20]

52.3 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de recorrer, nos termos do disposto
no caput deste artigo, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto a
licitante declarada vencedora. [NOTA: art. 32, §3°, do Decreto n° 19.896/20]

52.4 O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos que nao podem ser aproveitados. [NOTA: art.
32, §4° do Decreto n° 19.896/20]

CAPITULO V
DA REGULARIZAGAO FISCAL E TRABALHISTA
DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

53. Sagrando-se vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficiaria do regime
diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitacdo tenha sido procedida com a ressalva de existéncia de
restricao fiscal e/ou trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

53.1 A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste item implicara decadéncia do direito a contratacdo,
sem prejuizo das sangGes previstas pelo ilicito tipificado no art. 184, VI da Lei estadual n® 9.433/05, sendo facultado a
Comissao de Licitagdo ou ao pregoeiro, conforme o caso, proceder a convocagao das licitantes remanescentes, na ordem
de classificacao, ou revogar a licitacdo.

y CAPITULOV - A
DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA, NO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

53-A. Tratando-se de licitacdo para registro de precos, serdo incluidos na respectiva ata, na forma de anexo, os licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, observada a sequéncia da
classificagdo do certame.

53-A.1 A inclusdao a que se refere este item tem por objetivo a formacdao de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata.

53-A.2 O responsavel pela licitacdo facultara as licitantes que desejem integrar o cadastro de reserva a apresentagao de
amostras ou demonstragdo de compatibilidade e a realizagdo da habilitagdo, como condigdo para que seus pregos sejam
registrados, para o que sera adotado, no que couber, os mesmos ritos e prazos definidos neste Titulo.

53-A.2.1 Na hipétese de licitagdo por lotes, o patrimonio liquido exigivel sera calculado em funcdo da soma de tantos
quantos forem os lotes em que a licitante tenha manifestado interesse, até que seja atingido o limite da capacidade
econdmico-financeira, sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagdo.
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53-A.3 A formalizagdo do cadastro de reserva far-se-a mediante a juntada da ata de realizagdo da sessdo publica da
licitacdo que contenha a informacdo dos licitantes que aceitaram praticar os mesmos precos ofertados pelo vencedor do
certame.

53-A.4 Nao poderao compor o cadastro de reserva as propostas que nao tenham sido classificadas e cujos licitantes ndo
tenham sido habilitados.

53-A.5 Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata este item, a formacdo do cadastro de reserva devera
obedecer a sequéncia da classificacdo do certame.

53-A.6 Nas licitagGes para registro de precos realizadas sob a modalidade pregdo, além das licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com precos iguais ao da licitante vencedora, sera admitida a inclusdo, no anexo da ata a que
se refere este item, das licitantes cujos precos, ao final da etapa de lances, estejam compativeis com os precos correntes
no mercado ou fixados pela Administracdo Publica Estadual ou por dérgdo oficial competente ou constantes da tabela de
precos referenciais, e que tenham manifestado interesse em integrar o cadastro de reserva nesta condicdo [NOTA: §6°
do art. 16 do Decreto n° 19.252/19]

53-A.7 As licitagbes para registro de pregos destinadas a aquisigdo de bens e servigos comuns da area da salde a que se
refere a Lei Federal n® 10.191, de 14 de fevereiro de 2001, observardo, na modalidade pregdo, o disposto no art. 2-A
daquele diploma. [NOTA: conforme §7° do art. 16 do Decreto n°® 19.252/19]

53-A.8 Para as licitantes beneficiarias do regime diferenciado da Lei complementar n° 123/06, que manifestarem
interesse em integrar o cadastro de reserva e cuja habilitacdo tenha sido procedida com a ressalva de existéncia de
restricdo fiscal e/ou trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, computando-se o termo inicial da data da convocacdo para substituicdo do fornecedor originario.

CAPITULO VI y
DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

54. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior fara a adjudicacdo
do objeto ao licitante vencedor e homologara a licitacdo. [NOTA: art. 34, caput, do Decreto n° 19.896/20]

55. Na auséncia de recurso ou quando a decisdo que o ensejou tenha sido reconsiderada, cabera ao pregoeiro adjudicar
o objeto, encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagdo. [NOTA: art. 34,
paragrafo unico, do Decreto n° 19.896/20]

56. A homologacao e a adjudicacdo do objeto desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

N TiTULO V
DAS IMPUGNAGOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

CAPITULO I
DAS IMPUGNACOES

57. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregao até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica. [NOTA: art. 13 do Decreto n° 19.896/20]

57.1 A impugnacao nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro decidir no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado
da data de recebimento da impugnacao. [NOTA: art. 13, §1°, do Decreto n° 19.896/20]

57.2 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro nos
autos do processo de licitacdo. [NOTA: art. 13, §2°, do Decreto n® 19.896/20]

57.3 O pregoeiro podera solicitar a manifestacdo dos setores técnicos, a fim de subsidiar a decisdo quanto as
impugnacdes, promovendo a oitiva, quando necessario, do orgdo legal de assessoramento juridico. [NOTA: art. 13,
§3°, do Decreto n° 19.896/20]

57.4 Se reconhecida a procedéncia das impugnacdes, as modificacoes do edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto,
exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico
aos licitantes. [NOTA: art. 15 do Decreto n° 19.896/20]

CAPITULO II
DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
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58. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao pregoeiro até 03 (trés) dias
Uteis anteriores da data fixada para a realizacao da sessdo publica do pregdao. [NOTA: art. 14 do Decreto n°
19.896/20]

58.1 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e suas respostas vinculardo os participantes e a Administragdo Publica Estadual. [NOTA: art.
14, §1° do Decreto n° 19.896/20]

58.2 O pregoeiro podera solicitar a manifestacdo dos setores técnicos, a fim de subsidiar a decisao quanto aos pedidos
de esclarecimentos, promovendo a oitiva, quando necessario, do drgdo legal de assessoramento juridico. [NOTA: art.
14, §2°, do Decreto n° 19.896/20]

58.3. Se na resposta aos pedidos de esclarecimentos verificar-se a necessidade de modificagbes do edital, estas serdo
divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido serd reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas,
resguardado o tratamento isondmico aos licitantes. [NOTA: art. 15 do Decreto n° 19.896/20]

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

59. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagdo das propostas, podera o responsavel pela licitagdo, se
necessario, modificar este instrumento, hipdtese em que devera proceder a divulgacdo, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

59.1 As modificacbes do edital serao divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo utilizado para divulgacdo do
texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes. [NOTA: art. 15 do Decreto n°
19.896/20]

60. O pregoeiro podera em qualquer fase da licitacdo, suspender os trabalhos, procedendo ao registro da suspensdo e a
convocacao para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo licitatério, desde que nao implique em inclusdo de documento ou informacao que
deveria constar originariamente da proposta.

61. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel aos licitantes, e Ihes atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo. [NOTA: art. 31,
caput, do Decreto n°® 19.898/20]

61.1 Havendo necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento
de que trata este item, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata. [NOTA: art. 31, §1° do
Decreto n° 19.898/20]

61.2 Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem inabilitados, o pregoeiro podera,
caso se esta funcionalidade estiver disponivel no sistema, suspender o pregdo e estabelecer uma nova data, com prazo
ndo superior a 03 (trés) dias Uteis, para o recebimento de nova proposta ou nova documentagdo, apds sanadas as
causas que motivaram a desclassificacdo ou inabilitacdo. [NOTA: art. 31, §2°, do Decreto n° 19.898/20]

62. O pregoeiro podera, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel, visando obter preco
menor.

63. Os participantes da licitagdo tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Decreto e qualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento. [NOTA: art. 39, §2° do Decreto n°
19.898/20]

64. A instrucdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, cujos documentos,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais. [NOTA: art. 39, §1° do
Decreto n° 19.898/20]

64.1 Os atos do procedimento do pregdo eletronico serdo disponibilizados para acesso livre, nos termos da legislagdo
pertinente, ressalvados os documentos sigilosos, apenas enquanto perdurar esta condicdo. [NOTA: art. 39, §3° do
Decreto n° 19.898/20]

64.2 Os arquivos e os registros digitais relativos ao pregdo eletronico serdo documentados no processo respectivo com
vistas a aferigdo de sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos da legislacdo pertinente. [NOTA: art. 39,
8§4°, do Decreto n° 19.898/20]

65. Os casos omissos serao dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagdo em vigor.
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TITULO VII
DA REVOGACAO E ANULACAO
66. A licitacdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 122 da Lei estadual n® 9.433/05.

TITULO VIII _
DA CONTRATAGAO

CAPITULO I
DA FASE PRE-CONTRATUAL

Secao I-A
Da Ata de Registro de Precgos, no Sistema de Registro de Precos

66-A. Tratando-se de licitagdo para registro de pregos, homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo definidko no PREAMBULO deste edital,
podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administracdo Publica Estadual.

66-A.1 A recusa injustificada do fornecedor classificado a assinar a ata, dentro do prazo de validade da proposta,
ensejara a aplicacao das penalidades legalmente estabelecidas, especialmente, nos termos do inciso IV do art. 33, da Lei
estadual n® 9.433/05, a aplicagdo de multa prevista no art. 192, inciso I, c/c art. 19, paragrafo Unico do Decreto estadual
n® 13.967/12 e a suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, nos termos do art. 184, inciso VI, combinado com o art. 194 Lei estadual n® 9.433/05.

66-A.2 Equipara-se a recusa prevista no item 67.1 artigo a circunstancia do adjudicatario do registro de precos deixar de
manter as condicbes de habilitacdo exigidas na licitagdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de
subscricdo da ata.

66-A.3 E facultado a Administracdo Publica estadual, quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no
prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, constantes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo. [NOTA: art. 16 do Decreto n°® 19.252/19]

66-A.4 A assinatura da ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas.
66-A.5 A ata de registro de pregos obedecera as condi¢des da minuta constante deste instrumento convocatdrio.

66-A.6 A critério da Administracdo, a assinatura da ata de registro de precos se dara por meio do Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI, caso em que a licitante devera providenciar o cadastramento de seu representante legal ou
procurador no endereco eletronico www.defensoria.ba.def.br.

66-A.6.1 A recusa da adjudicataria em obter o credenciamento ou a subscrever eletronicamente a ata de registro de
pregos implicara na decadéncia ao direito de contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas na legislacdo especifica.

Secao I
Da verificagao da manutencao das condicoes de habilitacao

67. Como condigdo para celebragdo do contrato, a licitante vencedora devera fazer prova da manutencdo de todas as
condigOes de habilitagdo, o que também podera ser aferido, se disponivel, mediante consulta ao Registro Cadastral ou a
sites oficiais.

Secgao II
Da minuta de contrato

68. A contratacdo com a licitante vencedora obedecera as condicdes da minuta de contrato constante do instrumento
convocatdrio, facultada a substituicdo, a critério da Administracao, por instrumento equivalente, desde que presentes as
condigdes do art. 132 da Lei estadual n® 9.433/05.

69. Considerar-se-do literalmente transcritas no instrumento equivalente todas as clausulas e condicbes previstas na
minuta de contrato constante do convocatorio.

CAPITULO II
DA ASSINATURA DO CONTRATO
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Secao 1
Da Convocacgao

70. O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo
fixado no edital, na forma dos §§3° e 4° do art. 124 da Lei estadual n® 9.433/05, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no inciso I do art. 192 e no art. 194 da Lei estadual n° 9.433/05,
podendo solicitar sua prorrogacao por igual periodo, por motivo justo e aceito pela Administracao.

70.1 A assinatura do contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, devera ser realizada pelo representante legal
da empresa ou mandatario com poderes expressos.

70.2 No sistema de registro de pregos, a recusa injustificada do fornecedor em subscrever o termo de contrato ou
instrumento equivalente ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas. [NOTA: conforme §1° do art.
25 do Decreto n® 19.252/19]

70.2.1 Equipara-se a recusa prevista a circunstancia de o fornecedor deixar de manter as condicoes de habilitacdo
exigidas na licitagdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de subscricdo do contrato. [NOTA: conforme
§2° do art. 25 do Decreto n® 19.252/19]

70.2.2 O disposto neste item também se aplica aos integrantes do cadastro de reserva, que, convocados na forma do
caput deste item, ndo honrem o compromisso assumido, sem justificativa ou com justificativa recusada pela
Administracdao. [NOTA: conforme §3° do art. 25 do Decreto n°® 19.252/19]

71. A critério da Administracdo, a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente se dara por meio do Sistema
Eletronico de InformagGes - SEI, caso em que a licitante devera providenciar o cadastramento de seu representante legal
ou procurador no endereco eletrénico www.defensoria.ba.def.br.

71.1 A recusa da adjudicataria em se cadastrar ou a subscrever eletronicamente o contrato ou instrumento equivalente
implicara na decadéncia da contratacdo e a sujeicao as sangoes cominadas na legislagdo.

Secao II
Da impossibilidade de contratagao

72. Na contratacdo delegada, se a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, é facultado ao pregoeiro examinar e verificar a aceitabilidade das propostas subseqiientes, na ordem
de classificacdo, bem como o atendimento das condigbes de habilitagdo, adotando os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances, sem prejuizo da aplicacdo das sancles previstas na legislacao
pertinente. [NOTA: art. 119, paragrafo Unico e art. 36, caput, do Decreto n° 19.896/ 20.

72.1 Na licitagdo para registro de precos, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e condicdes
estabelecidos, é facultado a Administragdo Publica convocar os licitantes remanescentes, constantes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo. [NOTA: art. 16 do Decreto n° 19.252/19]

CAPITULOIII
DOS PRAZOS DE DURAGAO

73. A vigéncia contratual observara o prazo estabelecido na minuta de contrato constante do instrumento convocatorio,
sendo vedada a fixacdo de prazo de vigéncia indeterminado.

CAPITULO IV
DAS GARANTIAS
74. As garantias contratuais, quando exigidas, deverao recair sobre uma das modalidades previstas na lei, observadas as
disposicdes da minuta de contrato constante do instrumento convocatorio.

CAPITULO V
DO REAJUSTAMENTO E DA REVISAO DA PROPOSTA
75. O reajustamento dos pregos contratuais observara os indices especificos ou setoriais mais adequados a natureza da
obra, compra ou servico, conforme definido na minuta de contrato constante do instrumento convocatdrio.
75.1. Os precos poderdo ser revistos nas hipoteses previstas na Lei estadual n® 9.433/05, observados os parédmetros
definidos na minuta de contrato constante do instrumento convocatério.

CAPITULO VI

DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS
76. O contrato podera ser alterado, mediante justificacdo expressa, nas hipdteses previstas na Lei estadual n® 9.433/05.
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77. Os atos de prorrogacdo, suspensdo ou rescisdo dos contratos administrativos sujeitar-se-do as formalidades exigidas
para a validade do contrato originario.

78. Independem de termo contratual aditivo, podendo ser registrado por simples apostila: a) a simples alteracao na
indicacdo dos recursos orcamentarios ou adicionais custeadores da despesa, sem modificacdo dos respectivos valores; b)
o reajustamento de pregos previsto no edital e no contrato; c) as atualizagbes, compensacdes ou apenagdes financeiras
decorrentes das condicdes de pagamento dos mesmos constantes.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO OBJETO CONTRATUAL
79. A execucdo e a fiscalizagdo do objeto contratual obedecerdo as disposicdes previstas na minuta de contrato
constante do instrumento convocatoério, ficando esclarecido que a agdo ou omissdo, total ou parcial da fiscalizacao nado
eximird a Contratada da total responsabilidade pelas obrigacdes assumidas.

CAPITULO VIII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL
80. O recebimento do objeto contratual obedecerd as disposicOes previstas na minuta de contrato constante do
instrumento convocatorio.

CAPITULO IX
DA INEXECUCAO E DA RESCISAO
81. A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisao, com as conseqiiéncias contratuais e as previstas
na Lei estadual n® 9.433/05, observados os parametros definidos na minuta de contrato constante do instrumento
convocatario.

TITULO IX
DAS PENALIDADES

82. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184, 185 e 199 da Lei estadual n® 9.433/05,
sujeitando-se os infratores as cominacoes legais, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a
prévia e ampla defesa em processo administrativo.
82.1 A Critério da Administracdo, nos termos do art. 82, IV c/c art. 89 e art. 95 da Lei n® 12.290, de 20 de abril de 2011,
as notificagbes e intimagGes de atos dos processos administrativos poderdo ser realizadas através do enderego eletronico
fornecido pela licitante no cadastro do Sistema Eletrénico de Informacoes — SEI.
83. Para a aplicacdo das penalidades serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos dela
advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato, observando-se os critérios de dosimetria
estabelecidos pelo Decreto estadual n® 13.967/12.

CAPITULO I

DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE

84. Serdo punidos com a pena de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
competente para aplicar a punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184, nos incisos 1I, III
eV do art. 185 e no art. 199 da Lei estadual n® 9.433/05.

capfruonr
DA SUSPENSAO TEMPORARIA
85. Serdo punidos com a pena de suspensao temporaria do direito de cadastrar e licitar e impedimento de contratar com
a Administragdo os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e nos incisos I, IV, VI e VII do art.
185 da Lei estadual n® 9.433/05.

CAPITULO III
DA ADVERTENCIA VERBAL
86. Sera advertido verbalmente a licitante cuja conduta vise perturbar o bom andamento da sessdo, podendo o
responsavel pela licitacdo determinar a sua retirada do recinto, caso persista na conduta faltosa.

CAPITULO IV
DO DESCREDENCIAMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO CADASTRAL
87. A licitante ou contratada sera descredenciada do Sistema de Registro Cadastral quando, em razdo da ocorréncia das
faltas previstas na Lei estadual n® 9.433/05, deixar de satisfazer as exigéncias relativas a habilitacdo juridica, qualificacdo
técnica, qualificagdo econémico-financeira, ou regularidade fiscal e trabalhista exigidas para cadastramento.
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CAPITULO V
DA MULTA

88. A recusa a assinatura do contrato, pelo adjudicatario, no prazo fixado no instrumento convocatdrio, ensejara a
aplicacao da pena de multa de mora no percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do contrato,
sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei estadual n® 9.433/05.
88.1 No sistema de registro de pregos, recusando-se o adjudicatario a subscrever ata, a multa sera de 5% (cinco por
cento) e incidira sobre o valor correspondente ao objeto que Ihe foi adjudicado
88.2 Equipara-se a recusa prevista no item 88.1 a circunstancia de o adjudicatario do registro de precos deixar de
manter, durante todo o periodo de validade do registro, as condicGes de habilitacdo exigidas na licitagdo, caso em que a
multa de 5% (cinco por cento) sera aplicada sobre a diferenca entre o valor global do objeto adjudicado e o valor da
parte do fornecimento ou do servico ja realizado.
89. A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitara o contratado a multa de
mora, na forma prevista na minuta de contrato constante do instrumento convocatério, que sera graduada de acordo
com a gravidade da infracao, observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05 e no Decreto estadual n® 13.967/12.

TITULO X
DO FORO

90. Para quaisquer questGes judiciais oriundas do presente edital, prevalecerd o Foro da Comarca de Salvador, Estado da
Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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